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郵便番
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代表者

役職
代表者名

受理安

定所名

信和興業

株式会社

http://www.

shinwa-

kk.jp/

電気設備改修工事の営業職（弱

電設備改修工事専門）

主にインターホン設備の改修工事について、お問い合わせ

対応から現場調査、見積り作成、提案、説明会の実施まで

を見ていただきます。また、上記と同じ流れになります

が、管理会社を客先とするルート営業もございます。経験

豊富な先輩が親切・丁寧に指導していきます。最初は手も

とに入るなど、少しずつスキルアップしていきましょう。

やりがいは、お客様が直接ユーザーとなることが多く、ご

満足の声をダイレクトにいただくことができる点です。

13080-

74402921

1308-

112940-7

その他の

設備工事

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－５

－２０　新宿

旭ビルＡ館６

Ｆ

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－５－２０

新宿旭ビルＡ館６

Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

260,000円

～480,000

円

インターホン、テレビ、電話、

ＬＡＮ、防災、セキュリティ設

備などの電気設備（主に弱電）

の設計及び施工、施工管理

創業４８年、業界の中でも老舗安定

企業でありながら、新しい事業に挑

戦してゆく活気のある会社です。Ｕ

ＳＥＮ導入で社内マッサージ機や福

利厚生施設も充実。研修も整備され

働きやすい職場です。

代表取

締役社

長

大渕　能

愛

新宿公

共職業

安定所

日本ビル

ケアー株

式会社

http://www.

nipponbldgc

are.com

設備管理及び営業・現場管理等

／西新宿／英語を使用する仕事

○大使館・米軍基地等の入札書類の和訳又は英訳○通訳及

び英文報告書の作成○請負業務の作業管理及び報告書の作

成○工事立会と作業管理及び報告書の作成○設備管理及び

営業・現場管理等※ＰＣ操作必須（エクセル）

13080-

73998821

1308-

424264-1

建物サー

ビス業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７丁目

４番３号升本

ビル９Ｆ

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７丁目９番１２

号　鈴和ビル２Ｆ

当社　東京営業所

ＰＣ操作必須（エ

クセル）

試用期間

あり
１ヶ月位

240,000円

～340,000

円

一級建築士事務所、建物診断、

建築及び改修工事、ビル総合設

備管理ならびにそれらのコンサ

ルティング

大使館、米軍、自治体、民間建物及

び老人施設の改修工事、設備管理、

清掃等　平成５年に関西に進出し業

績を伸ばしている。

代表取

締役

米野　い

く男

新宿公

共職業

安定所

株式会社

朋友

jttp://www.

hoyu-

net.co.jp/

納骨堂での営業事務／港区

・納骨堂契約後のお客様との銘板・法要・納骨の打合

せ。・電話での法要・納骨申込受付。・参拝のお客様の受

付対応。・施設内の簡単な清掃。ＰＣによる書類作成・

データ入力。◎営業・販売業務はございません。◎未経験

の方には先輩社員が丁寧にご指導いたします。◎お客様の

心に寄り添い、丁寧で落ち着いた対応のできる方、協力し

て誠実にお仕事ができる方、歓迎いたします。

13040-

06752322

1304-

630227-6

その他の

専門サー

ビス業

107-

0062

東京都港区南

青山２－８－

２ー１０２

106-

0046

東京都港区元麻布

３－１０－５　麻

布十番　龍澤寺の

納骨堂　ゆめみど

う

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ基本操作

試用期間

あり
３か月

220,000円

～220,000

円

寺院・霊園墓地開発業務、寺

院・霊園管理業務、仏壇、仏具

販売、寺院の紹介

平成７年の設立委依頼、企業理念に

「感謝の心を碑に」を掲げ。墓石、

墓所の紹介、お墓のリフォーム、改

装、お仏壇、お位牌、仏事全般にわ

たる幅広いサービスと提供してきま

した。

代表取

締役

小笠原

悟

品川公

共職業

安定所

株式会社

スタイ

ル・フ

リー

https://style

-free.co.jp/
ＩＴ営業（東京）

既にお付き合いしている企業を中心に、ＷＥＢシステムの

開発、スマホアプリ・ゲームの開発、インフラ設計・構築

などを提案していただきます。クライアントとは長くお付

き合いすることがほとんど。密にコミュニケーションを

取って信頼関係を築き、契約を増やしていきましょう。

【基本的な仕事の流れ】・クライアントからご連絡・シス

テム開発の内容や納期などの詳細をヒアリング・自社で雇

用しているエンジニアとマッチング・クライアントにエン

ジニアを紹介・受注

13080-

73343521

1308-

650074-1

他に分類

されない

事業サー

ビス業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６丁目

１８－１　住

友不動産新宿

セントラル

パークタワー

１１Ｆ

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６丁目１８－１

住友不動産新宿セ

ントラルパークタ

ワー１１Ｆ

試用期間

あり
６か月間

165,000円

～285,000

円

システム開発　（Ｗｅｂアプ

リ・業務システム、フロント、

ＵＩ／ＵＸデザイン）　自社

サービス開発、自社メディア運

営、フリーランス支援

エンジニアの成長と自由度を重視

し、『自分のやりたいことができ

る』と実感できる環境の整備に取り

組んでいます。

代表取

締役

三上　光

太郎

新宿公

共職業

安定所

エー

ピー・

ジャパン

株式会社

東京事務

所

http://www.

ap-japan.jp
営業（法人向け）

◆ＬＥＤ及びＥＣＯ関連商品の企画、営業、販売です。・

ＬＥＤモジュール及びデジタルサイネージ等の営業・販

売・室内壁面緑化やインテリア素材として幅広く活用でき

るＥＣＯ製品（ＴＥＲＲＡＭＯＳＳ）の企画、営業、販売

＊訪問や電話を使ったお客様への商品紹介を行い、代理店

獲得のために活躍して頂きます。＊営業先の選定、管理業

務、見積作成、プレゼンテーションとその準備等、自分の

手掛けた仕事が絵に見える形でそののまま残る、やりがい

のある仕事です。

13090-

36287121

1309-

937472-5

他に分類

されない

小売業

176-

0012

東京都練馬区

豊玉北３丁目

２５－２

176-

0012

東京都練馬区豊玉

北３丁目２５－２

基本操作（エクセ

ル・ワード）

試用期間

あり
３ヶ月

165,000円

～170,000

円

ＬＥＤ及びＥＣＯ製品の企画・

幹旋・製造・販売及び管理業

務、不動産に関する業務、Ｍ＆

Ａに関する業務

個人の能力強化を重視しておりま

す。年１～２回の会社会議では、部

署単位で目標を明確化し、それには

何が必要かを事前に準備し発表する

等実施。前向きに取り組む風土が根

付いた会社です。

代表取

締役
池田東全

池袋公

共職業

安定所



株式会社

グローバ

ル・イン

フォメー

ション・

テクノロ

ジー

http://www.

git-sysg.com
ＩＴ・営業事務／中央区

業務アプリケーション等の開発をおこなっている会社で

す。主な業務は受電（１日３件～５件程度）・契約書作

成・社内手続き得られることは、８時間の事務作業を１５

分で終わらせるマクロ・ＶＢＡを作成しています。その仕

組み、考え方を学べます。社内の雰囲気を少しでもわかっ

ていただくためにホームページにインタビュー・オウンド

メディアを作成しております。

13010-

92141121

1301-

650750-0

情報処

理・提供

サービス

業

103-

0007

東京都中央区

日本橋浜町２

－３５－４

日本橋浜町

パークビル２

Ｆ［（株）エ

スワイシステ

ム内］

103-

0007

東京都中央区日本

橋浜町２－３５－

４　日本橋浜町

パークビル２Ｆ

［（株）エスワイ

システム内］

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～280,000

円

．ＮＥＴやＪａｖａによる業務

系／Ｗｅｂ系のシステム開発を

行っております。

社員１人１人の意見を尊重、信頼

し、「和」を大切にしています。親

会社の株式会社ＳＹＳホールディン

グスが２０１７年６月３０日に東京

証券取引所ＪＡＳＤＡＱ市場へ上場

しました。

代表取

締役社

長執行

役員

中平　裕

貴

飯田橋

公共職

業安定

所

宮城鋼具

株式会社

http://www.

miyagikogu.

com

営業事務（中央区／東京営業

所）

営業事務として営業担当のアシスタント業務をしていただ

きます。・受発注処理［電話・ファックス・ＷＥＢ等］・

見積作成・電話対応・伝票作成・来客対応

13010-

92249721

1302-

306522-0

他に分類

されない

卸売業

103-

0001

東京都中央区

日本橋小伝馬

町６－１１

ＫＬ日本橋ビ

ル

103-

0001

東京都中央区日本

橋小伝馬町６－１

１　ＫＬ日本橋ビ

ル

ＰＣ基本操作　エ

クセル、ワード、

メール

試用期間

あり
３ヶ月

140,000円

～140,000

円

電動工具　機械工具　仮設機械

建設機械　土工具　園芸用品

その他様々な産業分野に関連す

る機器の総合卸

電動工具を中心に、関東、東北方面

の専門店、プロショップへ供給して

いる商社です。地域密着をモットー

に５営業所で営業活動を活発におこ

なっております。

代表取

締役

藤原　慶

三

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

夢・八天

www.rakute

n.co.jp/ichin

en-takuhai

インターネット通販（経理事

務、総務業務、営業サポート）

５期連続増収増益の成長企業磁気ネックレスを中心に、複

数のインターネットショップを運営している会社です。

（楽天、アマゾン、ヤフー等）主な、業務内容は、経理・

総務業務全般と営業サポートなり、「インターネット通

販」「デジタル広告」「マーケティング」のスキルアップ

ができ、２０代から４０代のスタッフが活躍中です。（マ

ネーフォワード経験者は大歓迎です）社員割引制度あり。

服装自由。元気なスタッフを募集しております。

13010-

91799321

1301-

659511-1

その他の

無店舗小

売業

113-

0022

東京都文京区

千駄木３－４

３－３　ＡＴ

Ｋ千駄木ビル

６階

113-

0022

東京都文京区千駄

木３－４３－３

ＡＴＫ千駄木ビル

６階

試用期間

あり
３ヶ月間

180,000円

～220,000

円

インターネット通信販売の会社

です。ネットや電話からのご注

文やお問い合わせに対応してい

ただきます。お客様の喜びのお

声などを直接感じていただけ

る、やりがいのあるお仕事で

す。

「人と人とをつないで健康と幸せを

お届けする」をモットーに日々親

切・丁寧な接客を心がけています。

２０代～３０代のスタッフが活躍

中。元気なスタッフを募集します。

代表取

締役

生山　鈴

之介

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

高岡

http://www.

e-

takaoka.co.j

p

配送及び販売営業（幹部候補）

未経験可

未経験の方、歓迎いたします。先輩が丁寧に指導します。

取扱商品や既存の顧客を覚える為に、配送業務を中心に手

伝って頂きます。慣れてきましたら、内勤業務として、見

積作成や仕入先との商談に加わってもらい、商品知識とス

キルを身に着けて頂きます。将来的には、営業として既存

の顧客と商談をしてもらいます。

13060-

13434521

1306-

007220-4

各種商品

卸売業

146-

0083

東京都大田区

千鳥２－１－

１２

146-

0083

東京都大田区千鳥

２－１－１２

ワード・エクセ

ル・メール入力

不慣れな方でもご

指導いたします。

試用期間

あり
３ヶ月

235,000円

～255,000

円

弊社は、今年で創業６０年を迎

えた工業化学薬品・非鉄金属・

水処理剤・表面処理機器・排水

排気処理装置等を販売している

商社です。

お客様とメーカーの間に立って的確

な情報や選択されたソフト技術や、

多種多様なご希望にきめ細かく積極

的にお応えして、皆様のお役に立ち

たいと念願いたしております。

代表取

締役

大友　久

雄

大森公

共職業

安定所

ソリック

オートド

ア　株式

会社　東

京支店

http//www.

solic-

autodoor.co.

jp/

営業
ゼネコン・設計事務所等、既存のお客様を中心に当社製品

の提案・フォロー。

13080-

71492721

1308-

933425-8

その他の

職別工事

業

166-

0003

東京都杉並区

高円寺南５丁

目３２番５号

松原ビル１階

166-

0003

東京都杉並区高円

寺南５丁目３２番

５号　松原ビル１

階

試用期間

あり

３～６ヵ

月

230,000円

～300,000

円

自動ドアの販売・設計・施工・

メンテナンス

設置後の自動ドアを常に正常に保

ち、より安全に安心してご利用頂く

為にメンテナンス業務を行っている

会社です。中途採用の社員も多く機

械が好き、人が好きを活かせる会社

です。

支店長 森谷敏久

新宿公

共職業

安定所



株式会社

テレワー

クス

https://ww

w.teleworksi

nc.com/

営業／企画／販売促進（ＷＥＢ

／カタログ制作含）／トラ併用

自社製品の法人電話システム（クラウドＰＢＸ）、コール

センターシステムの営業・マーケティング・販売促進、購

買業務、製品企画、販売促進企画、ＷＥＢ／カタログ制作

等。下記のいずれかの業務。・電話、メール等顧客の問い

合わせ対応、顧客への訪問、提案・製品企画、販売促進企

画、顧客の声のフィードバック・購買業務、商品調達・

ネット広告出稿、効果測定・自社や製品のＷＥＢ／カタロ

グ制作。企画＊服装、髪色、ネイル、ピアス等、業務に支

障が出ない程度なら、自由で風通しの良い職場です。（過

激すぎない程度）＊週休完全２日（基本土日祝、一部入換

有）

13080-

71585321

1308-

653417-5

情報処

理・提供

サービス

業

162-

0801

東京都新宿区

山吹町３５３

－１　Ｙ１ビ

ル３Ｆ

162-

0801

東京都新宿区山吹

町３５３－１　Ｙ

１ビル３Ｆ

パソコンの基本的

な操作

試用期間

あり
６ヶ月

190,482円

～432,914

円

国内高シェアのＩＰ電話サービ

ス、クラウドＰＢＸ、　クラウ

ドコールセンター（日英版、自

社システム）の開発、　提供、

サポート。数万ユーザー

電気通信業等目的に平成２８年４月

に設立。自社システムの開発、提

供、サポート。日英語の提供。海

外、地方拠点あり。　導入実績は数

万件。海外向けも販売。システム拠

点多数

代表取

締役

徳元　大

樹

新宿公

共職業

安定所

株式会社

テレワー

クス

https://ww

w.teleworksi

nc.com/

事務方全般（経理／財務／総務

／一般事務／営業事務）

マネージャー及び一般事務スタッフ募集。下記のいずれか

の業務・会計／財務業務（会計管理／予実管理／資金

繰）・総務事務業務（契約書管理／各種申請／各種申

込）・経営企画全般（予実／資金調達）・労務管理（採用

管理／入退社管理等）又は一般事務／営業事務／庶務事務

全般・各種書類作成、管理・発注業務、備品管理・電話、

来客対応等から適正、希望に応じて調整。未経験者も可能

性あります！＊服装、髪色、ネイル、ピアス等、業務に支

障が出ない程度なら、自由で風通しの良い職場です。（過

激すぎない程度）＊週休完全２日（基本土日祝、一部入換

有）

13080-

71590221

1308-

653417-5

情報処

理・提供

サービス

業

162-

0801

東京都新宿区

山吹町３５３

－１　Ｙ１ビ

ル３Ｆ

162-

0801

東京都新宿区山吹

町３５３－１　Ｙ

１ビル３Ｆ

パソコンの基本的

な操作

試用期間

あり
６ヶ月

190,482円

～432,914

円

国内高シェアのＩＰ電話サービ

ス、クラウドＰＢＸ、　クラウ

ドコールセンター（日英版、自

社システム）の開発、　提供、

サポート。数万ユーザー

電気通信業等目的に平成２８年４月

に設立。自社システムの開発、提

供、サポート。日英語の提供。海

外、地方拠点あり。　導入実績は数

万件。海外向けも販売。システム拠

点多数

代表取

締役

徳元　大

樹

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ＧＬＯＲ

Ｙ

https://ww

w.gloryad.jp
営業（ＬＥＤ照明）／飯田橋

○ＬＥＤパーランプやライトパネル等の法人営業・サイン

＆ディスプレイ業界向け・店舗設計デザイン業界向け・照

明業界向け＊アポイントをとったうえでの営業です。＊飛

び込み営業はしません。※営業エリア：主に東京都内およ

び近郊＊社内研修期間あり。その後、先輩社員に同行しな

がらの営業研修していきます。

13100-

07333121

1310-

613817-6

他に分類

されない

卸売業

115-

0051

東京都北区浮

間４－２３－

２５　ＧＲＯ

ＬＹ　Ｂｌｄ

ｇ．

102-

0072

東京都千代田区飯

田橋４－４－８

朝日ビル２０２

エクセル、ワード

等の基本操作

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～500,000

円

ＬＥＤ照明　製造業　ほか（看

板・サイン・ディスプレイ）関

連商品卸販売業

ＬＥＤライン照明を主に製作してい

るメーカーです。その他、特殊な光

源を利用した特殊サイン、ディスプ

レイ商品の開発、販売

代表取

締役
申東熙

王子公

共職業

安定所

株式会社

ＩＸＡＳ

http://www.

ixas-

sec.co.jp

営業（セキュリティー機器）

＊主に関東地区の新規当社販売代理店の開拓をお願いしま

す。＊セキュリティ機器の販売・施工指示＊未経験の方丁

寧に指導します。＊電車での移動も可能です。

13130-

22752621

1313-

630946-4

電気通信

に附帯す

るサービ

ス業

135-

0016

東京都江東区

東陽３丁目５

－１１　東陽

ファーストビ

ル８Ｆ

135-

0016

東京都江東区東陽

３丁目５－１１

東陽ファーストビ

ル８Ｆ

一般的なＰＣスキ

ル

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～400,000

円

セキュリティ機器（主に監視カ

メラ）の販売、施工、メンテナ

ンス

アットホームな会社です。不況に強

い業界です。

代表取

締役

藤巻　英

行

木場公

共職業

安定所

協和合成

株式会社
営業及び営業事務

・電話・メール対応・書類作成、ファイリング・伝票処理

（受発注入力、納品書・請求書作成及び発送）※スマイル

販売⇒弥生販売へ変更予定※・売上管理・売掛・買掛管理

（入金・支払管理）・備品管理・取引先情報の登録・贈答

品手配、カレンダー発送、年賀状手配など営業は、事務作

業を通して、慣れてからと考えています。決まったお取引

先様となります。（飛び込み営業なし）

13010-

90901021

1301-

104595-8

産業機械

器具卸売

業

113-

0021

東京都文京区

本駒込６丁目

５－３

ビューネ本駒

込ビル８Ｆ

113-

0021

東京都文京区本駒

込６丁目５－３

ビューネ本駒込ビ

ル８Ｆ

※基本的なエクセ

ル・ワードなどＰ

Ｃスキルがある方

※弥生販売ソフト

使用経験あると尚

可

試用期間

あり
３カ月

250,000円

～290,000

円

空気濾過材、エアーフィルター

の加工販売

アイオン（株）新素材事業部の代理

店です。取引先は大手上場会社が多

く、不況に関係なく業績は安定して

ます。

代表取

締役

佐久間

克己

飯田橋

公共職

業安定

所



株式会社

アルファ

インター

ナショナ

ル

http://www.

alpha-

inter.co.jp

営業

皆さんの健康管理に直結する、健康診断ソフトウエア（健

診システム）の営業業務全般をお願いいたします。◎医療

機関への健康診断ソフトウエア導入に向けたアプローチ及

び提案営業→導入に向けＣＲＭ（顧客管理）に基づいた

ターゲッティングを行い、契約までのプランニングを行う

営業業務です。◎導入後のクライアントへのフォロー及び

訪問対応→導入後のフォローと情報収集を行うことで既存

クライアントとの関係強化を進め、盤石な顧客基盤を形成

する業務です。◎上記業務に伴う周辺業務及びクライアン

トへのコンサルティング→スケジュール調整から受注、手

配、納品、請求のほか、クライアントの抱える問題解決に

向けたコンサルティング業務です。このようにマルチタス

ク的営業業務となります。

13040-

03579422

1304-

236942-2

その他の

専門サー

ビス業

108-

0073

東京都港区三

田１－３－３

３　三田ネク

サスビル５階

108-

0073

東京都港区三田１

－３－３３　三田

ネクサスビル５階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、Ｐｏｗｅｒ

Ｐｏｉｎｔ

試用期間

あり
３か月

220,000円

～260,000

円

医療関連ソフト開発、販売 少数精鋭

代表取

締役

会長

久野　泰

次

品川公

共職業

安定所

株式会社

ジェイ

アール

シー

https://ww

w.jrc.ne.jp
法人営業（デスクワーク）

固定得意先への内勤法人営業。デスクワークなので通年オ

フィスカジュアルでＯＫです。全国の企業・官公庁・団体

など法人に対して、ボールペン・キーホルダー・ライター

等の直輸入商品やカレンダー・うちわ等の季節商品、ウイ

ルス対策用商品を電話・ＦＡＸ・ＳＮＳ・ＤＭ等を活用し

て、提案営業を行って頂くお仕事です。ひとりで仕事が出

来る様になるまでは、ＯＪＴを含めて先輩スタッフがサ

ポートを行います。スキルアップのための資格取得支援制

度もあります。

13080-

71430321

1308-

428994-2

他に分類

されない

卸売業

167-

0051

東京都杉並区

荻窪４－３２

－２　東洋時

計ビル６Ｆ

167-

0051

東京都杉並区荻窪

４－３２－２　東

洋時計ビル６Ｆ

ワード・エクセル

などの基本操作

試用期間

あり

最大３ヶ

月

240,000円

～280,000

円

ボールペン・ライター・キーホ

ルダー等ノベルティグッズの直

輸入販売。　名入れや加工も自

社工場・海外協力工場で行って

います。

スタッフ一人ひとりの「こうした

い」を実現できる個性豊かな会社作

りを目指しています。お客様に喜ん

で頂ける幅広いジャンルの商品を製

造元から直接お届けできるように商

品企画も行っています。

代表取

締役

佐々木

洋子

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ジェイ

アール

シー

https://ww

w.jrc.ne.jp
ノベルティグッズの企画営業

デスクワークによるノベルティグッズのリビート受注及び

企画提案営業。内勤営業なので通年オフィスカジュアルで

ＯＫです。全国の飲食店・宿泊施設などがお客さま。これ

らのお客さまに対して、ボールペン・キーホルダー・ライ

ター等の直輸入商品やカレンダー・うちわ等の季節商品を

電話・ＦＡＸ・ＳＮＳ・ＤＭ等を活用して、宣伝・販促用

にノベルティグッズとして企画提案を行って頂くお仕事で

す。また昨年から衛生用品の販売も始めました。ひとりで

仕事が出来る様になるまでは、ＯＪＴを含めて先輩スタッ

フがサポートを行います。スキルアップのための資格取得

支援制度もあります。

13080-

71432921

1308-

428994-2

他に分類

されない

卸売業

167-

0051

東京都杉並区

荻窪４－３２

－２　東洋時

計ビル６Ｆ

167-

0051

東京都杉並区荻窪

４－３２－２　東

洋時計ビル６Ｆ

ワード・エクセル

などの基本操作

試用期間

あり

最大３ヶ

月

240,000円

～280,000

円

ボールペン・ライター・キーホ

ルダー等ノベルティグッズの直

輸入販売。　名入れや加工も自

社工場・海外協力工場で行って

います。

スタッフ一人ひとりの「こうした

い」を実現できる個性豊かな会社作

りを目指しています。お客様に喜ん

で頂ける幅広いジャンルの商品を製

造元から直接お届けできるように商

品企画も行っています。

代表取

締役

佐々木

洋子

新宿公

共職業

安定所

有限会社

センター

ランド

営業事務

主にパソコン入力作業、電話応対になります。営業といっ

ても新規開拓、外回りなどは基本的に無く、既存のお客様

で法人をメインとして取引を行っております。また商品の

企画なども行って頂きます。

13110-

16824121

1311-

620693-2

他に分類

されない

卸売業

121-

0064

東京都足立区

保木間２－２

６－１１

121-

0064

東京都足立区保木

間２－２６－１１

試用期間

あり
約１ヶ月

200,000円

～200,000

円

縁日・お祭り用品等の販売、イ

ベント用品・遊具等のレンタ

ル・販売をする会社です。

扱う商材が縁日やお祭り用品なの

で、童心に戻って楽しく働けます。

従業員同士、何でも報告、相談し合

え、経験よりも人重視で未経験の方

やご年配の方でも安心して働けま

す。

取締役
南川　瑞

樹

足立公

共職業

安定所

株式会社

ブラン

ドゥコ

ミュニ

ケーショ

ン

http://www.

bran-do.com

企画営業職・広告プロデュー

サー・制作コーディネーター

広告・ＳＰ・ＩＲツールの企画・制作ＷＥＢサイト・ＳＮ

Ｓの企画・制作・運用各種広告メディアの取扱い

13010-

90535721

1301-

580496-0
広告業

103-

0025

東京都中央区

日本橋茅場町

３－５－２

アロマビル３

Ｆ

103-

0025

東京都中央区日本

橋茅場町３－５－

２　アロマビル３

Ｆ

エクセル、ワー

ド、パワーポイン

ト

試用期間

あり
４か月

192,960円

～353,760

円

広告・ＳＰ・ＩＲツールの企

画・制作　　ＷＥＢサイト・Ｓ

ＮＳの企画・制作・運用　各種

広告メディアの取扱い

ブランド開発をはじめ、広告、Ｓ

Ｐ、ＩＲ等の企画制作からメディア

の取扱いまでトータルに展開してい

ます。顧客は味の素、サッポロ、三

井住友信託銀行をはじめ、大手優良

クライアント多数。

代表取

締役

細田　嘉

昭

飯田橋

公共職

業安定

所



株式会社

第一エレ

クトロニ

クス

https://ww

w.daiichi-

ele.co.jp/

営業事務職

・受注手配業務お客様の注文データを、弊社システムに登

録する為の手配業務を行います。・手配データ入力業務受

注手配業務で行ったデータの入力業務を行います。・その

他業務お客様の電話対応、納期調整、納品書作成業務…他

13110-

16733321

1311-

103851-1

計量器・

測定器・

分析機

器・試験

機・測量

機械器

具・理化

学機械器

121-

0075

東京都足立区

一ツ家一丁目

１１－１３

121-

0075

東京都足立区一ツ

家一丁目１１－１

３

試用期間

あり
２ヶ月間

175,000円

～203,000

円

電気計測・制御・伝送機器など

の開発、製造、販売

創立以来一貫して電気計測分野の専

門企業として常に高品質・納期・価

格を追求し、大手企業を通して日本

の産業発展に貢献している会社で

す。

代表取

締役社

長

中林　清

人

足立公

共職業

安定所

ビジュア

ルテクノ

ロジー

株式会社

https://ww

w.v-t.co.jp
営業

全国の研究機関、企業研究開発部のお客様に対して、ＰＣ

サーバーシステムなどの販売をお願いします。・サーバー

システム、ストレージシステムなどコンサルテーション・

提案書などの作成とプレゼンテーション・販売後の顧客

フォロー・Ｗｅｂ問合せ、セミナー、学会からの反響営業

で新規顧客の開拓など単なるセールスというよりも、コン

サルタントのようなポジションで、販売後もお客様に寄り

添っていくスタイルです。

13030-

12350221

1303-

615625-2

電子計算

機・同附

属装置製

造業

111-

0052

東京都台東区

柳橋２－１－

１０　　第２

東商センター

１号館　３・

５階

111-

0052

東京都台東区柳橋

２－１－１０

第２東商センター

１号館　３・５階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、Ｐｏｗｅｒ

Ｐｏｉｎｔの操作

ができる方、ま

た、ＰＣでの電子

メール操作ができ

る方　パーツから

のＰＣ組立てのス

キル・知識あれば

尚可

試用期間

あり
６ヶ月

250,000円

～400,000

円

◆スーパーコンピューター（高

性能ＰＣサーバー）の開発・製

造・販売・レンタル　◆上記に

関わるエンジニアリングサービ

ス

当社のお客様は、全国の公共研究機

関、大手製造業研究開発部門です。

こうした盤石な顧客基盤があるのが

当社の最大の特徴。当社製品の「Ｖ

Ｔ６４」ブランドは９割以上浸透し

ています。

代表取

締役
鬼澤　慎

上野公

共職業

安定所

ビジュア

ルテクノ

ロジー

株式会社

https://ww

w.v-t.co.jp
営業アシスタント

営業スタッフが活躍できるよう、営業プロセスでの書類作

成サポート、提案書の清書書きサポートなどをお願いしま

す。＊電話対応＊営業アシスタント業務（外出中の営業に

代わり、電話応対や取り次ぎ等）＊事務作業、書類作成業

務（資料の作成など）

13030-

12351521

1303-

615625-2

電子計算

機・同附

属装置製

造業

111-

0052

東京都台東区

柳橋２－１－

１０　　第２

東商センター

１号館　３・

５階

111-

0052

東京都台東区柳橋

２－１－１０

第２東商センター

１号館　３・５階

Ｍｉｃｒｏｓｏｆ

ｔ（Ｗｏｒｄ、Ｅ

ｘｃｅｌ、Ｐｏｗ

ｅｒＰｏｉｎｔ、

Ａｃｃｅｓｓ）

試用期間

あり
６ヶ月

200,000円

～350,000

円

◆スーパーコンピューター（高

性能ＰＣサーバー）の開発・製

造・販売・レンタル　◆上記に

関わるエンジニアリングサービ

ス

当社のお客様は、全国の公共研究機

関、大手製造業研究開発部門です。

こうした盤石な顧客基盤があるのが

当社の最大の特徴。当社製品の「Ｖ

Ｔ６４」ブランドは９割以上浸透し

ています。

代表取

締役
鬼澤　慎

上野公

共職業

安定所

アークシ

ステムテ

クノロ

ジーズ株

式会社

http://arkte

ch.ne.jp
営業（新規）／本社

不動産賃貸借における各種信用情報を収集・提供・管理し

ております。それらを利用する為、お客様毎に専用の審査

ページを提供し、ご利用頂いております。全国各地の不動

産関連会社様へ、不動産に関する与信審査の営業を行って

頂きます。※事業拡大に伴い、専属の人員確保の為の募集

となります。

13040-

01408922

1304-

653598-6

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

141-

0022

東京都品川区

東五反田３－

１６－４７

Ｔｒｉｎｉｔ

ｙ　Ｂｌｄｇ

２Ｆ

141-

0022

東京都品川区東五

反田３－１６－４

７　Ｔｒｉｎｉｔ

ｙ　Ｂｌｄｇ　２

Ｆ

書類作成時のＰＣ

入力程度　メール

操作

試用期間

あり
３ヶ月

210,000円

～243,000

円

不動産管理会社に対する賃貸保

証　サービス業務及び不動産管

理会社　が取扱う家財保険の受

付業務

当社は全国規模で業界初の信用照会

システムと賃料債務保証を提供し、

２２年にわたる実績と画期的なノウ

ハウが認められて一般社団全国賃貸

不動産管理業協会の推奨を頂き堅実

に成長しています。

代表取

締役社

長

定村　吉

高

品川公

共職業

安定所

株式会社

富士設備

商会

http://fuji-

setsubi-

shokai.co.jp

/

営業事務職

ダイキンエアコン公式プロショップでのお仕事です。主に

自社ホームページからオンラインで御見積依頼、現場調査

依頼、各種御相談を頂いた御客様に、オンラインまたはお

電話で対応（接客）していただきます。ご依頼をいただい

た後、各担当部門と連携しながら現場調査日程や工事日程

の段取り調整、工事担当者の割り振り、機器発注、納品手

配段取りまで一連の営業事務サポートを担っていただく予

定です。同行営業は、３ヶ月位

13080-

70088821

1308-

628087-6

その他の

技術サー

ビス業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿３－９

－２３　大和

ビル１０１

160-

0023

東京都新宿区西新

宿３－９－２３

大和ビル１０１

エクセル、ワード

などの基本操作が

出来る方。

試用期間

あり
３か月

300,000円

～300,000

円

住宅空調設備設計・施工・管理

弊社は大手空調メーカー「ダイキン

工業」認定の販売施工店です。お客

様からオンラインで各種相談を承

り、現場調査・御見積・取付工事に

至るまでの全てを自社スタッフで執

り行っております。

代表取

締役会

長

奈良　勝

新宿公

共職業

安定所



笠間産業

株式会社

http://www.

kasama.co.j

p

営業事務

不動産（売買・賃貸・管理等）に関する営業事務業務全般

【具体的には】・来客、電話等のお問合せ対応（物件のご

紹介や現地案内、賃料授受など）・契約書作成～締結・管

理業務（オーナー様への報告書作成や修繕等の対応、工事

業者との打ち合わせなど）

13110-

16428921

1311-

312315-7

不動産代

理業・仲

介業

120-

0037

東京都足立区

千住河原町１

２番２号

120-

0037

東京都足立区千住

河原町１２番２号

試用期間

あり
３ヶ月

220,000円

～300,000

円

不動産売買の仲介　不動産賃貸

の仲介、管理　　損害保険業

千住で０Ａ採用は１番、創業の古さ

は１番、　　不動産業というより、

情報業であり、普通の不動産とは営

業も内容的にも違った方針をもって

いる小さい会社で安定性の良い少し

有名な会社です。

代表取

締役

北條　隆

司

足立公

共職業

安定所

株式会社

エルドラ

ンド

営業（投資用不動産）

＊取引先へのルート営業で情報収集業務が主体になりま

す。全国に点在する優良投資不動産の物件情報を取得し、

物件の査定・調査・取得交渉・契約業務です。＊全国の中

古マンション・アパート・戸建住宅、土地（アパート・戸

建用地）の仕入＊収益不動産の仕入※営業エリアは、関東

１都３県を主に全国展開です。※不動産業界また営業未経

験者の方も歓迎です。※事業拡大に伴う人員募集

13010-

88150321

1301-

660737-3

不動産代

理業・仲

介業

104-

0032

東京都中央区

八丁堀２丁目

２２番８号

内外ビル６階

104-

0032

東京都中央区八丁

堀２丁目２２番８

号　内外ビル６階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ（資料作成、

編修）

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～300,000

円

主にルート営業での情報収集活

動を通じて、全国に点在する数

億円規模の優良投資用不動産の

物件情報を取得し、物件査定・

調査・取得交渉・契約業務等の

一連の業務を担って頂きます。

全国各地の投資用不動産を取り扱っ

ている為、非常に幅広いネットワー

クを持ち、一騎当千の若く優秀な社

員達により風通しの良いスピー

ディーな業務遂行が実現されてい

る、やりがいがある会社です

代表取

締役

渡辺　泰

頼

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ベイシ

ティコン

サルティ

ング

http://www.

baycc.jp
不動産法人営業

＊投資不動産の販売（アパート）＊自社保有目的で購入

（１棟マンション）及びそれに付随する業務

13010-

88553321

1301-

643320-2

不動産代

理業・仲

介業

102-

0084

東京都千代田

区二番町１１

－３　相互二

番町ビルディ

ング別館６階

102-

0084

東京都千代田区二

番町１１－３　相

互二番町ビルディ

ング別館６階

簡単なパソコン

（Ｗｏｒｄ・Ｅｘ

ｃｅｌ）入力がで

きる方

試用期間

あり

採用後

３ヵ月

250,000円

～350,000

円

投資用不動産売買を中心に業務

を行なう。

アパート・一棟マンションの売買・

土地　等

代表取

締役

篠原　栄

一

飯田橋

公共職

業安定

所

菊高産業

株式会社

既存顧客への訪問営業／１年以

上しっかり育成・ノルマなし

●１年以上しっかり育成。ベテランスタッフによるサポー

ト。●官公庁（防衛省・警察等）の制服の附属品（ボタ

ン・ファスナー等）卸売業のため、景気に左右されない安

定経営です。●営業ノルマはありません。既存案件の受注

継続と新規案件の獲得のため、取引先を小まめに訪問し、

関係性を築くことが大事な仕事です。【主な仕事内容】・

既存の取引先（商社・生地メーカー・縫製工場）訪問が主

な業務・事務処理（受注、発注、納品関連の書類作成な

ど）・納品管理（品質、個数チェックなど）※週２日程

度、テレワークを導入しています。

13030-

12238821

1303-

210644-2

衣服卸売

業

111-

0051

東京都台東区

蔵前２－１２

－３　第１

ケーエルビル

３階

111-

0051

東京都台東区蔵前

２－１２－３　第

１ケーエルビル３

階

ワード・エクセ

ル・メールの基本

操作

試用期間

あり
３ヶ月

182,000円

～290,000

円

官公庁関係の制服の附属の卸売

です。例えば防衛省の制服であ

れば上着のボタンから階級章

等、ズボンであればボタン及び

ファスナー等、特殊な物になり

ます。他警察各県警、ＪＲ、郵

政等です。

当社は、あまり世間の景気等に左右

されない比較的安定した販売で現在

に至っております。

代表取

締役

菊池　武

光

上野公

共職業

安定所

株式会社

尾崎歯切

工場

http://www.

ozakigearwo

rks.com/

営業

＊取引先のほぼ全てが既存顧客のため、安定した案件依頼

があります。顧客先や加工先を訪問、打ち合わせをしてい

ただきます。見積もり→受注→加工管理→納品までを一貫

して関わっていただきます。＊飛び込みや新規開拓はあり

ません

13130-

21912121

1313-

613774-5

その他の

金属製品

製造業

132-

0025

東京都江戸川

区松江４丁目

２１－７

132-

0025

東京都江戸川区松

江４丁目２１－７
基本的なＰＣ操作

試用期間

あり
６ヶ月

200,000円

～350,000

円

歯車・減速機・各種金属製品の

設計製作

大正３年創業に依る、永年築きあげ

た歯車の製作技術を基に、減速機及

び各種金属製品の設計組立製作を行

う。

代表取

締役
森　泰之

木場公

共職業

安定所

ミツモト

商事　株

式会社

http://www.

mitumoto.co

.jp/

営業職

＊主に多摩地域でのオフィス機器・オフィス家具の新規、

深耕営業（移動は軽自動車使用）。未経験の方には先輩が

必ず同行し指導致します。＊見積書、提案書等の作成（Ｅ

ｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ使用）

13150-

17138621

1315-

205361-0

産業機械

器具卸売

業

186-

0003

東京都国立市

富士見台４－

３７－１８

186-

0003

東京都国立市富士

見台４－３７－１

８

試用期間

あり
３ヶ月

210,000円

～300,000

円

多摩地域と神奈川県の企業や官

公庁へ、事務用品の販売とオ

フィス空間の設計、デザイン、

企画、施工管理のプロジェクト

全般。

お客様のニーズにマッチした商品や

空間を提案し、ご提供していくこと

で実績と信頼を得てまいりました。

また、働きやすくスキルアップでき

る環境づくりに力を注いでいます。

代表取

締役
澁谷　哲

立川公

共職業

安定所



株式会社

千代田
営業（仮設ハウスのレンタル）

■建設現場等へのルートセールス■見積書・請求書等の作

成■施工管理※担当エリアは東京都・千葉県およびその近

県※顧客：大手ゼネコン（清水建設株式会社等）※ルート

セールスが基本のため、いわゆる飛び込み営業はありませ

ん

13010-

87902421

1301-

548016-0

各種物品

賃貸業

104-

0033

東京都中央区

新川１－５－

３　千代田ビ

ル４Ｆ

104-

0033

東京都中央区新川

１－５－３　千代

田ビル４Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

157,873円

～234,827

円

建設現場等で使用する仮設建物

（ユニットハウス）およびそれ

に附属する仮設商品のレンタル

大手ゼネコンの清水建設（株）と３

０年以上の取引実績があり、業績は

安定しております。東京都・千葉県

を中心とした関東圏にて営業展開し

ており、東京都中央区に自社ビルの

本社があります。

代表取

締役
胡　誠司

飯田橋

公共職

業安定

所

溝呂木

株式会社

http://www.

mizorogi.co

m

営業／トライアル併用求人
・ファッション関連の営業貿易業務リフォーム完了し、オ

フィス環境良好です。

13010-

88030721

1302-

303685-4

繊維品卸

売業（衣

服，身の

回り品を

除く）

103-

0002

東京都中央区

日本橋馬喰町

１丁目１４－

４

103-

0002

東京都中央区日本

橋馬喰町　１丁目

１４－４

ＰＣ（パソコン）

基本操作（ワー

ド、エクセル）

試用期間

あり
６ヶ月

233,000円

～369,000

円

レース生地輸入及び、卸

アパレル向けのレース生地を海外か

ら輸入する等ファッション業界への

クオリティの高い素材を提供しなが

ら、よりグローバルな事業を目指し

ています。

代表取

締役社

長

溝呂木孝

昌

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ひかりコ

レクト

http://hikari

collect.jp
営業

投資型太陽光発電事業の営業として、用地の仕入れ業務を

お任せします。既に「売りたい」というニーズがあるお客

様が多く、成果に繋げやすいのが特徴です。情報収集や書

類準備といったオフィスで行なう業務がメイン。そんな

「事務」と「営業」の良いところ取りのような仕事が、当

社にあります。＊ＤＭからのお問い合せや不動産会社から

の紹介が多く、新規開拓はありません。

13010-

88035321

1301-

661096-8

他に分類

されない

事業サー

ビス業

103-

0015

東京都中央区

日本橋箱崎町

１７－９　箱

崎升喜ビル３

階

103-

0015

東京都中央区日本

橋箱崎町１７－９

箱崎升喜ビル３階

東京メトロ半蔵門

線　水天宮駅　か

ら　徒歩３分

Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏ

ｒｄの基本操作

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～300,000

円

再生可能エネルギーの太陽光発

電事業に特化し、企画から提

案、販売までのトータルコー

ディネートを提供しています。

投資型太陽光発電事業をメイン

にお客様に合ったサービスを紹

介する事業です。

当社は完全少数精鋭制のため、社員

一人一人の抱える業務は幅広く尚且

つ取扱い商品も高額のため責任は大

きいですが、個々の意見が行き届く

環境のため挑戦したいことなど可能

性は無限大です。

代表取

締役

松谷　星

人

飯田橋

公共職

業安定

所

ヱスケー

石鹸　株

式会社

http://www.

sksoap.co.jp

/

石けん、歯磨剤、化粧品などの

営業・営業企画（メーカー）

＊既存顧客の営業活動（ルート営業）＊新商品企画、案件

進行＊新規取引先への商品提案＊商品説明会による提案＊

工場研修あり【創業１９１８年、１０４年の老舗メー

カー】サステナブルな原料を使用した人と地球にやさしい

石けんの製造・販売

13100-

07093721

1310-

617797-9

他に分類

されない

事業サー

ビス業

114-

0001

東京都北区東

十条１－１９

－１０

114-

0001

東京都北区東十条

１－１９－１０

通常レベルのマイ

クロソフトオフィ

ス　（ワード、エ

クセル、パワーポ

イント）が扱える

方　タッチタイピ

ング等スキルをお

持ちの方歓迎

試用期間

あり

３カ月

※延長あ

り（最大

６ヶ月）

212,500円

～365,000

円

油脂製品および化学製品の製造

販売、化粧品の製造販売、不動

産管理

創業１９１８年、石けん一筋１０４

年の老舗メーカー。　環境・安心・

安全をテーマに、常に技術を磨き続

け、１００年以上　に渡り、サステ

ナブルな石けんを製造、販売し続け

ております。

代表取

締役社

長

倉橋　和

良

王子公

共職業

安定所

小島工芸

株式会社
営業事務／トライアル併用

＊受注業務（端末入力、伝票発行など）＊電話対応＊納品

時に必要な伝票類の準備＊在庫等の問い合わせ対応＊営業

サポート業務＊ショールーム製品のレイアウト変更＊

ショールームにお越しのお客様の対応＊その他、事務作業

全般＊ｅコマースの運営

13130-

21592121

1313-

201280-1

家具製造

業

133-

0044

東京都江戸川

区本一色３丁

目１３－３

133-

0044

東京都江戸川区本

一色３丁目１３－

３

基本的なパソコン

操作ができる

試用期間

あり
３ヶ月

185,400円

～238,000

円

木製家具の製造・卸売業。

高級木製家具のトップメーカーとし

て、主要百貨店・専門店への卸。製

品は、すべて自社工場に於いて一貫

生産し、多品種、高生産量を誇る。

取締役

社長

小島　勝

利

木場公

共職業

安定所



小島工芸

株式会社

営業（木製家具）＜トライアル

併用求人＞

＊安心・安全・健康・耐震にこだわった国産木製家具の製

造・卸をしているメーカーの家具専門店向けルート営業で

す。＊決められたお得意先への訪問で、飛び込みはありま

せん。＊平日はお得意先への自社製品提案等の商談、土

曜・日曜・祝日はお得意先での販売。お得意先の売場移動

のお手伝い等＊担当エリアは関東・北関東がメイン（その

他の地域もあり）＊移動は、公共交通機関を利用（一部レ

ンタカーの使用あり）＊直行・直帰が基本で残業も少なく

ワークバランスもとれます。＊月ごとの売上により別途手

当の加算があります。＊未経験者の方でも、製品知識や営

業ノウハウを身につける研修を丁寧に行います。

13130-

21594721

1313-

201280-1

家具製造

業

133-

0044

東京都江戸川

区本一色３丁

目１３－３

133-

0044

東京都江戸川区本

一色３丁目１３－

３

基本的なパソコン

操作ができる

試用期間

あり
３ヶ月

178,300円

～238,000

円

木製家具の製造・卸売業。

高級木製家具のトップメーカーとし

て、主要百貨店・専門店への卸。製

品は、すべて自社工場に於いて一貫

生産し、多品種、高生産量を誇る。

取締役

社長

小島　勝

利

木場公

共職業

安定所

株式会社

ＭＯＴＯ

ＲＥ

営業職

当社が運営している、飲食店不動産案内サイトを見てお問

い合わせいただいたお客様に対し、物件を提案していただ

きます。今後は、飲食店の運営もしていきますので、不動

産・飲食店両面でのスキルアップができる環境を用意しま

す。主な担当業務・飲食店出店希望者に対する出店支援・

ホームページ記事の更新・出店者からの要望事項・調整・

飲食店出店に伴う調査・営業活動・契約書の確認、更新業

務、解約時対応

13070-

55451021

1307-

642584-6

不動産代

理業・仲

介業

150-

0012

東京都渋谷区

広尾１丁目１

１番２号　ア

イオス広尾

３階

150-

0012

東京都渋谷区広尾

１丁目１１番２号

アイオス広尾　３

階

エクセル・ワード

などの基本的なパ

ソコン操作

試用期間

あり
３ヶ月

221,900円

～221,900

円

飲食店向けの店舗物件に特化し

た不動産事業。自社運営の物件

検索サイトから飲食店の開業希

望者を集客し、内見から契約ま

でを行う物件取得から開業まで

をサポートする事業を行ってお

ります。

ワインの輸入販売など飲食業界に関

連する事業を積極的に行っていま

す。また、地元で活躍する渋谷生ま

れのフットボールクラブのスポン

サーを務め地域を活性化する活動に

も参加しています。

代表取

締役

松岡　太

一

渋谷公

共職業

安定所

株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/

海外営業（企画・マーケティン

グ）

社内の営業部にて海外顧客に向けて半導体装置の販売業

務、市場調査をしていただきます。・海外顧客へ当社取り

扱いの装置を紹介してもらいますので（電話、メール）、

中国語、韓国語、英語のいずれか１か国語できる方歓迎。

＊自身の語学力を生かせます。向上心のある方、粘り強い

方大歓迎

13080-

67350421

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、ｅ－ｍａｉ

ｌ基本操作

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/

企画営業（企画・マーケティン

グ）／西新宿駅徒歩５分

社内の営業部にて固定顧客に連絡し、販売マーケティング

をしていただきます。お客様は既存顧客ばかりです。・既

存顧客への定期的な連絡（電話、メール）→お客様の近況

の確認や保有装置などの聞き取り・顧客リストの更新、管

理＊向上心のある方、粘り強い方、お客様と会話の楽しめ

る方大歓迎です。

13080-

67393421

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、ｅ－ｍａｉ

ｌ基本操作

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

サン電子

http://www.

sundenshi-

e.co.jp

営業（電子部品の販売）

・担当地区を持ち、得意先を訪問し、電子部品等の紹介、

販売、見積り提案・既存販路の営業並びに納品・営業車を

使用して関東圏（担当地区）を回ります。・チームワーク

を大事にし皆で仕事をしていきます。最初は内勤業務で事

務処理、商品知識の勉強会などで知識を覚え、慣れてきた

ら徐々に先輩社員と同行し覚えていただきます。＊商品知

識については、当社の勉強会あり。＊ＯＪＴ研修あり。

13010-

86068921

1301-

508912-5

電気機械

器具卸売

業

101-

0021

東京都千代田

区外神田６－

１５ー９　明

治安田生命末

広町ビル５Ｆ

101-

0021

東京都千代田区外

神田６－１５ー９

明治安田生命末広

町ビル５Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

169,098円

～205,000

円

半導体及び電子部品の販売

会社創立以来着実に業績を伸ばし続

け、安定成長を遂げている。また毎

年決算賞与がある会社である。（会

社所有保養所あり）（株）村田製作

所の代理店（１１社ある中の１社）

代表取

締役社

長

江部　哲

人

飯田橋

公共職

業安定

所



国土緑化

株式会社

http://www.

kokudoryoku

ka.co.jp

生花（フラワーギフト）受発注

における営業事務

生花（フラワーギフト）部門における受発注業務を主に担

当していただきます。具体的には、・電話、ファックスお

よびメール等での受発注対応・受発注内容のパソコンへの

データ入力・協力生花店への電話対応・伝票処理等が主な

業務になります。

13130-

20950621

1313-

207980-0

その他の

物品賃貸

業

132-

0021

東京都江戸川

区中央２丁目

１－２１

132-

0021

東京都江戸川区中

央２丁目１－２１

パソコン基本操作

（ワード・エクセ

ルへの文字入力、

メールソフトの操

作）

試用期間

あり
３カ月

183,000円

～211,000

円

観葉植物のレンタル／生花販売

『グリーンポケット』ＦＣ本部

造園・解体工事

「花と緑のトータルプランナー」と

して、設計から施工・管理まで　緑

化関連事業を運営し、総合緑化企業

として緑あふれる環境を創造してい

ます。

代表取

締役
堺　亜流

木場公

共職業

安定所

ＭＩＲＡ

Ｉ－ＬＡ

ＢＯ　株

式会社

http://www.

mirai-

lab.com

営業職（Ａ）
・法人・官公庁向け既存顧客営業・同新規営業・販売代理

店営業・展示会の出展・対応等

13140-

12125321

1314-

615541-9

管理，補

助的経済

活動を行

う事業所

（７１学

術・開発

研究機

関）

193-

0835

東京都八王子

市千人町３－

３－２０

193-

0835

東京都八王子市千

人町３－３－２０

・ＷＯＲＤ：操作

ができる　・ＥＸ

ＣＥＬ：入力がで

きる　・ＰＯＷＥ

ＲＰＯＩＮＴ：提

案書等が作成でき

る

試用期間

あり
３カ月

259,700円

～329,000

円

充電式特殊ＬＥＤ投光器「×－

ｔｅｒａｓｏ」リフィルバッテ

リー式発電機「Ｇ－ＣＲＯＳ

Ｓ」等自社製品を警視庁、防衛

省始め各行政、電力会社（一部

抜粋）に納入しています。

当社は、営業本部が顧客のニーズを

吸い上げ製品を企画、開発本部が技

術を形にします。自分たちで生み出

し、販売した製品が人命救助や環境

保護に役立つ事で、大きなやりがい

を感じられる仕事です

代表取

締役社

長

平塚　利

男

八王子

公共職

業安定

所

株式会社

ヴァリア

ント

営業補佐（軽作業、事務作業

等）

＊営業の指示に従った作業（検品作業、事務作業、出荷業

務等）＊電話応対、その他

13030-

11830821

1303-

617148-4

身の回り

品卸売業

111-

0051

東京都台東区

蔵前３－１２

－３

111-

0051

東京都台東区蔵前

３－１２－３

ワード、エクセ

ル、メールなどの

基本操作

試用期間

あり
３か月

180,000円

～300,000

円

ＢＡＧ、靴の企画販売

当社はアパレル業界のブランドより

ＯＥＭの受注に伴い、中国で生産を

行っています。

代表取

締役社

長

佐源田

圭一

上野公

共職業

安定所

タイセイ

クリンケ

ミカル

株式会社

http://www.

taisei-

cc.co.jp

営業職

・自社製品洗浄装置システム、洗浄剤、消耗品販売管理・

新規開拓、提案営業等・その他、営業に関わる業務※制

服・作業着貸与します。※営業経験あれば優遇します

13200-

12447921

1320-

615336-0

その他の

電気機械

器具製造

業

206-

0034

東京都多摩市

鶴牧６丁目８

－１５　２階

206-

0034

東京都多摩市鶴牧

６丁目８－１５

２階

ワード、エクセ

ル、パワーポイン

トできれば尚可

試用期間

あり
３ヶ月

190,000円

～300,000

円

洗浄機の製造販売、溶剤の販売
小人数で業務を行っているので、

アットホームな雰囲気があります

代表取

締役

大縄　誠

造

府中公

共職業

安定所

株式会社

ダイモン
ルート営業又は販売

店舗販売又は飲食店向け消耗品のルート営業をお任せしま

す。下記いずれか選択いただけます。○店舗担当・商品の

整理や接客対応・商品陳列、在庫管理など○ルート営業

（足立市場、足立区内近隣商店・スーパー）・商品の整理

や積込み作業・商品のお届けや受注～新商品のご案内・見

積書作成など事務業務・翌日納品分の積込み作業など

13110-

15370321

1311-

105257-2

再生資源

卸売業

120-

0037

東京都足立区

千住河原町２

２－９

120-

0037

東京都足立区千住

河原町２２－９

試用期間

あり

１～３ヶ

月

202,554円

～202,554

円

自社ブランドのエコ容器・食品

包装資材の卸売業

テイクアウト・デリバリーなど　飲

食店向けの包装資材や　消耗品を開

発・販売しています。

代表取

締役

大門　慶

鑑

足立公

共職業

安定所

リンクス

テックＹ

ＧＡ株式

会社

http://www.

lincstech.co

m/lincstech

yga/index.ht

ml

営業アシスタント（東京営業

所）

■営業アシスタント業務＊受注データ入力＊見積書作成、

依頼書作成＊受注製品の納期管理＊顧客や生産工場との電

話・メール対応・リモートワーク、フレックスタイムも対

応可能な環境が整っています。・基本的に出張や顧客訪問

はありません。※雇用条件等の詳細については面接時に説

明いたします。

20050-

06031621

2005-

003794-6

電子デバ

イス製造

業

399-

2102

長野県下伊那

郡下條村陽皐

１６０８

104-

0031

東京都中央区京橋

二丁目１４番１号

兼松ビルディング

本館４階

メール、エクセル

などの操作

試用期間

あり
３ヶ月

188,450円

～256,600

円

プリント配線板製造販売

プリント配線板の製造販売会社とし

て６２年、車載・家電など多くの有

名企業を顧客としています。元々日

立Ｇｒでしたが、昨年グループ２社

と共に独立し、３年後の上場を目指

し躍進する会社です。

代表取

締役

服部　清

男

飯田公

共職業

安定所

株式会社

サニーフ

一ズ

http://www.

sunny-

foods.com

営業支援業務

１．営業アシスタント業務２．売上管理に関する業務３．

資料作成等４．受発注業務の補佐未経験の方でも丁寧に指

導しますのでご安心下さい。

13040-

94260621

1304-

627706-1

食料・飲

料卸売業

105-

0003

東京都港区西

新橋３丁目８

番１号　第二

鈴丸ビル２階

105-

0003

東京都港区西新橋

３丁目８番１号

第二鈴丸ビル２階

Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃ

ｅｌ・Ｐｏｗｅｒ

ｐｏｉｎｔが出来

る方尚可

試用期間

あり
３ヶ月間

200,000円

～250,000

円

永谷園グループの会社で、健康

食品素材および調味料製造をメ

インに、食品の製造・販売を

行っています。栃木県と千葉県

の２ヶ所に工場を持ち、東京と

広島県に営業拠点があります。

当社は主力商品として、大麦若葉を

はじめとする青汁原料があります。

最近は健康食品と注目され業績も伸

ばしており、さらなる業務拡大をし

ていき、成長が期待できる会社で

す。

代表取

締役社

長

加藤　光

治

品川公

共職業

安定所



株式会社

プリンセ

ススクゥ

エアー

http://www.

princess-

square.co.jp

/

不動産法人営業（マンション仕

入れ担当）

都内２３区の中古マンションの不動産仲介、買取、再販、

賃貸管理など、不動産に関わる様々な事業を展開しており

ます。今回の募集職種は中古マンションの仕入れ営業。会

社が所有するための区分マンションの仕入れとその運用、

販売などをお任せします。・土地、物件情報の収集・物件

の仕入れ・物件の運用、物件の販売未経験者も歓迎！上司

がマンツーマンでサポート致します！

13070-

53320521

1307-

334735-5

不動産代

理業・仲

介業

151-

0053

東京都渋谷区

代々木２－１

０－８　ケイ

アイ新宿ビル

９Ｆ

151-

0053

東京都渋谷区代々

木２－１０－８

ケイアイ新宿ビル

９Ｆ

ワード、エクセル

など基本操作がで

きる方

試用期間

あり

３ヶ月と

１０日

195,000円

～255,000

円

不動産売買、賃貸の仲介業、

広告やオープンルーム等の反響

営業、賃貸管理業など

２３区内、特に中古のタワーマン

ションを中心に、　売買、賃貸、管

理業を行っています。

代表取

締役

出口　博

俊

渋谷公

共職業

安定所

Ｈｉｒｅ

Ｐｕｎｄ

ｉｔ　Ｊ

ａｐａｎ

株式会社

https://ww

w.hirepundit

.com/index.

html

営業職（人材紹介事業）人材コ

ンサルティング

クライアントと求職者双方と関わる両面営業の募集です。

クライアントは大手ＩＴグローバル企業がメインです。新

規開拓営業はありません。インド・アメリカでも人材紹介

を行っております。外資系の企業で人材業務を学びたいと

いう方には最適な環境です。人材紹介経験を活かしたい、

グローバル目線で採用に関わりたい、将来的にはマネジメ

ントスキルも身に着けたい方はピッタリです。業務に慣れ

てきたら、社内リクルーターのマネジメント他、下記の業

務もお願いする予定です。＞ＷＥＢマーケティング等新し

い取り組みの企画・運営＞ＳＮＳやブログなどで候補者へ

の情報発信業務上日常会話レベルの英語力が求められま

す。

13010-

82289721

1301-

675664-7

職業紹介

業

101-

0052

東京都千代田

区神田小川町

一丁目１０番

２号　ＡＴＥ

ＬＩＥＲ　Ｙ

ＯＵＲＳ小川

町４０２

101-

0052

東京都千代田区神

田小川町一丁目１

０番２号　ＡＴＥ

ＬＩＥＲ　ＹＯＵ

ＲＳ小川町４０２

ワード・エクセ

ル・インターネッ

ト等基本的知識

試用期間

あり
３か月

216,000円

～302,400

円

ＩＴエンジニアに特化した職業

紹介事業及びビジネスコンサル

ティ　ング事業

人材紹介サービスや、国内外のプロ

ジェクトへの高度専門職の派遣　、

グローバルビジネスサポートを通じ

てクライアントに最適なプロ

フェッショナルとソリューションを

提供しています。

代表取

締役

マルホト

ラ・ゴー

ラフ

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

イーアイ

アイ

https://eii-

net.co.jp/
営業・マーケティング

ＡＩ自動配車システムのリリースに伴う営業職の追加募集

です。人材不足にお困りの廃棄物処理業界や物流業界を対

象に新規ご提案を行っていただきます。商品企画やマーケ

ティング業務にも携わることができます。※業界・製品知

識は経験豊富な先輩が一から教えます。【具体的には】

１．新規顧客の開拓（先輩と営業戦略を練りながら）２．

顧客への提案（顧客のお悩み解決に刺さるご提案）３．デ

モ実施（興味のある顧客へデモンストレーション対応）

４．クロージング・契約（書面のやり取り）５．アフター

フォロー（顧客満足度の確認や信頼関係構築）

13010-

82469321

1301-

671870-0

ソフト

ウェア業

101-

0054

東京都千代田

区神田錦町１

－２３　　宗

保第二ビル４

０１

101-

0054

東京都千代田区神

田錦町１－２３

宗保第二ビル４０

１

試用期間

あり
３カ月

300,000円

～400,000

円

・ＡＩ関連ソフトウェア、シス

テムの企画、開発、販売　・環

境・エネルギー分野におけるソ

リューション提供　・エネル

ギー分野における専門コンサル

ティング

産業廃棄物業界や製造業、その他業

界へＡＩ／ＩｏＴ化を展開している

ベンチャー企業で、新しい未来の仕

事を作る仕事なので、　市場ととも

に会社の成長も見込めます。

代表取

締役
胡浩

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ホリエ

http://horie.

hp.gogo.jp
営業

建築現場等への建築金物販売及び配達、店舗では接客、電

話応対、商品の発送等。重量のある商品の取扱有。

13110-

15001821

1311-

305646-1

建築材料

卸売業

120-

0003

東京都足立区

東和３丁目６

－１

120-

0003

東京都足立区東和

３丁目６－１

エクセル、ワード

程度

試用期間

あり
３か月

184,800円

～235,000

円

集合住宅や戸建住宅など建設に

必要な建築金物を中心に幅広く

商材を扱っています。

昭和４７年に創業し、地域に密着し

て、安定した会社です。　小さな会

社ですが、小回りの利く金物屋とし

てお客様より重宝していただいてま

す。

代表取

締役

川辺　安

信

足立公

共職業

安定所

株式会社

インシュ

アラン

ス・トー

タル・

サービス

https://insur

ance.co.jp/

＜風通しがよく、公私バランス

よく働ける＞保険営業／西新宿

・口下手でも大丈夫。相手の立場に立った丁寧な仕事が大

切です。ご不安やお悩みをうかがうことで、お客様の抱え

るリスクを把握し万が一の有事の際に価値を発揮する仕組

みを提供する仕事です。・法人／個人顧客にお会いし、新

規契約手続きや、契約更新手続き変更手続き、保険金請求

や事故対応のサポート等を行います。・入社後に大手保険

会社での研修が受けられます。仲間達と正しい商品知識や

業務プロセスなどを基礎から学ぶことができます。・大工

の棟梁やパイロット、上場企業役員まで様々なバックグラ

ウンドを持つお客様と出会えることが魅力。ご縁を通じ、

人としての品性や知性、好奇心、思いやり、行動力など人

間力が養われます。

13080-

63573821

1308-

450411-9

保険媒介

代理業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿８－５

－３　アクセ

ス西新宿ビル

６階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿８－５－３　ア

クセス西新宿ビル

６階

Ｗｏｒｄ：文章作

成、Ｅｘｃｅｌ：

データ入力・見積

書作成、　Ｅｍａ

ｉｌ：見積書送

信、Ｇｏｏｇｌｅ

カレンダー等

試用期間

あり
４ヶ月間

200,000円

～290,000

円

総合保険代理業＜フィナンシャ

ルプランニング／リスクマネジ

メント＞お客様の抱えるリスク

を自分の物として捉え、適切な

保険の提供を通して安心・安全

な生活・経営の実現に貢献して

います。

消防団での地域貢献活動や保険業界

団体での活動を行い、本業や納税以

外での社会貢献に積極的に取り組み

ます。また、最新のＩＴツールも取

り入れ、生産性の高い組織運営を実

現しています。

代表取

締役

市川　祐

史

新宿公

共職業

安定所



株式会社

フレッ

シュデリ

カ　ネッ

トワーク

営業職
＊既存顧客へのアフターフォロー＊新規顧客への物流提案

の構築（飛び込み・ノルマはありません）

13200-

11992621

1320-

619513-5

その他の

道路貨物

運送業

183-

0034

東京都府中市

住吉町５－１

３－１

196-

0002

東京都昭島市拝島

町３９２７番地２

０

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～210,000

円

キユーピーグループの事業の一

つである、「サラダ・惣菜事

業」に　おける物流機能会社と

して設立されました。

サラダ・惣菜等を日本全国の小売店

へお届けしています。　主力の　サ

ラダ・惣菜等の仕分け作業では６０

歳代の方も多数活躍されてお　りま

す。

代表取

締役

恩田　健

司

府中公

共職業

安定所

株式会社

ゼクセロ

ン　東京

支店

http://www.

zexelon.co.j

p

人材トータルコーディネイト・

人材派遣営業事務

弊社が行っている労働者派遣事業及び業務委託案件におけ

るお仕事です。・スタッフフォロー：派遣社員へのフォ

ローアップや各種サポートなどを行います。・コーディ

ネーター：派遣社員への仕事や紹介などを行います。・営

業：クライアント企業へ仕事の紹介などを行います。・求

人：求人掲載や効果測定、面接日時調整、面接などを行い

ます。主なお仕事はスタッフフォローや求人対応などで

す。ノルマもありませんので長くお仕事できる環境です。

13010-

80224621

1301-

673110-4

他に分類

されない

小売業

101-

0044

東京都千代田

区鍛冶町２丁

目４－５　黒

江屋鍛治町ビ

ル５階

101-

0044

東京都千代田区鍛

冶町２丁目４－５

黒江屋鍛治町ビル

５階

メール、Ｅｘｃｅ

ｌ、Ｗｏｒｄ、Ｐ

ｏｗｅｒＰｏｉｎ

ｔの操作

試用期間

あり
６ヶ月

240,000円

～350,000

円

＊通信機器製造・卸・小売業

＊ＩＴソリューション事業

＊労働者派遣事業（派１２－３

００５１６）

実力主義のＩＴべンチャー企業で、

企業・社員共に成長することを　目

標としています。通信機器メーカー

として大手企業と取引があり、会社

設立以来着実に業績を伸ばし続けて

います。

代表取

締役

中川　和

彦

飯田橋

公共職

業安定

所

ユメデン

建設株式

会社

https://yum

eden-

inc.co.jp/

総合事務　経理業務　営業補助

事務業務

総合事務、経理業務、労務、営業補助事務が主な仕事の内

容です。会計処理業務、労務、電話応対、専用ソフトを使

用した入力業務、社内書類の作成など多岐に渡りますが、

マニュアルがありますので経験が浅い人でも問題ありませ

ん。経理業務の経験者、ＥｘｃｅｌやＷｏｒｄの使える方

は尚助かりますが、未経験者の方も丁寧に指導しますので

大歓迎です。

13010-

79315521

1301-

671916-2

管理，補

助的経済

活動を行

う事業所

（０８設

備工事

業）

103-

0013

東京都中央区

日本橋人形町

３－８－２

ミハマビル５

階

103-

0013

東京都中央区日本

橋人形町３－８－

２　ミハマビル５

階

試用期間

あり
３カ月

178,810円

～243,870

円

総合建設業

社是「協力一致」部署・グループ・

仲間がお互いに力と心を合わせ、一

緒になって一つのことに奮闘する。

大手ゼネコンとの取引をはじめ、数

多くのお客様より信頼と実績を積み

重ね続けています。

代表取

締役
宮　啓介

飯田橋

公共職

業安定

所

真崎産業

株式会社

http://masa

kico.co.jp/
営業及び営業事務

・得意先からの受注製品をメーカーに発注・納期管理及び

出荷業務・営業担当のサポート業務・電話・メール応対業

務・データ入力等庶務業務

13010-

79332421

1301-

522178-7

各種商品

卸売業

103-

0025

東京都中央区

日本橋茅場町

２－７－１

103-

0025

東京都中央区日本

橋茅場町２－７－

１

試用期間

あり
３ケ月

250,000円

～300,000

円

化学工業材料の輸出販売。理化

学機器の輸入販売。

お客様１人１人と向き合い、細かな

要望にお応えすることで長年お取引

先様との信頼関係を構築してまいり

ました。それにより数多くのカスタ

ム製品を取り扱っております。

代表取

締役

真崎　利

秋

飯田橋

公共職

業安定

所

トウテッ

ク　株式

会社

http://www.

toutec.com

営業職（スーパー・コンビニ・

商業施設／未経験歓迎）

◆コンビニやスーパー等の店舗や商業施設に対して、電気

工事を実施するための営業をお任せします。・まずは、工

事部にて２～３年ほど電気工事を学んで頂き、その後営業

部へ配属となります。・お客様は信頼を得ている既存顧客

がメインで研修にも力を入れているため、業界未経験から

でもご活躍できます！・工事案件の見積や納期調整ほか交

渉全般を行いながら、生産性の高い仕事を受注して、会社

の売上目標に貢献していただきます。

13090-

31178221

1309-

205880-0

電気工事

業

173-

0034

東京都板橋区

幸町３９－５

173-

0034

東京都板橋区幸町

３９－５

試用期間

あり
３か月

96,600円～

109,400円

大手コンビニやスーパーといっ

た商業施設を中心に、電気工事

を行っています。コンビニや

スーパーにある電気・空調・冷

蔵冷凍の設備の設計・施工を

行っています。

更地の計画段階から設計・施工まで

一貫して行っているのが当社の強み

です。創業以来７１年かけて培った

経験と実績によりお客様から信頼を

いただき、堅実な成長を続けていま

す。

代表取

締役

佐藤　洋

尚

池袋公

共職業

安定所



株式会社

和田分
配送営業／中央区

弊社はシーフード総合商社です。豊洲市場から都内有名レ

ストランへ、鮮魚や食材の配送をします。食材の卸し、並

びにレストランのメニューの構成・企画等の総合プロ

デュースもします。

13130-

19713921

1313-

633833-8

農畜産

物・水産

物卸売業

135-

0061

東京都江東区

豊洲六丁目５

番１号

104-

0061

東京都中央区銀座

８－１８－１銀座

木挽ビル９階　当

社事務所

試用期間

あり

２～３カ

月

350,000円

～350,000

円

シーフード総合商社。豊洲市場

から鮮魚や食材を配送。食材の

卸し、並びにレストランのメ

ニュー構成・企画等の総合プロ

デュース

顧客の多くが都内有名レストラン。

海外への事業展開も進める成長企業

代表取

締役

伊藤　和

喜

木場公

共職業

安定所

株式会社

グローバ

ル・イン

フォメー

ション・

テクノロ

ジー

http://www.

git-sysg.com

営業・人材コーディネーター／

中央区

弊社は業務アプリケーション等の開発をおこなっている会

社です。主な業務は・顧客折衝・面接対応裁量が大きく、

挑戦したければアイデアを出していただき、挑戦していく

社内文化がございます。社内の雰囲気を少しでもわかって

いただくためにホームページにインタビュー・オウンドメ

ディアを作成しております。

13010-

79090421

1301-

650750-0

情報処

理・提供

サービス

業

103-

0007

東京都中央区

日本橋浜町２

－３５－４

日本橋浜町

パークビル２

Ｆ［（株）エ

スワイシステ

ム内］

103-

0007

東京都中央区日本

橋浜町２－３５－

４日本橋浜町パー

クビル３Ｆ

［（株）エスワイ

システム内］

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～280,000

円

．ＮＥＴやＪａｖａによる業務

系／Ｗｅｂ系のシステム開発を

行っております。

社員１人１人の意見を尊重、信頼

し、「和」を大切にしています。親

会社の株式会社ＳＹＳホールディン

グスが２０１７年６月３０日に東京

証券取引所ＪＡＳＤＡＱ市場へ上場

しました。

代表取

締役社

長執行

役員

中平　裕

貴

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ミライス

タート

http://mirai

start.com
営業（ＩＴ関連）

社内のウェブシステム開発、ウェブ制作の新規リード獲得

や、既存顧客への深耕営業、業務委託の対応など全般対応

をお願いします。・新規リード獲得・既存顧客等の打合

せ・業務委託の対応・資料作成＊飛び込み営業などはあり

ません。＊ＩＴ業界に興味のある方、今後この業界で仕事

をしたい方はご応募ください。

13010-

79163321

1301-

659349-3

インター

ネット附

随サービ

ス業

104-

0061

東京都中央区

銀座２ー９ー

１３　ＧＩＮ

ＺＡ－２　７

階

104-

0061

東京都中央区銀座

２ー９ー１３　Ｇ

ＩＮＺＡ－２　７

階

エクセル、ワー

ド、パワーポイン

トなどドキュメン

トの作成

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～300,000

円

１．システム開発／２．ＷＥＢ

サイト制作／３．自社Ｗｅｂコ

ンテンツ制作

代表は元大手飲食検索サイトの企画

リーダー。受託したお仕事に対する

アイディアは多くの企業から称賛を

頂きます。また技術者としてだけで

無く、社会人としても人を育てる事

を大切にしています。

代表取

締役
関口　大

飯田橋

公共職

業安定

所

昭和物産

株式会社

https://sho

wa-bs.com
営業事務

製菓製パン店舗様向けに、業務用の食材を販売する会社で

す。今回募集する社員の仕事は、伝票発行を中心とした受

注業務です。社内にはいろいろな部署がありますので、社

内転属も可です。まずは一度お問い合わせください。現

在、当社のオリジナルスイーツを多数開発中ですので、そ

ちらの企画開発にも参加いただきたいと思っています！

13110-

14748921

1311-

619802-9

食料・飲

料卸売業

116-

0001

東京都荒川区

町屋１丁目３

８番１６号

菱興町屋ビル

３階

116-

0001

東京都荒川区町屋

１丁目３８番１６

号　菱興町屋ビル

３階

ＰＣ基本操作（エ

クセル・ワード・

パワーポイント）

イラストレーター

出来る方　尚可

試用期間

あり
３か月

200,000円

～260,000

円

首都圏を中心とした地域で製

菓・製パン・外食産業向けに食

材を販売している会社です。２

０１８年８月に株式会社トー

ホー（東証一部）にグループ入

りし、より組織拡大を図って参

ります。

６００社に及ぶお取引先様と６０年

来培ってきた強い信頼関係、きめこ

まやかなサポート力と小回りの利く

営業と物流に加わえ、トーホーの商

品調達力、情報発信力を武器に業界

発展に貢献致します。

代表取

締役

中神　文

明

足立公

共職業

安定所

有限会社

東邦土地

商会

営業

★お部屋を、ご紹介・ご案内していただきます・ネット・

電話での問い合わせに対応します・より詳しく条件を伺

い、ニーズに合ったお部屋をご紹介します・ご紹介したお

部屋を実際に内見・ご案内します・ご契約に向けての確

認、準備を行います★新規物件の開拓をしていただきます

〇現在取り扱っていない物件もご紹介できるように、新規

物件を開拓していただきます〇現在取り扱っている物件

も、オーナー様とのこまめなやり取りを行うことにより、

空室をなくしていきますその他不動産賃貸仲介業に関する

業務

13150-

15101921

1315-

304857-8

不動産代

理業・仲

介業

186-

0002

東京都国立市

東１－６－２

５

186-

0002

東京都国立市東１

－６－２５

エクセル…入力・

編集・簡単な計算

式　ワード…入

力・編集　※特別

な技術は必要あり

ません。上記操作

に問題のないこ

と。

試用期間

あり
３か月

170,000円

～170,000

円

不動産仲介・管理業

ピタットハウスのＦＣ店です。ア

パート、マンションの仲介、管理を

主に開業以来業績も安定したアット

ホームな雰囲気の職場です。

取締役
山内　真

法

立川公

共職業

安定所



有限会社

東邦土地

商会

営業（店長候補）

★お部屋を、ご紹介・ご案内していただきます・ネット・

電話での問い合わせに対応します・より詳しく条件を伺

い、ニーズに合ったお部屋をご紹介します・ご紹介したお

部屋を実際に内見・ご案内します・ご契約に向けての確

認、準備を行います★新規物件の開拓をしていただきます

〇現在取り扱っていない物件もご紹介できるように、新規

物件を開拓していただきます〇現在取り扱っている物件

も、オーナー様とのこまめなやり取りを行うことにより、

空室をなくしていきますその他不動産に関する業務

13150-

15103021

1315-

304857-8

不動産代

理業・仲

介業

186-

0002

東京都国立市

東１－６－２

５

186-

0002

東京都国立市東１

－６－２５

エクセル…入力・

編集・簡単な計算

式　ワード…入

力・編集　※特別

な技術は必要あり

ません。上記操作

に問題のないこ

と。

試用期間

あり
３か月

200,000円

～250,000

円

不動産仲介・管理業

ピタットハウスのＦＣ店です。ア

パート、マンションの仲介、管理を

主に開業以来業績も安定したアット

ホームな雰囲気の職場です。

取締役
山内　真

法

立川公

共職業

安定所

株式会社

ＧＲエス

テート

http://www.

grestate.co.j

p/

不動産営業／未経験者 ・反響による営業・不動産仲介業
13040-

89395221

1304-

670273-0

建物売買

業，土地

売買業

141-

0022

東京都品川区

東五反田１－

１６－１１

ＧＯＴＮＤ

Ａ・ＥＡＳ

Ｔ・ＢＬＤＧ

４階

141-

0022

東京都品川区東五

反田１－１６－１

１　ＧＯＴＮＤ

Ａ・ＥＡＳＴ・Ｂ

ＬＤＧ４階

試用期間

あり

３ヶ月※

能力に応

じて短縮

あり

250,000円

～350,000

円

投資用不動産の販売、売買仲介

であり、中古ワンルームマン

ションの仕入れ販売が主体

不動産の販売がメインであるが、や

る気があれば経験者でなくとも、安

心して働けます。

代表取

締役

瀧澤　典

之

品川公

共職業

安定所

株式会社

ＧＲエス

テート

http://www.

grestate.co.j

p/

不動産営業／幹部候補／未経験

者
・反響による営業・不動産仲介業

13040-

89401421

1304-

670273-0

建物売買

業，土地

売買業

141-

0022

東京都品川区

東五反田１－

１６－１１

ＧＯＴＮＤ

Ａ・ＥＡＳ

Ｔ・ＢＬＤＧ

４階

141-

0022

東京都品川区東五

反田１－１６－１

１　ＧＯＴＮＤ

Ａ・ＥＡＳＴ・Ｂ

ＬＤＧ４階

試用期間

あり

３ヶ月※

能力に応

じて短縮

あり

250,000円

～500,000

円

投資用不動産の販売、売買仲介

であり、中古ワンルームマン

ションの仕入れ販売が主体

不動産の販売がメインであるが、や

る気があれば経験者でなくとも、安

心して働けます。

代表取

締役

瀧澤　典

之

品川公

共職業

安定所

サーマエ

ンジニア

リング株

式会社東

京営業所

http://www.

therma.co.jp
企画営業職

自社特許技術による暖房システムを社会福祉法人や設計事

務所などを対象に販売をする仕事です。当システムは民間

の保育園や児童福祉施設等に対する厚労省ならびに内閣府

の補助金の対象として承認されています。まだまだ補助金

の対象である旨知らない方が多いのでそのＰＲを中心に売

り込みをします。関東圏の営業強化のための増員です。技

術面では簡単な建築・電気の知識が必要になりますが先輩

社員が親切に指導します。

13150-

14992221

1315-

926889-6

電気機械

器具卸売

業

185-

0021

東京都国分寺

市南町３丁目

１８－５　第

７サイトウビ

ル３Ｆ

185-

0021

東京都国分寺市南

町３丁目１８－５

第７サイトウビル

３Ｆ

エクセル、　ワー

ド　　あれば尚

可：ＪＷＷＣＡＤ

試用期間

あり
３か月

250,000円

～400,000

円

地中蓄熱式という独自の蓄熱方

法による暖房システムの販売。

室内の固体に軸射温度を与える

暖房システムで、空気を直接暖

めないので過乾燥のない身体に

やさしい健康的な空間を実現し

ます。

独自の蓄熱方法（特許取得済み）に

よる暖房システムの全国普及を目指

しています。

代表取

締役

福田　哲

三

立川公

共職業

安定所

株式会社

ＨＡＭＡ

ＹＡ

http://www.

hamayaglas

s.co.jp

営業事務職／新宿区

○住宅関連資材（窓や玄関、室内建具等）の営業事務・電

話応対・商品の受発注・見積作成・お問い合わせ対応（お

客様や営業担当）・職人手配・工程管理といった仕事を行

います。＊最初は簡単な仕事から始め、本人の能力を見な

がら適性のある仕事にだんだんと挑戦し、スキルアップし

て頂く予定です。

13080-

61061321

1308-

100018-0

建築材料

卸売業

160-

0022

東京都新宿区

新宿１丁目７

番１号　新宿

１７１ビル８

階

160-

0022

東京都新宿区新宿

１－７－１　新宿

１７１ビル４階

メール：基本操作

ワード・エクセ

ル：入力ができる

レベル

試用期間

あり
６か月

169,300円

～194,300

円

住宅及びビル用サッシ、住宅設

備機器、内外装建材及び建築用

板ガラスを中心とした住宅関連

資材の販売及び施工。

１９１７年創業、快適な住まいづく

りに貢献する住宅関連資材の流通卸

売業です。首都圏に力を集中した事

業を展開しています。

代表取

締役社

長

小池　恒

平

新宿公

共職業

安定所



株式会社

エイワン

プラス

http://www.

aone-

plus.com/

営業事務

１：受付および電話応対２：新築戸建て住宅において、網

戸やシャッターなどの住宅付帯設備に関するお問い合わせ

の発注業務３：受発注に対する工事の完了確認ならびに顧

客への請求書の発行ならびに発送業務。４：その他、デー

タ管理や整理に伴うパソコン入力等の事務作業。※業務上

パソコン操作は必要です。

13170-

20827821

1317-

613563-4

建物サー

ビス業

188-

0004

東京都西東京

市西原町１－

２－２　ルネ

サンスフォル

ム田無１Ｆ

188-

0004

東京都西東京市西

原町１－２－２

ルネサンスフォル

ム田無１Ｆ

エクセル　ワード

の基本操作／メー

ル受発信操作／Ｓ

ＮＳ対応

試用期間

あり
３カ月

180,000円

～180,000

円

１．住宅資材の販売、２．住宅

の定期点検、３．リフォーム、

４．地震火災損害保険等　＊営

業拠点は東京本社及び全国５箇

所

大手住宅会社アーネストワンのグ

ループ会社として、平成１８年８月

に設立しました。主にアーネストワ

ンの補完業務を主とした安定したや

りがいのある会社です。

代表取

締役
山口　弘

三鷹公

共職業

安定所

テイ・エ

ム電子株

式会社

営業 自動車によるルートセールス受注発注入力、梱包発送等
13010-

76748721

1301-

678565-7

他に分類

されない

卸売業

101-

0021

東京都千代田

区外神田２－

８－４　鶴ビ

ル３階

101-

0021

東京都千代田区外

神田２－８－４

鶴ビル３階

試用期間

あり
３か月

185,000円

～250,000

円

電子回路部品・電子制御部品の

商社で企業を中心とした法人へ

の営業活動となります。

弊社は少人数ですが、その分社員

個々の裁量に任せているところが多

く、実力主義の職場です。

代表取

締役
岸本忠史

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

スズオカ

http://www.

suzuoka.co.j

p

営業

○サイン工事（空港サイン・電鉄サイン）の営業全国の空

港及び電鉄施設が対象となります。＊各種書類作成業務に

ＰＣを使用しエクセル・ワードの基本操作スキルを用いま

す。＊固定客を中心に全国に展開します。＊顧客担当者と

して夜間作業現場に立ち会い、当社作業員や外注先とコ

ミュニケーションを保って案件を遂行します。

13060-

11241621

1306-

016763-8

電球・電

気照明器

具製造業

144-

0056

東京都大田区

西六郷３丁目

３０番２号

144-

0056

東京都大田区西六

郷３丁目３０番２

号

＊ＰＣ基本操作
試用期間

あり
３ケ月

210,000円

～350,000

円

表示機器のデザイン・設計・製

造・施工

人々の移動に役立つ情報を作リ続け

て５０年。現在、高度に複雑化した

空港、駅をはじめとする交通機関に

対し、技術力を生かし、環境に適応

したサインシステムを提案していま

す。

代表取

締役

市瀬　和

宏

大森公

共職業

安定所

株式会社

ナウい

http://www.

now-e.co.jp
営業職

●結婚相談所入会前のガイダンスや外部との提携を開拓す

る営業職１お問い合わせ対応入会を検討されているお客様

からのお問い合わせに対応します。２ご入会案内当社サー

ビスや婚活業界について無料カウンセリングで具体的に説

明をします。競争力のあるサービス設計を行っています

が、マニュアル通りの営業トークでは、対個人のお客様に

は響きません。当社では、お客様と真摯に向き合って対話

すること／お客様に適した提案をすること／お客様の決断

を促せる会話の運び方をすること上記の３点に尽力してお

ります。

13090-

30046821

1309-

626528-4

他に分類

されない

事業サー

ビス業

171-

0033

東京都豊島区

高田３丁目１

０－２２

キャッスル安

斎５Ｆ

171-

0033

東京都豊島区高田

３丁目１０－２２

キャッスル安斎５

Ｆ

※営業、

販売、接

客経験が

あれば尚

可

ＷＯＲＤ、ＥＸＣ

ＥＬ　（ＰＰがで

きれば尚良しで

す）

試用期間

あり
３ヶ月

220,000円

～300,000

円

結婚相談事業・ネイルサロン事

業を中心に、無縁社会の解決を

掲げ、ホスピタリティ性とエン

ターテインメント性を追求した

サービスを展開していす。

社会ニーズを捉えた先進的なサービ

ス開発、提供がモットー。独自の

サービスはＮＨＫクローズアップ現

代を始め各種メディアにも取り上げ

られた。成長意欲と向上心溢れる人

材登用を進めています。

代表取

締役

桑山　裕

史

池袋公

共職業

安定所

合同会社

りぶふる

https://ww

w.livefull.biz

/

営業、現場管理
住宅、店舗、保育施設等のリフォームお客様対応、プラン

作り、商材選定、工事手配、工事監理、アフターフォロー

13130-

18801021

1313-

931989-8

建築リ

フォーム

工事業

132-

0013

東京都江戸川

区江戸川２－

１４－１７

132-

0013

東京都江戸川区江

戸川２－１４－１

７

試用期間

あり

入社日よ

り３ケ月

間

200,000円

～250,000

円

建設業　住宅、店舗、保育施設

のリフォーム業　お客様対応、

プラン作り、積算、工事手配、

アフターフォロー

女性が活躍している
代表社

員

小山田み

つ枝

木場公

共職業

安定所

株式会社

システム

情報企画

http://www.

system-

joho.co.jp/

営業／業務無線機や防犯システ

ムを提案：フィールドセールス

☆ノルマ無し☆業務用無線機器・監視カメラシステムなど

をお客様へ提案する営業業務をお任せします。＊不況に強

い企業や学校に対し「安心」を提案！＊社内外の研修があ

ります。１ヶ月間は研修、その後１年間は先輩がサポート

致しますので、未経験の方でも安心。＊業務改善や安全管

理の提案としてお客様から感謝されることも多く、また成

果に応じた報奨金制度もあります。◆新宿区の求人情報サ

イト「新宿区しごと図鑑」にも掲載あり◆ｈｔｔｐｓ：／

／ｓｈｉｎｊｕｋｕ－ｓｈｉｇｏｔｏ．ｊｐ／

13080-

58256521

1308-

424503-0

他に分類

されない

卸売業

160-

0021

東京都新宿区

歌舞伎町二丁

目４１番８号

第２下村ビル

３階

160-

0021

東京都新宿区歌舞

伎町二丁目４１番

８号　第２下村ビ

ル３階

エクセル・ワー

ド・パワーポイン

トの基本的な操作

試用期間

あり

３～６ケ

月

185,000円

～283,000

円

卸売業。各種業務用無線機の販

売／無線機のレンタル／防犯・

防災設備機器のシステム販売・

施工・保守／ＥＣサイト運営

創業以来信用第一、お客様に安全と

満足、喜びを感じていただくため独

創的な商品と付加価値の高いサービ

スを提供。創立３４年、全従業員に

安心と満足を実現し老舗１００年企

業を目指しております

代表取

締役

山下　博

之

新宿公

共職業

安定所



株式会社

ズットモ

http://www.

zuttomo.jp
一般・営業事務

【概要】運用統制業務のサポート・管理資料作成・議事録

作成・スケジュール・タスク管理・調整業務

13080-

58872321

1308-

655057-8

ソフト

ウェア業

169-

0075

東京都新宿区

新宿６－２７

－２８　ＡＮ

ＮＥＸ３０４

169-

0075

東京都新宿区新宿

６－２７－２８

ＡＮＮＥＸ３０４

ｅｘｃｅｌ初級が

使用できる

試用期間

なし

189,000円

～250,000

円

企業システム設計・構築をして

います。リーダ業務、サーバ

ネットワーク運用の仕事をメイ

ンに請けています。

本人の適正に合った仕事を提案、安

心して働けるように多数事前　研修

制度も用意しております。

代表取

締役社

長

西　優輔

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ナイル商

会

http://www.

nair.co.jp

営業（固定得意先へのカレー

粉、香辛料の販売）

◆当社は昭和２２年設立のインデラカレー・スパイス、カ

レー関係食材の製造販売会社です。固定得意先営業を担当

して頂きます。・外食産業卸問屋、へ商品紹介、配送・食

品加工会社、工場、研究室へ商品案内、メニュー紹介・そ

の他社内関連業務全般担当・パソコン操作による報告書、

見積書作成等＊得意先訪問には営業車を使用します。＊固

定得意先の営業でノルマ等はありません。※経験不問で

す。取扱商品や営業方法等は丁寧に指導しますので、未経

験の方も安心してご応募ください。

13090-

29002121

1309-

300282-4

食料・飲

料卸売業

176-

0012

東京都練馬区

豊玉北４－３

３－１５

176-

0012

東京都練馬区豊玉

北４－３３－１５

ワード・エクセル

（業務案内、報告

書作成、見積書作

成等に必要）

試用期間

あり
３カ月

200,000円

～280,000

円

インデラカレー粉、インデラス

パイス等各種香辛料の製造販

売。

売上・経常利益とも順調に推移して

おります。　取引先には大手カレー

メーカー、食品会社等多数あり安定

した出荷業績を維持しており、イン

デラカレー粉は、こだわりのカレー

粉として人気有り

代表取

締役社

長

小泉　禎

章

池袋公

共職業

安定所

東京住宅

設備販売

株式会社

http://to-

ju.com/
営業

旭化成ホームズ（株）様の指定工事店（歴４１年）となっ

ております。ホームズ様及び旭化成リフォーム（株）様へ

のエネファーム、床暖房の提案をして頂きます。東京ガス

グループ（歴３５年）でありますが、電気エアコン、エコ

キュートの提案もお願いします。＊入社後、ＯＪＴを通じ

て営業について一から指導いたします。また、社外の営業

社員セミナーへの参加も実施しますので、未経験の方も是

非ご応募ください。

13090-

29200421

1309-

306303-2
電気業

176-

0023

東京都練馬区

中村北二丁目

２７－７

176-

0023

東京都練馬区中村

北二丁目２７－７

試用期間

あり
３ヶ月

280,000円

～400,000

円

新築やリフォーム住宅のエアコ

ン、床暖房、電気、ガス、水道

工事及びメンテナンスとなりま

す。

へーベルハウス指定工事店として４

１年、東京ガスグループとして３５

年間、大きなトラブルなく安定して

います。電気工事士免許を取得し独

立される方が多数います。

代表取

締役
松本　勇

池袋公

共職業

安定所

株式会社

クリエイ

トハウジ

ング

http://www.

yes1.co.jp/o

izumi

一般営業職※未経験の方大募集

・完全週休２日制！！未経験でも固定給２７万円＋歩合給

の高待遇です。・飲食・サービス業から転職してる方も成

功してます。・不動産を売りたい方、買いたい方に、失敗

しない道標をコンサルティング（売買仲介）するお仕事で

す。練馬区を中心に活動する１００％反響営業となり、未

経験者には３か月間の研修期間があり、その後も必ず上司

がフォローしていきます。・自社分譲住宅も展開してお

り、土地・戸建・マンションの仕入れ厳選もでき、他社の

一般的な仲介会社より、反響も多く、成績も皆あがり、ス

キルアップもします。

13090-

29243421

1309-

624391-3

建物売買

業，土地

売買業

178-

0063

東京都練馬区

東大泉４－２

－１２

178-

0063

東京都練馬区東大

泉４－２－１２

ラ・ルネサンス・

ド三幸堂ビル西棟

３階

パソコン基本操作
試用期間

あり
３ヶ月

270,000円

～270,000

円

不動産売買仲介、賃貸仲介、不

動産管理、不動産開発分譲、新

築住宅分譲、リノベーション住

宅分譲、土地建物有効活用、Ａ

ＩＧ損害保険株式会社代理店

練馬区東大泉と東久留米本町に拠点

を置き、地域専門として活動を開

発。営業社員はみな将来独立をめざ

し、働きながらノウハウを取得し独

立、イエステーションフォローにな

ることを掲げてます。

代表取

締役
長野　修

池袋公

共職業

安定所

株式会社

ジンナイ

http://www.

jinnai.co.jp

営業職（特殊アパレル）【トラ

イアル雇用併用】

（１）販売代理店及び専門商社への訪問営業要望ヒアリン

グ、商品企画ヒアリング、商品提案、需要予測（２）既存

販売代理店からの引合いセールス活動＊以上を通じ社内各

部署と連携し、より良い技術や商品を提案に繋げていく活

動を日々行っています。＊商品知識等研修・ＯＪＴを通じ

育成致しますので未経験の方でも大丈夫です。

13100-

06144921

1310-

004277-3

外衣・

シャツ製

造業（和

式を除

く）

114-

0003

東京都北区豊

島３－２３－

１０

114-

0003

東京都北区豊島３

－２３－１０

Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏ

ｒｄの入力出来る

方を希望。

試用期間

あり
６ヶ月

180,000円

～240,000

円

特殊アパレルメーカー。高機能

素材を使用し、自然環境に適応

するアパレルの製造販売を行

う。レインウェア、防寒服など

のアウトドアウェア、身体の安

全と快適さを実現する商品群。

自社ブランドとしては、官公庁や民

間企業へのユニフォーム用途に特

化。　伝統となっている高い品質を

守りながら新たなニーズに合わせ

て、ファション・スポーツ業界や医

療資材へも進出中。

代表取

締役

杉本　英

介

王子公

共職業

安定所



有限会社

鯉沼商会

www.koinu

ma-

japan.com

営業事務 電話やメール対応伝票・請求書の入力など
13130-

18538921

1313-

415315-1

各種食料

品小売業

135-

0022

東京都江東区

三好２丁目１

－８　アンク

ハイツ１階

135-

0022

東京都江東区三好

２丁目１－８　ア

ンクハイツ１階

ワード、エクセル
試用期間

あり
６ケ月

180,000円

～230,000

円

食品輸入販売業

ヨーロッパからフォアグラ、トリュ

フ、キャビア等を輸入し、一流ホテ

ル・レストランに納品しています。

取引先は、国内一流ホテル、有名レ

ス卜ランで、家族的で明るい職場で

す。

代表取

締役

鯉沼　衆

斉

木場公

共職業

安定所

株式会社

ミネトー

ヨー住器

www.lixil-

madolier.jp/

5000404

営業員（未経験者ＯＫ）

アルミなどの住宅用建材・住器の組み立て加工、販売を行

う事業所における営業の仕事です・担当する顧客先への訪

問・打合せ（業界未経験の方の場合、約１年間の業務研修

があります。この研修では当社の扱う製品や仕事の説明を

受け、まずベテラン社員との同行訪問から始めます）・見

積もり作業補助＊後々に１人での営業活動に移行します。

＊営業エリア：主に三多摩地区＊営業先はほとんど法人に

なります★ブログ見てください！毎日更新しています！！

13140-

10792421

1314-

307363-6

建築材料

卸売業

193-

0816

東京都八王子

市大楽寺町２

０６

193-

0816

東京都八王子市大

楽寺町２０６

試用期間

あり

１～３か

月

200,000円

～240,000

円

アルミ、建材、住器、エクステ

リア　組立て、加工、販売、太

陽光発電システム、ガラス　建

築工事、建築資材卸売

平成８年創業以来、黒字決算で成長

し続けています。社員の平均年齢は

３０代半ばの職場です。社員同士の

意見や情報交換する機会が多く、社

員全員で情報を共有し、業務を進め

ています。

代表取

締役

峰岸　豊

和

八王子

公共職

業安定

所

市村酸素

株式会社

http://www.

ichimuraox.c

o.jp

ルート配送業務：羽村営業所

・高圧ガス容器及び溶接材料を既存顧客に配送する業

務。・工場や病院などに高圧ガス容器（主に酸素、窒素、

アルゴン、炭酸）を設置します。＊重量のあるものを扱い

ますが、持ち上げる要素が少ないので、コツを掴めば過度

の負担なく作業できます。＊厳しいノルマなし、未経験者

でも安心して業務を覚えていけます。＊訪問先は１日１０

件程度、担当エリアは多摩地域です。＊毎年、暑気払い忘

年会、社員旅行を実施する等、社員を大切にしています。

13150-

14203621

1315-

100354-7

無機化学

工業製品

製造業

190-

0022

東京都立川市

錦町２－１１

－５

205-

0023

東京都羽村市神明

台４－５－８

羽村営業所

試用期間

あり
３ヶ月

119,500円

～145,000

円

一般高圧ガス、医療用ガス及び

特殊ガスの製造・販売、各種溶

接機・溶断機、溶接材料、電動

工具、産業機械、駐輪設備の販

売

多摩地区を中心に地域に密着した創

業７０年を越える安定企業です。

立川税務署から優良申告法人として

表彰されております。

代表取

締役
市村　博

立川公

共職業

安定所

ハンズ不

動産販売

株式会社

不動産営業

全国に約７００店舗展開中の『ハウスドゥ！』加盟店を東

京都文京区本駒込に新規ＯＰＥＮ（令和４年１１月予定）

＜不動産業務・店舗運営全般をお願いします＞ハウス

ドゥ！のサイト・ポータルサイト・チラシからお問い合わ

せいただいたお客さま、来店したお客さまに物件をご案内

し、マイホムご購入、売却のお手伝いをします。戸建・マ

ンション仲介営業をメインに、ご来店のお客様への初回ア

プローチ、物件案内、追客、クロージング、契約業務、住

宅ローンの代行、決済・引渡し業務などをお願いします。

将来的には、店舗運営全般をお任せします。高い還元率の

歩合給で、高収入が得られます。※未経験歓迎！向上心の

ある方歓迎※

13010-

74720221

1301-

946747-2

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

113-

0021

東京都文京区

本駒込１－２

０－１５

113-

0021

東京都文京区本駒

込１－２０－１５

ハウスドゥ本駒込

駅前店

簡単なＰＣ入力
試用期間

あり
６カ月

250,000円

～390,000

円

不動産の売買・仲介・斡旋・賃

貸及び管理・不動産鑑定業・宅

地建物取引業・住宅の増改築・

建替え・リフォーム及び住宅の

クリーニング

全国約７００店舗展開中の古田敦也

氏でお馴染みの「ハウスドゥ」　令

和４年１１月文京区本駒込　文京エ

リア初出店

代表取

締役

曽我　博

史

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

タスクオ

プチカル

http://www.

task-

web.com

営業職（眼鏡フレーム・サング

ラス等）／　東京営業所

デザイン性の高い眼鏡フレームや、世界的なサングラスブ

ランドのポリスなど、様々なアイウェアを多数取り揃えて

います。クライアントは眼鏡専門店様が多く、商品の販売

を通して、売り場全体のトータルサポートを行います。＊

東京及び近郊への電車によるルートセールスが中心です。

＊育成重視の体制により、営業未経験者も大歓迎です。＊

営業目標は達成可能な範囲で設定しますが、ノルマは一切

ありません。

13030-

10456321

1303-

617515-2

その他の

機械器具

卸売業

110-

0016

東京都台東区

台東四丁目２

６－９

110-

0016

東京都台東区台東

四丁目２６－９

試用期間

あり
３ヶ月

181,000円

～263,200

円

眼鏡フレーム、サングラス、シ

ニアグラス、補聴器の卸売商社

として東京を中心に全国４つの

営業所で展開しています。　ま

た補聴器専門の小売店を都内に

６店舗出店しています。

「企業は社員のものである」をモッ

トーにタスクグループは４５周年を

迎えました。取り扱い商品は幅広い

年代層に愛され、創業以来の安定的

な成長路線を継続してく見込みで

す。

代表取

締役

五十畑

武

上野公

共職業

安定所



株式会社

Ｊａｎｇ

ａ

https://sma

heya.com
営業職（高級不動産営業）

・お客様からの問い合わせメール・電話の対応・現地待ち

合わせしたお客様へのお部屋のご紹介・物件案内業務・説

明業務・契約業務・鍵渡し業務・完全週休２日・残業な

し・年間休日１３５日以上・テレワーク可能（入社後原則

出社となります）・副業可能

13040-

82094221

1304-

672864-0

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

105-

0004

東京都港区新

橋６－２０－

１１　高木ビ

ル３階

105-

0004

東京都港区新橋６

－２０－１１　高

木ビル３階

簡単なエクセル・

ワードスキル

試用期間

あり
３カ月

250,000円

～500,000

円

高級賃貸マンション専門営業で

す。お客様は外資系企業、経営

者、政治家、芸能人、モデルの

方まで幅広くいます。仲介手数

料が安いためどこよりも契約が

とれます。

完全週休２日・残業なし・年間休日

１３５日以上・テレワーク可能・副

業可能！反響媒体への物件情報の入

力作業などの煩わしい仕事はすべて

外注なので営業のみ特化して頂けま

す。

代表取

締役

昇　真一

郎

品川公

共職業

安定所

関東

フォーク

リフト

サービス

株式会社

http://www.

kanto-

forklift.co.jp

営業

◎フォークリフトの販売（新車・中古車）、レンタル・

リース・整備・メンテナンスの営業をしていただきます。

◎会社所有の営業車で得意先を訪問し、お客様のニーズに

合わせたご提案をしていただきます。◎当社では、きつい

営業ノルマは設けておりません。無理のない目標で活動し

ていただきます。◎自動車営業、建設機械営業経験のある

方、歓迎いたします。

13110-

13619121

1311-

108410-3

産業用機

械器具賃

貸業

121-

0836

東京都足立区

入谷７丁目

２２－１０

121-

0836

東京都足立区入谷

７丁目　２２－１

０

一般的なＰＣ操作

と簡単なエクセル

の操作

試用期間

あり

入社日よ

り３か月

間

110,000円

～150,000

円

フォークリフトの賃貸業、整備

業、販売業

創業以来順調に安定した業績を継続

しております。当社は４年以内に代

表者交代の「第三創業期」を予定し

てます。私たちにとっての転機をあ

なた自身の転機と重ねてみません

か。

代表取

締役

松尾　善

行

足立公

共職業

安定所

株式会社

ナイル商

会

http://www.

nair.co.jp

営業（固定得意先へのカレー

粉、香辛料の販売）／未経験歓

迎

◆当社は昭和２２年設立のインデラカレー・スパイス、カ

レー関係食材の製造販売会社です。固定得意先営業を担当

して頂きます。・外食産業卸問屋、へ商品紹介、配送・食

品加工会社、工場、研究室へ商品案内、メニュー紹介・そ

の他社内関連業務全般担当・パソコン操作による報告書、

見積書作成等＊得意先訪問には営業車を使用します。＊固

定得意先の営業でノルマ等はありません。※経験不問で

す。取扱商品や営業方法等は丁寧に指導しますので、未経

験の方も安心してご応募ください。

13090-

28464721

1309-

300282-4

食料・飲

料卸売業

176-

0012

東京都練馬区

豊玉北４－３

３－１５

176-

0012

東京都練馬区豊玉

北４－３３－１５

ワード・エクセル

（業務案内、報告

書作成、見積書作

成等に必要）

試用期間

あり
３カ月

200,000円

～280,000

円

インデラカレー粉、インデラス

パイス等各種香辛料の製造販

売。

売上・経常利益とも順調に推移して

おります。　取引先には大手カレー

メーカー、食品会社等多数あり安定

した出荷業績を維持しており、イン

デラカレー粉は、こだわりのカレー

粉として人気有り

代表取

締役社

長

小泉　禎

章

池袋公

共職業

安定所

株式会社

ノー

ヴァ・ア

ソシエイ

ツ

www.nova-

a.com
一般事務・営業事務／千代田区

・営業サポートの事務作業（注文書・支払い依頼書の作成

等）・電話対応・接客対応等※ＰＣ作業が多めの業務とな

ります。※その他経理事務もお願いいたします。＊不動産

分譲事業・仲介業・建設業を都内中心として行っておりま

す。本社は立川市支店は中野支店と今回求人する東京支店

の３拠点です。

13150-

14009421

1315-

311774-1

不動産代

理業・仲

介業

190-

0011

東京都立川市

高松町１－３

０－１１

102-

0094

東京都千代田区紀

尾井町３－１９

東京支店

ワード・エクセ

ル：入力程度

試用期間

あり

３ケ月

（短縮の

場合あ

り）

230,000円

～250,000

円

不動産分譲事業・仲介業・建設

業と多摩地区を中心として行っ

ています。千代田区紀尾井町に

東京支店、中野区弥生町に中町

支店があります。

エンドユーザーの方々が、満足でき

る木造住宅をご提供しています。

代表取

締役

濱中　敏

之

立川公

共職業

安定所

日紘建装

株式会社

http://www.

nikko-

kenso.com

営業及び施工管理

ゼネコン及びハウスメーカー等の得意先への工事受注の営

業現場の施工管理（工程・品質・安全管理）※当初は当社

社員について業務を覚えてもらいます

13070-

47063121

1307-

207880-1

塗装工事

業

157-

0074

東京都世田谷

区大蔵６－１

－３

157-

0074

東京都世田谷区大

蔵６－１－３

試用期間

あり
３か月

220,000円

～450,000

円

塗装工事・防水工事・内装仕上

工事及びそれに附随する工事

昭和３９年２月に会社設立し、歴史

のある会社です。戸建住宅から集合

住宅のリフォームから百貨店及びＤ

Ｃブランドショップの内装工事をし

ております。

代表取

締役

鴻上　隆

嗣

渋谷公

共職業

安定所

株式会社

ジョイラ

イフ

http://www.

joylife-

japan.co.jp/

不動産売買営業（台湾・香港の

お客様対応）

【不動産売買営業】当社は、台湾・香港等のお客様に日本

の投資用不動産（ワンルームマンション・１棟アパート・

１棟マンション）をご紹介している不動産会社です。台湾

に弊社の事務所、香港には提携の不動産会社がありますの

で定期的にお客様がおられます。主に不動産売買の営業業

務を担当していただきます。経験によりインセンティブあ

ります。※中国語での対応になります。

13070-

47111021

1307-

650675-2

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

151-

0051

東京都渋谷区

千駄ケ谷二丁

目３９－３

千駄ヶ谷ホリ

タン３１１号

室

151-

0051

東京都渋谷区千駄

ケ谷二丁目３９－

３　千駄ヶ谷ホリ

タン３１１号室

ワード・エクセル

基本操作

試用期間

あり
３ヶ月

230,000円

～300,000

円

不動産の売買・賃貸及び管理業

務、海外からの留学生の宿舎提

供及び日本での生活支援、各種

届出等全般にわたるコンサル

ティング　業務。

海外の顧客が主流を占めるが、その

不動産投資に関わるノウハウが豊

富。留学生の宿舎受入れ体制が充実

しており、またキメ細かいサービス

を提供している。

代表取

締役

　鈴　木

侑　紗

渋谷公

共職業

安定所



株式会社

ハンズ

https://hand

z.co.jp/
営業（カーライフプランナー）

営業（カーライフプランナー）☆完全反響営業ＨＰや口コ

ミなど興味を持ってご来店頂いたお客様への中古車のご紹

介・ご案内※来店数毎月平均１００組※全メーカー取り扱

い！当社の主軸事業は、年間約１７万台以上の取引実績を

誇る“カーセブン”の店舗運営。全国１５０店舗以上展開す

る、ＣＭでもお馴染みのフランチャイズチェーンです。高

い集客力があるからこそ、未経験スタートにも豊富なチャ

ンスがあります。しっかりと教えられる体制も整ってお

り、新人育成は任せてください。周りの先輩がフォローし

ているので、新しいスタートにはピッタリの環境です！

13130-

17857321

1313-

631232-2

自動車小

売業

132-

0031

東京都江戸川

区松島１丁目

３２－１

132-

0031

東京都江戸川区松

島１丁目３２－１
簡単なＰＣ入力

試用期間

あり
６ヶ月

225,000円

～390,000

円

新車販売・中古車の買取・販

売・リース　※全メーカー取扱

可能　レンタカー・車検・整

備・板金塗装・自動車保険

生涯顧客の創造を目標に、自動車の

ことであればお客様のライフステー

ジが変化してもメーカー問わず、新

車も中古も全国約１５０店舗を運営

するカーセブングループ

代表取

締役

和田　真

悟

木場公

共職業

安定所

ＫＹＣコ

ンサル

ティング

株式会社

https://kyck

ycc.co.jp/
営業

企業向けリスクデータベースの営業全般及びコンサルティ

ング

13010-

72217921

1301-

675591-7

インター

ネット附

随サービ

ス業

102-

0094

東京都千代田

区紀尾井町３

－３２　紀尾

井町ヒルズ西

館

102-

0094

東京都千代田区紀

尾井町３－３２

紀尾井町ヒルズ西

館

試用期間

あり
三カ月

300,000円

～500,000

円

企業向けリスクデータベースの

提供、ＫＹＣに付随するコンサ

ルティング

ＫＹＣのための情報を提供するのみ

ならず、企業が健全な活動を継続す

るためのサポートとして、我々は具

体的なコンサルティングと、実際に

専門家を派遣するなどの実務支援い

たします。

代表取

締役

飛内　尚

正

飯田橋

公共職

業安定

所

日進技研

株式会社

http://www.

nissingiken.

co.jp

営業

・フィルタに関する技術説明、技術資料作成・フィルタに

関する技術説明見積作成（パソコン使用）・検査がある場

合にメーカー立会・フィルタ納品立会（必要な場合）・

フィルタ交換立会（必要な場合）・その他特命事項＊未経

験者丁寧に指導いたします。

13010-

72054221

1301-

222974-0

産業機械

器具卸売

業

101-

0032

東京都千代田

区岩本町３丁

目２－２　千

代田岩本ビル

３Ｆ

101-

0032

東京都千代田区岩

本町３丁目２－２

千代田岩本ビル３

Ｆ

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、ｅ－ｍａｉ

ｌ

試用期間

あり

５ヶ月

（短縮の

可能性あ

り）

163,000円

～255,000

円

＊建設業・卸売業

特定分野における空調機器の設計・

販売を全国展開しており、安定成長

をしています。社内旅行等を通じて

営業所間のコミュニケーションを図

る他、夏季休暇等複利厚生面も充実

しています。

代表取

締役

中嶋　貴

輔

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ミント
企画営業

化粧品雑貨、ＯＥＭ入浴料、オリジナル入浴料の企画営業

海外出張あり営業エリア：主に都内全国の量販店や玩具店

等に並ぶ商品を手がけます。雑貨メーカーや多店舗展開す

る専門店がメインの顧客です。モノづくりが好き又は興味

がある方、歓迎。

13030-

10266821

1303-

617714-6

医薬品・

化粧品等

卸売業

110-

0016

東京都台東区

台東３－７－

３　和合ビル

５階

110-

0016

東京都台東区台東

３－７－３　和合

ビル５階

基本操作（エクセ

ル・ワード・メー

ル）できる方

試用期間

あり

３ヶ月～

６ヶ月

185,000円

～250,000

円

・化粧品製造販売業・化粧品製

造業・医薬部外品製造販売業。

既存顧客様への営業です。入浴

剤（バスボール）・ハンドク

リームのＯＥＭ生産が多く、そ

の他、化粧品、雑貨等を取り

扱っております。

少人数で会社を動かしています。一

連の業務を全て行うのでとてもやり

がいがあり、自分の力を存分に発揮

できます。社内の雰囲気は和気藹々

としており、のびのびと仕事が出来

る環境です。

代表取

締役

田崎　令

一

上野公

共職業

安定所

株式会社

ＳＴＭ
自社生産商品の法人営業

【仕事内容】・自社開発ドライヤーの法人営業・ルート営

業・自社開発電子商品の企画提案と販売・予算や営業戦略

及びスケジュールの策定と管理・国内外のパートナー企業

の開拓・商品の受注・納品【福利厚生】・土日祝完全休

み・残業なし・入社半年以降有給休暇１０日

13040-

79399321

1304-

669291-8

医薬品・

化粧品等

卸売業

140-

0001

東京都品川区

北品川１－８

－１１　Ｄａ

ｉｗａ品川Ｎ

ｏｒｔｈビル

５階

140-

0001

東京都品川区北品

川１－８－１１

Ｄａｉｗａ品川Ｎ

ｏｒｔｈビル５階

・法人営

業の経験

・電機商

品の販売

経験

試用期間

あり
半年

216,800円

～303,500

円

化粧品、健康食品の製造販売

オリジナル化粧品、健康食品を開

発・製造し、日本国内と海外（主に

中国）で販売している。

代表取

締役
段　雨晴

品川公

共職業

安定所

株式会社

ラスター

ハウス

https://ww

w.lastarhous

e.co.jp

売買営業

・物件調査・売却査定、売却コンサル・購入面談、案内・

契約業務＊当事業所は世界最大級のネットワーク「セン

チュリー２１」に加盟しています。＊センチュリー２１の

教育システムが充実しているので、未経験者も歓迎いたし

ます。＊お客様とのコミュニケーション能力が必要となり

ます。

13060-

10494721

1306-

620599-1

建物売買

業，土地

売買業

143-

0016

東京都大田区

大森北１－１

４－１　フル

ヤビル１

143-

0016

東京都大田区大森

北１－１４－１

フルヤビル１

メール送信、簡単

なＰＣ入力（エク

セル、ワード等）

試用期間

あり
３ヶ月

196,400円

～196,400

円

不動産売買・貨貸仲介

大森にオープンしているセンチュ

リー２１の店舗です。　研修制度は

充実しています。明るく地元に根づ

いた店づくりを目指しています。未

経験者も歓迎いたします。

代表取

締役

中村　光

徳

大森公

共職業

安定所



大江戸テ

レコム株

式会社

http://oedot

ele.com/

事務方全般（経理／財務／総務

／一般事務／営業事務）

マネージャー及び一般事務スタッフ募集。下記のいずれか

の業務・会計／財務業務（会計管理／予実管理／資金

繰）・総務事務業務（契約書管理／各種申請／各種申

込）・経営企画全般（予実／資金調達）・労務管理（採用

管理／入退社管理等）又は一般事務／営業事務／庶務事務

全般・各種書類作成、管理・発注業務、備品管理・電話、

来客対応等から適正、希望に応じて調整。未経験者も可能

性あります！

13080-

55832621

1308-

652159-6

電気通信

に附帯す

るサービ

ス業

162-

0041

東京都新宿区

早稲田鶴巻町

５４３－７

ＮＳビル２Ｆ

162-

0041

東京都新宿区早稲

田鶴巻町５４３－

７　ＮＳビル２Ｆ

パソコンの基本的

な操作

試用期間

あり
６ヶ月

190,482円

～432,914

円

直収／再販電話サービス提供、

ＣＴＩ／ＰＢＸソリューション

／コールセンターシステムの提

供　大手キャリアが携帯電話シ

フトにより法人、コールセン

ター向けマーケットにチャンス

拡大

総務大臣より直接電話番号の指定を

受けた電気通信事業者　番号指定

（０ＡＢＪ）（全国で２１社程度）

番号指定（００４４）（全国で１５

社程度）国際認証ＩＳＯ／ＩＥＣ２

７００１取得

代表取

締役

濱田　元

宣

新宿公

共職業

安定所

ＰＴ．Ｎ

ＥＷ　Ｅ

ＮＥＲＧ

Ｙ　ＤＥ

ＶＥＬＯ

ＰＭＥＮ

Ｔ　ＤＵ

ＭＡＩ

https://ww

w.nedd.live
外資企業の営業管理・企画職

インドネシアの本社含め各州に年に１か月～２か月の出張

が数回発生します。バイオマス燃料のインドネシア現地法

人が調達・製造・貯蔵・品質管理・出荷したバイオマス燃

料の日本への輸出に携わります。海外事業における、以下

の業務をお任せいたします。仕入・在庫・燃料価格、その

他管路分析現地との定例ミーティングへの参加（日本語通

訳あり）また、インドネシアでの発電所設立における事業

戦略の立案・実行・管理、新規事業の開発・進捗管理・

ファイナンス組成※決められた業務をこなすのではなく、

ご自分で調査・分析・戦略を作って頂くイメージです。

13010-

71532021

1301-

675168-7

再生資源

卸売業

104-

0033

東京都中央区

新川２－８－

４　八重洲長

岡ビル３階

104-

0033

東京都中央区新川

２－８－４　八重

洲長岡ビル３階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、Ｐｏｗｅｒ

Ｐｏｉｎｔ

試用期間

あり
三カ月

300,000円

～550,000

円

再生可能エネルギーの取り扱い

環境問題への貢献を意識し、未来を

見据えたバイオマス燃料の供給を

行っています。バイオマス発電所の

燃料として使用される燃料の輸出。

代表取

締役社

長

石塚　秀

明

飯田橋

公共職

業安定

所

パンロー

リング

株式会社

http://www.

panrolling.co

m

出版社　営業スタッフ
書店への訪問営業など自社商品（書籍・オーディオブック

ＣＤ・ＤＶＤ等）を案内していただきます

13080-

55722121

1308-

638175-8
出版業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿七丁目

９－１８　第

三雨宮ビル６

階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿七丁目９－１８

第三雨宮ビル６階

試用期間

あり
３カ月

200,000円

～300,000

円

投資関連書籍、その他ビジネス

書復刻マンガ等の出版、セミ

ナー企画通販サイトの運営、

オーディオブックＣＤの制作・

販売、コンピューターソフトの

開発・販売を行っています。

ＦＸや株などの投資関連書籍を中心

に、復刻マンガや海外名著の翻訳

本、文学作品や話題書の音声化Ｃ

Ｄ，セミナーＤＶＤなどにも力を入

れており、幅広いジャンルを展開す

る出版社です。

代表取

締役

後藤　康

徳

新宿公

共職業

安定所

パシック

ス　株式

会社

http://www.

mut.co.jp
営業事務

見積り手配製品台帳作成電話応対資材調達（用紙サンプル

等の調達）工場との折衝（スケジュール、納期確認）製品

発送手配営業職への製造アドバイス制作職への製造アドバ

イス

13130-

17550321

1313-

407382-0

印刷関連

サービス

業

135-

0052

東京都江東区

潮見２丁目３

－１５

135-

8563

東京都江東区潮見

２－４－１８　当

社施設

チャット、メール

でのコミュニケー

ション　クラウド

ワーク

試用期間

あり
３カ月

230,000円

～300,000

円

商業印刷物、シール印刷物のプ

ランニング、およびプロデュー

ス　ステーショナリーグッズの

プロデュース

チームワークを重視し、お互いの仕

事を共有しているため　協力体制が

あり、休みやすい環境　社会貢献活

動を大切にする社風

代表取

締役

島村　信

彦

木場公

共職業

安定所

株式会社

システム

ウェーブ

www.system

wave.jp
営業職

生活のあらゆるシーンで登場するバーコード。自社製バー

コードプリンター・ソフト・消耗品の販売。★未経験の方

には座学研修からＯＪＴ教育を致しますので、安心してご

応募ください。在籍者未経験多数★既卒の方も歓迎。★勤

務開始日は、ご相談ください。★ホームページも参照して

ください。

13040-

78203921

1304-

635394-3

電気機械

器具卸売

業

106-

0031

東京都港区西

麻布４－１８

－１０

106-

0031

東京都港区西麻布

４－１８－１０

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～240,000

円

大手企業をユーザーに持ち、自

社製のプリンタ、ソフト、サプ

ライ品を一貫して市場に提供し

ます。代理店と大手直ユーザー

向けにバランスの良い商品販売

を行っています。

身近で無限の可能性を秘めたバー

コード市場を背景としたシステム営

業を行っており、将来性に富んだ会

社です。明るく活気にあふれた若い

会社です。

代表取

締役

青木　保

典

品川公

共職業

安定所

株式会社

ＦＳＣ

http://www.

e-fsc.jp/

営業（スマートフォンのアクセ

サリー）

○スマートフォンのアクセサリー機器を家電量販店へ提案

するお仕事です。○家電量販店へ定期訪問、担当者との商

談（電話・メール・ＺＯＯＭなどを使用し商品提案）○ラ

イバル企業や現行商品との比較資料を用いた商品提案、見

積書や提案書など各種書類の作成◆市場を分析し、自ら考

え企画立案した商品を売り込んで頂きます

13060-

10389621

1306-

615810-2

各種商品

卸売業

143-

0016

東京都大田区

大森北６－２

－２９　ＦＳ

Ｃビル

143-

0016

東京都大田区大森

北６－２－２９

ＦＳＣビル

ワード・エクセル

基本操作

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～300,000

円

スマホアクセサリーの総合メー

カー　ゲーム機用アクセサリー

のＯＥＭ提供　海外商品の輸入

および卸業務

中国にも支社があります。若い方も

多く活躍しています。ガラス張り経

営（売上・経費・利益）をオープン

にしており風通しの良い会社です。

代表取

締役
廣山　九

大森公

共職業

安定所



株式会社

ゼロメ

ディカル

https://ww

w.zeromedic

al.tv

提案営業

医療施設や介護施設を中心としたお客様を中心に、Ｗｅｂ

サイト制作や運用サポートの提案営業をお任せします。

【仕事の流れ】▼訪問＆商談▼契約・制作準備▼引き継ぎ

※営業エリアは、配属オフィスの近隣エリアを中心に幅広

く担当。※商談は１件あたり１時間程度。１日１～２件を

訪問します。

13070-

46092621

1307-

636130-8

インター

ネット附

随サービ

ス業

153-

0043

東京都目黒区

東山１－５－

４　ＫＤＸ中

目黒ビル４階

153-

0043

東京都目黒区東山

１－５－４　ＫＤ

Ｘ中目黒ビル４階

試用期間

あり

６ヶ月※

短縮延長

（最長１

２ヶ月）

あり

172,500円

～300,000

円

経営コンサルティング、イン

ターネットを利用したメディア

の企画・運用、及びそれに伴う

制作業務、自社メディアを通じ

て得た医療・福祉・介護などに

関する情報提供サービス、など

＜求めている人材＞スピード感を

もってキャリアアップしたい方、成

長企業で提案スキルを身につけたい

方、社会貢献性の高い仕事がしたい

方

代表取

締役
原　征弘

渋谷公

共職業

安定所

ウェーブ

テクノロ

ジー株式

会社

http://wavet

echnology.c

o.jp/

営業

自社開発製品（デバイスプログラマー及びその周辺機器）

の販売促進のための既存顧客への営業活動及び、新規顧客

開拓。２０２２年９月下記住所へ移転予定※※東京都千代

田区神田須田町２－２－２（ＪＲ秋葉原駅徒歩５分）

13070-

46118021

1307-

335218-3

電気計測

器製造業

151-

0066

東京都渋谷区

西原１－３５

－３

151-

0066

東京都渋谷区西原

１－３５－３

エクセル（表計

算）、ワード（資

料作り）

試用期間

あり
３か月

250,000円

～470,000

円

デバイスプログラマ及び周辺製

品の開発、製造、販売、サービ

ス

日本人技術者の技術力と対応力の高

さで、顧客の細かい要望に対す　る

カスタマイズや確実な対応を心掛

け、徹底した品質管理により、　ご

満足いただける製品とサービスを提

供いたします。

代表取

締役

谷川　修

一

渋谷公

共職業

安定所

株式会社

アップタ

ウン

http://www.

uptown.co.jp
不動産仲介営業／用賀

◎インターネットや新聞広告等からお問い合わせをいただ

いたお客様を対象とする完全反響営業のお仕事です。・

「住みたい街ランキング」でも常に上位である世田谷区、

目黒区を中心に高額物件をメインに様々な物件の提案。・

新築、中古の戸建てからマンション、土地までを扱いま

す。・企業の幹部や著名人も比較的に多いのが特徴です。

★３ヶ月間の研修制度（ＯＪＴ含）があるので安心★★入

社後は先輩に付いて、少しずつ学んでいってください★

13070-

46153521

1307-

320322-7

建物売買

業，土地

売買業

158-

0097

東京都世田谷

区用賀二丁目

３４番１３号

158-

0097

東京都世田谷区用

賀二丁目３４番１

３号

・ＰＣ基本操作

（データ入力）

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～270,000

円

「山の手住宅街」である世田谷

区・目黒区を中心に住宅や住宅

用地の販売店が仲介を行ってい

ます。店舗は、用賀駅徒歩２分

に立地する世田谷本店、自由が

丘店、尾山台店の３店舗になり

ます。

お客様の属性は、富裕層を中心に各

界の著名人や医師・会社経営者など

が多数いらっしゃいます。入社時か

ら先輩社員に同行しながら実務研修

を行います。未経験者でも大丈夫で

す。

代表取

締役

濱田　繁

敏

渋谷公

共職業

安定所

冨士薬品

工業　株

式会社

http://www.

fcfuji.co.jp
営業（主に既存取引先担当）

◆当社はオリジナルフォトレジスト製品・オフセット印刷

化成品を製造、大手印刷会社や大手電気メーカーへ販売し

ています。・これら取引先へ定期訪問営業や新製品紹介等

を行って頂きます。・コロナ渦により取引先とは主にＷｅ

ｂ対応を行い、必要に応じて訪問を行います（訪問地域は

都内および近隣県）。・得意先のニーズの把握と製造部門

との調整があります。＊採用後は港区内研究所で研修

（１ヶ月以内）があります。商品内容や営業方法等は、Ｏ

ＪＴでも丁寧に指導しますので、未経験の方も心配いりま

せん。

13090-

27639121

1309-

427218-1

その他の

化学工業

176-

0012

東京都練馬区

豊玉北　３－

１４－１０

176-

0012

東京都練馬区豊玉

北　３－１４－１

０

ワード・エクセル

（基本操作）

試用期間

あり
６ヶ月

154,000円

～189,000

円

写真製版用感光液・フィルムお

よび電子工業用薬品の製造・販

売　感光性樹脂応用製品の製造

及び販売

時代のニーズに応えるべく熱心な研

究開発と品質の高い製品で大手新聞

社、印刷会社、家電メーカーなどか

ら熱い信頼を得ている。

代表取

締役社

長

小菅　勇

治

池袋公

共職業

安定所

株式会社

純光社

http://www.

junkosha.jp

電気工事（営業・電気工事作業

者）未経験者歓迎

イベント、展示会、ショールームでの電気工事のお仕事で

す装飾会社（クライアント）から依頼される図面をもとに

材料の拾い出しを自社倉庫より行い、図面に基づいた照明

やコンセントの取付を行います営業部においては施工管理

主任として現場監督のような立ち回りも行っていただきま

すイベント会期中においてはオープニングの立会いや保守

管理、イベント終了後の撤去作業まで行います倉庫管理、

器材の手入れなども行っていただきます＊未経験者歓迎致

します

13130-

17361521

1313-

400032-6

電気工事

業

134-

0091

東京都江戸川

区船堀３－１

１－１１

134-

0091

東京都江戸川区船

堀３－１１－１１
特になし

試用期間

あり
６か月

165,000円

～350,000

円

展示会・イベント等を主体とす

る電気設備工事の設計・施工・

保守管理

会社設立４０余年に渡り、ディスプ

レイ業界のニーズに即応できる社内

体制のもと、各部署が連携・補完し

あいながら、安全・安心・迅速・柔

軟をモットーとしたプロの技術を提

供しています

代表取

締役
蓮沼勝正

木場公

共職業

安定所



有限会社

辰美商会
営業

ルートセールス地元水道工事店さん、設備店さんを中心

に、配管材料、住宅設備機器の卸し売り業です。固定得意

先訪問、受注、配送が中心の業務内容です。（町田・八王

子・日野）

13190-

06696521

1319-

003443-9

建築材料

卸売業

194-

0201

東京都町田市

上小山田町２

００２－４

194-

0201

東京都町田市上小

山田町２００２－

４

試用期間

あり
３ヶ月

220,000円

～285,000

円

管工機材・住宅設備機器の卸売

業

創業平成５年。厳しい業界の環境の

中、組織の活性化、事務処理のＯＡ

化等、社員の若返りを計り、効率の

良い環境作りに力を注いでいます。

代表取

締役

渡辺　辰

志

町田公

共職業

安定所

滑川軽銅

株式会社

http://www.

namekawa.c

o.jp/

営業外販、営業内販、電話対応

・外販営業業務（得意先営業活動）※ルート営業中心、飛

び込み営業はありません。・内販営業業務（当社システム

での見積、注文、納品書発行）・電話対応。

13080-

54377821

1308-

302482-3

非鉄金属

卸売業

163-

0209

東京都新宿区

西新宿２－６

－１　新宿住

友ビル９階

163-

0209

東京都新宿区西新

宿２－６－１　新

宿住友ビル９階

パソコン基本操作

スキル（ワード、

エクセル）

試用期間

あり
３ヵ月

180,000円

～230,000

円

アルミ厚板を中心にアルミ圧延

品全般のー般加工、精密加工販

売。

アルミ板材、押出材の切断、表面切

削加工をべースに業務を拡大し、ア

ルミ流通加工のパイオニアとして不

動の地位を築いている。

代表取

締役

滑川　幸

孝

新宿公

共職業

安定所

ディーア

イシー

ジャパン

株式会社

https://ww

w.dicjapan.c

o.jp/

システム営業

○ＳＩ営業○提案書作成○プレゼンテーション他＊営業に

ついて訪問先：会社で定めた対象企業への訪問初めのうち

は先輩社員が同行します。

13010-

69067821

1301-

686808-8

ソフト

ウェア業

102-

0092

東京都千代田

区隼町２－４

ＤＩＣビル

102-

0092

東京都千代田区隼

町２－４　ＤＩＣ

ビル

基本的なパソコン

操作

試用期間

あり

３ヶ月～

６ヶ月

160,000円

～300,000

円

１．自動車販売店および自動車

整備工場等の業務ソフトの開発

販売　２．「グリーン電力証書

発行事業者」として脱炭素を推

進する　　　新時代のビジネス

モデルを展開。

創業４０年全国３０拠点に販売サー

ビス網。自動車販売店・自動車整備

工場等の導入実績多数あり。開発・

販売・サポートをすべて自社運営。

ユーザー視点の製品は多くのお客様

に喜ばれています。

代表取

締役
小坂　誠

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ユニ

ヴァ・

ジャパン

https://ww

w.esco-

bb.jp/index.

html

法人営業

・商品開発、バージョンアップ、リニューアル等・販売代

理店の開拓、育成、フォローアップ・製品説明、現地調

査、削減データレポートの作成等・省エネ機器の提案等・

法人（オフィス、病院、工場等）、個人宅への新電力の切

り替え提案・新電力切替シミュレーションの作成等

13040-

75144421

1304-

626173-0

その他の

専門サー

ビス業

106-

6035

東京都港区六

本木１－６－

１泉ガーデン

タワー３５Ｆ

106-

6035

東京都港区六本木

１－６－１泉ガー

デンタワー３５Ｆ

基本的なＰＣスキ

ル

試用期間

あり
３ケ月

243,038円

～324,051

円

省エネルギーシステムのコンサ

ルティング、販売　オフィス

ファシリティに関するプロジェ

クトマネジメント

福利厚生豊富　留学生歓迎！就労ビ

ザ取得支援制度あります！

代表取

締役社

長

姥谷　芳

昭

品川公

共職業

安定所

株式会社

ＮＴＳＪ

ＡＰＡＮ

http://ntsja

pan.com/
ソリューション営業

クライアントが持つ課題を解決するためのシステムの提案

営業。新規営業と既存営業どちらもお任せする予定です。

13040-

75357121

1304-

650615-7

ソフト

ウェア業

108-

0073

東京都港区三

田２－７－２

２　三田タウ

ンハウス１Ｆ

108-

0073

東京都港区三田２

－７－２２　三田

タウンハウス１Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～300,000

円

ＩＴ業　・ソフトウエア設計

（開発、テスト、評価）　・イ

ンフラ業務　・ヘルプデスク、

キッティング、その他全般。

人々や社会の為に貢献する為に８つ

（新しい、情報、戦略、感謝、信

頼、支援、成功、貢献）を存在目的

としています。

代表取

締役

西川　滝

豊

品川公

共職業

安定所

株式会社

シーディ

ア　東京

デザイン

センター

http:/www.s

eedea.asia/

【ソリューション営業】～最先

端技術開発の知見が身につく～

【営業活動】～社会貢献度が高い営業活動～・クライアン

ト（新規・既存）から課題や要望をヒアリング・課題や要

望に応じた社内リソース相談・最適なエンジニア（半導

体・電気電子・機械・ソフト）のアサインを提案・プロ

ジェクト開始のための諸手続きや、開始後のフォロー【配

属先情報】東京デザインセンター（営業４名、採用１名、

事務１名）職種、年齢、性別問わず互いに助け合いながら

業務を進めています。

13060-

10106721

1306-

623552-6

その他の

専門サー

ビス業

144-

0041

東京都大田区

羽田空港１－

１－４　羽田

イノベーショ

ンシティＺｏ

ｎｅＫ　２Ｆ

144-

0041

東京都大田区羽田

空港１－１－４

羽田イノベーショ

ンシティＺｏｎｅ

Ｋ　２Ｆ

基本的ＰＣスキル
試用期間

あり
６か月

182,000円

～331,000

円

ＬＳＩデザイン、組込みソフト

ウェアデザイン、システムイン

テグレーション、インフラプロ

デクトデザインを主力としたエ

ンジニアリングサービス及びソ

リューション事業

製造業各社のクライアントリレー

ションズパートナーを目指して、よ

り高付加価値な設計開発支援を提案

しています。

代表取

締役

高松　英

樹

大森公

共職業

安定所



株式会社

ネット

テックス

https://net-

techs.jp/
ＷＥＢデザイン会社提案営業

従来のウェブサイトの提案のみならずニーズに即した新た

なウェブサービスの企画立案・実行をお客様にしていただ

きます。お客様とコミュニケーションを取り、お困りの事

を解決する仕事になります。〈具体的な業務〉・アポイン

トの取得（飛び込みではありません）・新規のお客様に

ウェブサイトを中心に企画やご提案を致します。・チーム

でともに戦略をたて活動していきます。・Ｗｅｂの知識は

入社後に身につけていけば問題ありません。未経験歓迎！

経験者優遇♪弊社を一緒に盛り上げていただきたいと思っ

ております。

13070-

43820721

1307-

669686-1

情報処

理・提供

サービス

業

150-

0011

東京都渋谷区

東１－２６－

３１　大島ビ

ル５階

150-

0011

東京都渋谷区東１

－２６－３１　大

島ビル５階

ＰＣ入力程度
試用期間

あり

１ヶ月～

３カ月

190,000円

～215,000

円

法人のお客様へのホームページ

の企画、制作、運用及び自社サ

イトの運営

設立３年目のベンチャー企業となり

ます。グループ会社からの　分社独

立ですので安定しながら、新たなこ

とにチャレンジ、成長を体感するこ

とが出来る、そんな会社です。

代表取

締役

戸嶋　丈

晴

渋谷公

共職業

安定所

有限会社

スムラボ

https://sum

urabo.com/
不動産賃貸営業・事務・管理

不動産の賃貸仲介スタッフとして、弊社広告やネット媒体

などをご覧になってご来店頂いたお客様からご希望の条件

をお伺いしご予算、ライフスタイルを想定ご提案しながら

物件のご紹介、ご案内をしていただきます。そのほか広告

の作成や事務作業、管理業務、写真撮影等のお仕事もして

頂きます。飛び込み営業やノルマは一切ありませんのでご

安心ください

13010-

68314421

1301-

686084-5

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

101-

0025

東京都千代田

区神田佐久間

町１－８－４

101-

0025

東京都千代田区神

田佐久間町１－８

－４

試用期間

あり
３ヵ月

230,000円

～300,000

円

不動産賃貸営業・管理・事務

アットホームな雰囲気で和気あいあ

いとした会社です。未経験の方も

しっかりサポートします。

取締役 本庄友起

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

タスク

http://www.

task-

web.com

東京都台東区／ルート営業（カ

シオＧーＳＨＯＣＫ）

カシオのＧ－ＳＨＯＣＫ等の時計を中心に、スマート

ウォッチやアクセサリー等の卸販売を行っています。＊関

東地方（東京・千葉・埼玉・神奈川・群馬等）でのルート

営業（電車・もしくは社用車での移動となります）＊各

シーズン、時流に沿った売り場提案がメインになります。

※育成重視の体制により、営業未経験者大歓迎です。※営

業目標は達成可能な範囲で設定しますが、ノルマは一切あ

りません。

13030-

09668721

1303-

012507-0

各種商品

卸売業

110-

8761

東京都台東区

東上野１－１

－１２

110-

0015

東京都台東区東上

野１－２－９　当

社　東京営業所

試用期間

あり
３ヶ月

181,000円

～263,200

円

カシオをはじめ、様々なブラン

ドの時計、ジュエリー、アイ

ウェア、モバイル関連商品等を

取扱う専門商社です。

創業以来４６年間、連続黒字経営を

続ける安定した企業です。　アット

ホームな社風で、途中入社の方も打

ち解けられる　雰囲気作りを会社全

体で行っています。

代表取

締役

五十畑

僚

上野公

共職業

安定所

株式会社

ＡＳＳＥ

Ｔ　ＴＲ

ＵＳＴ

http://www.

assettrust.to

kyo/

不動産営業
不動産仲介営業（賃貸）・新規営業・契約書等、資料の作

成・物件の見回り・入居手続き等

13080-

53468721

1308-

658780-8

管理，補

助的経済

活動を行

う事業所

（６９不

動産賃貸

業・管理

業）

160-

0023

東京都新宿区

西新宿４丁目

３２－４

125-

0061

東京都葛飾区亀有

３丁目３５－４

株式会社ＡＳＳＥ

Ｔ　ＴＲＵＳＴ

亀有店

ワード・エクセ

ル・パワーポイン

ト

試用期間

あり
３ヶ月間

170,030円

～179,057

円

不動産仲介業（賃貸・売買）、

不動産管理業、リフォーム業
アッホームな会社です。

代表取

締役
田村茂樹

新宿公

共職業

安定所

株式会社

内匠金物

https://taku

mi-

kanamono.ji

mdofree.co

m

ルート営業・法人営業（Ｂｔｏ

Ｂ）／トライアル併用求人

内装工事会社、家具製造会社、木工所、建具店などへの建

築金物、家具・建具金物、内装建材などを販売を主に営業

活動を行います。基本的には既にお付き合いのあるお客様

に対するルートセールスです。定期的に訪問し、新商品の

ＰＲまたお客様のニーズに合わせた商品のご提案を行いま

す。その他にも店頭販売、商品の受注・発注などの事務作

業もございます。まずは入社後、先輩の営業活動に同行し

マンツーマンで指導します。奥深い業界ですので、まずは

建築金物に興味を持ってもらい、じっくりと知識をつけて

いってもらいます。

13120-

13277221

1312-

622703-6

建築材料

卸売業

125-

0053

東京都葛飾区

鎌倉３－６－

１０

125-

0053

東京都葛飾区鎌倉

３－６－１０

会計ソフト、エク

セル・ワード等の

ＰＣ作業。

試用期間

あり

試用期

間・トラ

イアル期

間３ヶ月

180,000円

～250,000

円

建築金物、店舗内装金物、ＤＩ

Ｙ用品、工具、電動工具、内装

建材など建築金物全般扱う卸

売・小売り　・営業部・ＥＣ事

業部

物販・飲食店、オフィス、クリニッ

ク、一般住宅、公共施設等あらゆる

場面に対応するためニーズに合わせ

た商品のご提案、販売を得意として

います。特注製作品にも力を入れて

います。

代表取

締役
町　光広

墨田公

共職業

安定所



株式会社

ＲＩＳＥ
総合営業職（幹部候補）

各企業が抱えている人材に関する問題を中心にヒアリング

して、問題解決に向けてお客様と同じ立場に立ち、ベスト

な対策を自社メディアや商材の中からご提案して頂きま

す。研修専任のスタッフが丁寧に時間をかけて行いますの

で、業界や営業未経験の方でも安心して就業できます。

13080-

53177121

1308-

658612-7
広告業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－７

－２８　第二

山本ビル２０

２号

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－７－２８

第二山本ビル２０

２号

試用期間

あり

１～３ヶ

月

230,000円

～800,000

円

自社でメディアを持ち、運営ま

で一貫して行っている会社で

す。企業のＨＰの企画やデザイ

ン、マーケティングコンサルな

ども行い業　種ごとに経営課題

を解決します。その他ブランド

リサイクル業

設立して間もない企業の為、プラス

になる提案など積極的に取り入れて

いく会社です。グループ企業にＷＥ

Ｂ制作やリサイクル事業な　と展開

しており、様々な事業や役職に取り

組むことが可能です

代表取

締役

和田　崇

宏

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ＲＩＳＥ

施工は行わない害獣・害虫の駆

除提案営業

【仕事内容】お問い合わせがあるお客様からの自宅に訪問

し状況把握・原状回復する為に提案をして頂きます。テレ

アポ・飛び込み営業などはありません。１００％反響営業

になりますので、営業未経験の方でもすぐに慣れる事が出

来ます。成約率も非常に高く年収１，０００万円を超える

可能性もあります。残業はほとんどありません。＊未経験

者大歓迎です。

13080-

52152721

1308-

658612-7
広告業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－７

－２８　第二

山本ビル２０

２号

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－７－２８

第二山本ビル２０

２号

特に必要ありませ

んが、簡単なパソ

コン入力はありま

す。

試用期間

あり
３ヶ月

240,000円

～800,000

円

自社でメディアを持ち、運営ま

で一貫して行っている会社で

す。企業のＨＰの企画やデザイ

ン、マーケティングコンサルな

ども行い業　種ごとに経営課題

を解決します。その他ブランド

リサイクル業

設立して間もない企業の為、プラス

になる提案など積極的に取り入れて

いく会社です。グループ企業にＷＥ

Ｂ制作やリサイクル事業な　と展開

しており、様々な事業や役職に取り

組むことが可能です

代表取

締役

和田　崇

宏

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ＲＩＳＥ
メディア営業

■テレフォンアポインターがまずは各方面のお客さまとコ

ンタクトを取り、ニーズを探ります。■興味を持ってくだ

さったお客さまのもとへ営業担当者が伺い、現状の問題点

やお困り事などをヒアリング。■その情報をもとに、社内

のシステムに受注内容を登録。外部ライターへ原稿の方向

性を指示を出し、作成を依頼します。■最も効果的な広告

を作成し、人材採用、さらに店舗集客などの活性化を目指

します。※基本的に自社サイトは毎日更新しているので、

１日で掲載することもあれば１カ月後に掲載することもあ

り、お客さまの希望に合わせて掲載スケジュールを決定し

ます。

13080-

52172421

1308-

658612-7
広告業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－７

－２８　第二

山本ビル２０

２号

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－７－２８

第二山本ビル２０

２号

特になし
試用期間

あり
３ヶ月

230,000円

～800,000

円

自社でメディアを持ち、運営ま

で一貫して行っている会社で

す。企業のＨＰの企画やデザイ

ン、マーケティングコンサルな

ども行い業　種ごとに経営課題

を解決します。その他ブランド

リサイクル業

設立して間もない企業の為、プラス

になる提案など積極的に取り入れて

いく会社です。グループ企業にＷＥ

Ｂ制作やリサイクル事業な　と展開

しており、様々な事業や役職に取り

組むことが可能です

代表取

締役

和田　崇

宏

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ＲＩＳＥ
ＨＰ営業（幹部候補）

ＨＰをメインとし、Ｗｅｂ関連全般的にお客様のニーズを

ヒアリングし、ベストな商材やプランをお客様に提案し、

商談、打ち合わせなどを行って頂きます。業界や営業未経

験がほとんどの会社ですので、マニュアルもあり、先輩た

ちが一から丁寧に研修します。

13080-

52177021

1308-

658612-7
広告業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－７

－２８　第二

山本ビル２０

２号

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－７－２８

第二山本ビル２０

２号

試用期間

あり
３ヶ月

230,000円

～800,000

円

自社でメディアを持ち、運営ま

で一貫して行っている会社で

す。企業のＨＰの企画やデザイ

ン、マーケティングコンサルな

ども行い業　種ごとに経営課題

を解決します。その他ブランド

リサイクル業

設立して間もない企業の為、プラス

になる提案など積極的に取り入れて

いく会社です。グループ企業にＷＥ

Ｂ制作やリサイクル事業な　と展開

しており、様々な事業や役職に取り

組むことが可能です

代表取

締役

和田　崇

宏

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ＲＩＳＥ
総合営業職（幹部候補）

各企業が抱えている人材に関する問題を中心にヒアリング

して、問題解決に向けてお客様と同じ立場に立ち、ベスト

な対策を自社メディアや商材の中からご提案して頂きま

す。研修専任のスタッフが丁寧に時間をかけて行いますの

で、業界や営業未経験の方でも安心して就業できます。

13080-

52217721

1308-

658612-7
広告業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－７

－２８　第二

山本ビル２０

２号

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－７－２８

第二山本ビル２０

２号

試用期間

あり
３ヶ月

230,000円

～800,000

円

自社でメディアを持ち、運営ま

で一貫して行っている会社で

す。企業のＨＰの企画やデザイ

ン、マーケティングコンサルな

ども行い業　種ごとに経営課題

を解決します。その他ブランド

リサイクル業

設立して間もない企業の為、プラス

になる提案など積極的に取り入れて

いく会社です。グループ企業にＷＥ

Ｂ制作やリサイクル事業な　と展開

しており、様々な事業や役職に取り

組むことが可能です

代表取

締役

和田　崇

宏

新宿公

共職業

安定所



株式会社

ＲＩＳＥ
広告営業

１各方面のお客さまとコンタクトを取り、アポイントを取

得。２興味を持って下さったお客さまの元へ営業担当者が

伺い、打ち合わせ。３その情報を元に、ライターへ原稿の

方向性を指示し作成を依頼します。４最も効果的な原稿を

作成し、お客様に納品します。請求書を発行し、無事掲

載！掲載後のお客さまフォローも担います。原稿の入稿、

掲載後の検証まで一貫して手がけております。一人で担当

するのは１カ月の間で約２０社、多くて３０社ほど。その

内７～１０社の契約が取れるようになることを目標に行動

していきます。

13080-

52273121

1308-

658612-7
広告業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿７－７

－２８　第二

山本ビル２０

２号

160-

0023

東京都新宿区西新

宿７－７－２８

第二山本ビル２０

２号

試用期間

あり
３ヶ月

230,000円

～800,000

円

自社でメディアを持ち、運営ま

で一貫して行っている会社で

す。企業のＨＰの企画やデザイ

ン、マーケティングコンサルな

ども行い業　種ごとに経営課題

を解決します。その他ブランド

リサイクル業

設立して間もない企業の為、プラス

になる提案など積極的に取り入れて

いく会社です。グループ企業にＷＥ

Ｂ制作やリサイクル事業な　と展開

しており、様々な事業や役職に取り

組むことが可能です

代表取

締役

和田　崇

宏

新宿公

共職業

安定所

株式会社

アクト

http://www.

e-act.co.jp

法人営業及び企業向けグローバ

ル研修企画・運営など

＊企業におけるビジネス英語研修プログラム、およびグ

ローバル人材育成プログラムなどの企画・提案・運営。＜

主要取引先＞大手電機メーカー、自動車メーカーなど※英

語スキル及び英語資格をお持ちの方優遇いたします。

13010-

65653621

1301-

561502-1

その他の

専門サー

ビス業

104-

0043

東京都中央区

湊３－６－１

104-

0043

東京都中央区湊３

－６－１

Ｏｆｆｉｃｅ（エ

クセル、パワーポ

イント、ワード）

及びオンライン

ツール基本操作。

エクセルは、簡単

な関数を使った表

作成ができる方。

試用期間

あり
６か月

174,000円

～348,000

円

ビジネス英語を中心とした企業

法人向けのグローバル人材育成

プログラム（研修）を企画・運

営。大手電機・自動車メーカー

のグローバル人材育成研修など

を手掛ける。

これまでに累計３５０社を超える大

手法人のグローバル人材育成をサ

ポートして参りました。顧客企業の

グローバル化への貢献と事業の成長

を目指すため、更なるチームの拡充

を図っています。

代表取

締役
関　俊一

飯田橋

公共職

業安定

所

丸隆六甲

容器　株

式会社

ルート営業
酒造会社、ビール会社等の得意先に対し、瓶を中心とする

容器のルート営業。営業のおける個人のノルマ等はなし。

13010-

65670121

1302-

405154-5

再生資源

卸売業

104-

0033

東京都中央区

新川１－９－

１０　　新一

ビル

104-

0033

東京都中央区新川

１－９－１０

新一ビル

試用期間

あり
３ヵ月

230,000円

～350,000

円

○ビン及びペットボトル、ラベ

ル、箱等の企画、販売○空きビ

ン洗浄、酒造メーカーへ納入○

空きビンをビール会社、醤油会

社へ納入

大正１５年創業、仙台と湯沢に支店

があり、業界トップクラスの売上

（平成２６年実績２１．６億円）

で、取引先には大手ビール会社、大

手酒造メーカー等あり、業績も安定

している。

代表取

締役
溝端隆一

飯田橋

公共職

業安定

所

ベスト住

販株式会

社

賃貸不動産仲介営業事務

お部屋をお探しのお客様へのアパート・マンション等の紹

介、案内及び契約の業務。お客様は、直接店頭へご来店さ

れる方もいらっしゃいますが、最近では、ネット広告掲載

への反響のお客様が大変多くなっています。そのネット反

響への対応も、主な業務になります。契約は資格者が行い

ますが、契約に至るまでの段取りは担当した者の業務で

す。パソコンの利用が多いですが、誰もが問題なくこなせ

ます。

13070-

41006321

1307-

670772-1

不動産代

理業・仲

介業

156-

0045

東京都世田谷

区桜上水５－

３０－７　メ

ゾン・エミー

ナ１０１

156-

0045

東京都世田谷区桜

上水５－３０－７

メゾン・エミーナ

１０１

基本的なＰＣ操作

出来れば尚可

試用期間

なし

210,000円

～210,000

円

賃貸不動産仲介業務、管理業務

を中心に行っています。

京王線の桜上水駅と下高井戸駅に店

舗を構え、地域密着で営業を行って

います。会社は、「明るく元気に」

「会社は個人のために」をモットー

にしています。創業以来、売上も順

調に伸びています。

代表取

締役

古川　清

隆

渋谷公

共職業

安定所

トモラボ

株式会社

www.tomo-

lab.com

【就職氷河期世代限定求人】広

告営業員（看板取付工含む）

・店舗内・外装サイン業務（営業、現場管理）・屋外広告

メディアプランニングの為の調査や資料作り・クライアン

トへの提案・屋外広告設置施工＊営業エリアは主に東京で

す＊未経験者は指導します

13080-

50536021

1308-

631383-1
広告業

164-

0013

東京都中野区

弥生町２－５

２－８　城西

運送本社ビル

２０１

164-

0013

東京都中野区弥生

町２－５２－８

城西運送本社ビル

２０１

ワード・エクセル

入力レベル

試用期間

あり
３ヶ月

188,804円

～188,804

円

首都圏を中心に、主に屋外広告

のメディアプランニング業務、

店舗内・外装サイン業務を行っ

ております。又、広告業とし

て、デザイン制作、各種印刷等

も手がけております。

屋外広告提出に必要なデータ量は数

千件にも及びます。調査力、企業力

等クライアント様にご評価頂いてお

ります。

代表取

締役

　載本

智昭

新宿公

共職業

安定所

株式会社

公和産業

板橋工場

http://www.

kowaweb.co

.jp/

営業事務　その他一般事務

取引先からの電話、メールなどの発注に対応し、見積書の

作成から工場への製品発注、配送指示、納品管理などを行

う営業事務のお仕事です。・受注対応（社内専用ソフトを

使用した入力）・発注業務・売上伝票、仕入伝票の入力・

電話、来客対応・書類整理

13090-

24869921

1309-

936166-4

その他の

パルプ・

紙・紙加

工品製造

業

174-

0063

東京都板橋区

前野町３－１

７－８

174-

0063

東京都板橋区前野

町３－１７－８

基本的なＰＣ操作

（Ｗｏｒｄ・Ｅｘ

ｃｅｌ）入力が出

来る方

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～250,000

円

段ボール箱、化粧箱、紙器の製

造・販売　梱包材、緩衝材など

の包装資材の販売

「互」のマークのもとで、明るくス

ピード感あふれる社風を築き、誰か

らも愛される会社作りに挑戦しま

す。

工場長
本田　哲

也

池袋公

共職業

安定所



株式会社

トーバン

http://www.

tohban.com
営業（ルートセールス）

＊訪問先はすべて既存のお付き合いのあるお客様です。新

規飛び込み営業はありません。ルートセールスです。＊賃

金は、固定給です。歩合ではありません。＊お客様からの

電話応対、お見積もり、受注、製作についての打ち合わ

せ、手配、納期確認、納品、売掛金回収まで担当していた

だきます。＊未経験の方も歓迎します。入社後、板金加

工、図面解析などを勉強していただきます。マンツーマン

で教育致します。

13160-

05781721

1316-

615045-0

その他の

金属製品

製造業

198-

0023

東京都青梅市

今井３－９－

８

198-

0023

東京都青梅市今井

３丁目９－８

ＰＣ入力（基本操

作が出来る方）

試用期間

あり

４ヶ月未

満

190,400円

～250,000

円

（金属板金加工）　食品コンベ

アー、電子機器及び金属部品等

の製造。

機械を使って、品質の良い製品を納

期通りに作ると共に、機械で出来な

い特殊な製品も手がけています。若

い社員が多く、活気溢れる職場で

す。

代表取

締役

金杉　智

幸

青梅公

共職業

安定所

れいわク

レジット

管理株式

会社

https://ww

w.rcredit.jp

債権管理業務、及び一般事務

【正社員】

クレジット債権の問い合わせ対応、顧客情報管理、督促業

務、法的手続き、公的申請などの管理業務全般※弊社の債

権管理システム、ＥｘｃｅｌやＷｏｒｄなどを用いての業

務となりますが未経験の方でもＯＫです。※業界経験のあ

る方は歓迎します。

13040-

08788922

1304-

678325-1

補助的金

融業，金

融附帯業

106-

0047

東京都港区南

麻布４－５－

４８　フォー

サイト南麻布

２Ｆ

106-

0047

東京都港区南麻布

４－５－４８

フォーサイト南麻

布２Ｆ

パソコン基本操作
試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～350,000

円

クレジット債権の問い合わせ対

応、顧客情報管理、督促業務、

法的手続き、公的申請などの管

理業務全般

東京メトロ広尾駅から徒歩５分と駅

から近い場所にあり、２０２１年１

１月に移転したばかりの新しいオ

フィスです。

代表取

締役
飯村　剛

品川公

共職業

安定所

株式会社

ユニ

ヴァ・マ

ルシェ

https://unim

arche.jp/sto

re/top.aspx

事務全般

食品の通信販売になるため、以下の業務になります。・商

品の仕入・発注業務・商品の在庫管理・請求書処理・物流

会社と商品発送に関しての調整・取引先、関連会社との連

携

13040-

08903722

1304-

657501-5

他に分類

されない

事業サー

ビス業

106-

0032

東京都港区六

本木３－１６

－３５　イー

ストビル２階

106-

0032

東京都港区六本木

３－１６－３５

イーストビル２階

ＰＣスキル（Ｅｘ

ｃｅｌ）

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～300,000

円

事務処理（商品発注業務） アットホームな会社
代表取

締役
佐野敦彦

品川公

共職業

安定所

株式会社

シー・エ

ム・シー

http://www.

seigen.jp

【急募】会員サポート・事務／

西新宿駅／未経験者歓迎

◆全国各地で開催する弊社の健康セミナーの企画・運営◆

会員様の販売活動を様々な角度からサポートします・会員

様からの注文受付、要望受付※直接、商品を販売すること

はありません※＊全国の会場に赴き、人（会員）と会って

話をするのが好きな方を求めます。＊社長直令事項を行い

ます。＊長期間勤務できる方を求めます。＊先輩のベテラ

ンスタッフのもと、ＯＪＴで知識やノウハウを学んでいき

ます。

13080-

74197621

1308-

436533-5

その他の

飲食料品

小売業

163-

1320

東京都新宿区

西新宿６－５

－１　新宿ア

イランドタ

ワー２０階

163-

1320

東京都新宿区西新

宿６－５－１　新

宿アイランドタ

ワー２０階

ワード、エクセ

ル：入力ができる

レベル

試用期間

あり
３ヶ月

300,000円

～400,000

円

自社オリジナル栄養補助食品

（乳酸菌生産物質「生源」）の

販売

３０年以上にわたり自社オリジナル

栄養補助食品を製造・販売。　業界

のパイオニア。

代表取

締役

三浦　隆

輔

新宿公

共職業

安定所

株式会社

シー・エ

ム・シー

http://www.

seigen.jp

【就職氷河期世代限定】（急

募）会員サポート・事務／西新

宿

◆全国各地で開催する弊社の健康セミナーの運営スタッフ

◆会員様の販売活動を様々な角度からサポートします会員

様からの注文受付、要望受付※直接、商品を販売すること

はありません※＊全国の会場に赴き、人（会員）と会って

話をするのが好きな方を求めます。＊社長直令事項を行い

ます。＊長期間勤務できる方を求めます。＊先輩のベテラ

ンスタッフのもと、ＯＪＴで知識やノウハウを学んでいき

ます。

13080-

74198921

1308-

436533-5

その他の

飲食料品

小売業

163-

1320

東京都新宿区

西新宿６－５

－１　新宿ア

イランドタ

ワー２０階

163-

1320

東京都新宿区西新

宿６－５－１　新

宿アイランドタ

ワー２０階

ワード、エクセ

ル：入力ができる

レベル

試用期間

あり
３ヶ月

300,000円

～400,000

円

自社オリジナル栄養補助食品

（乳酸菌生産物質「生源」）の

販売

３０年以上にわたり自社オリジナル

栄養補助食品を製造・販売。　業界

のパイオニア。

代表取

締役

三浦　隆

輔

新宿公

共職業

安定所

堀口エン

ジニアリ

ング株式

会社

http://horig

uchi-

engi.co.jp

経理事務

恵比寿駅から徒歩５分の本社オフィスでの勤務です。経

理、財務業務・入出金管理（売掛金入金消込等）・仕訳、

伝票起票、会計システム操作・集計、ファイリング庶務業

務・一般的な庶務業務経理や数字に興味がある方歓迎しま

す。未経験の方もＯＪＴの中で丁寧に指導いたしますので

安心してご応募ください。

13070-

60978721

1307-

100068-7

航空機・

同附属品

製造業

150-

0021

東京都渋谷区

恵比寿西２－

１－１０

150-

0021

東京都渋谷区恵比

寿西２－１－１０

パソコンの基本操

作（エクセル、

ワード）必須

試用期間

あり
３か月

185,000円

～250,000

円

各種エンジン及び周辺部品の修

理・製作、航空機用整備器材の

設計・製作、プラントメンテナ

ンス、建設・産業機械、船舶機

器等の修理・製作など

設計から機械加工、溶接、塗装、組

立まで、自社一貫体制を敷いてお

り、創業以来安定した成長を続けて

います。　ものづくりが好きな方に

は大変魅力のある会社です。

代表取

締役

堀口　昇

治

渋谷公

共職業

安定所



一般社団

法人　三

宅島観光

協会

https://ww

w.miyakejim

a.gr.jp/

一般事務を基本とし、イベント

企画・運営、電話応対等

・電話、メール、窓口応対・エクセル、ワード等による事

務編集作業・観光推進を目的とした事業企画立案、運営・

特産品開発、管理、販売・キャンプ場運営管理・イベント

出展・三宅島ガイドブック編集、発行・経理

13010-

93593921

1302-

414869-4

他に分類

されない

非営利的

団体

100-

1212

東京都三宅島

三宅村阿古６

７２ー３

100-

1212

東京都三宅島三宅

村阿古６７２ー３

・オフィスソフト

操作スキル（必

須）　・アドビ系

ソフト操作スキル

（尚可）　・ＰＣ

メンテナンス（尚

可）

試用期間

あり

入社日か

ら６ヶ月

200,000円

～300,000

円

三宅島の観光振興を目的とした

イベント企画及び出展、観光案

内所運営、公式サイト運営、レ

ンタルサイクル運営、特産品開

発及び販売、公共施設の運営委

託業務、誘致宣伝ガイドブック

の発行

観光客からの問合せへの対応から、

行政機関と連携したイベントの　企

画運営まで、三宅島の観光振興を目

的として幅広く活動していま　す。

海まで３０秒のロケーションが自慢

の職場です。

会長
浅沼　徹

哉

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ＡＳＴＭ

https://astm

-

tec.com/co

mpany/

事務・建物の調査補助

主業務は書類作成等の事務業務、業者への手配、お客様対

応等の総務業務となりますが、デスクワークに十分慣れて

きた後は、建物の事前調査にも立ち合っていただきます。

調査員に同行し、建物の状況のメモを取ったり、写真を撮

影するなど、補佐業務を担ってください。＊エリア：関東

※調査員の補佐を行うには法規制に関する知識などが必要

なので、すぐにマスターできなくてもかまいません。先輩

から教わりながら、しっかり時間をかけて覚えていけば大

丈夫です。調査業務をマスターするまで期間の目安は１年

間程度です。

13110-

17248621

1311-

623939-6

その他の

職別工事

業

120-

0015

東京都足立区

足立４－３８

－９　ＡＣＴ

ビル２Ｆ

120-

0015

東京都足立区足立

４－３８－９　Ａ

ＣＴビル２Ｆ

エクセル
試用期間

あり
３カ月

200,000円

～300,000

円

既存建物調査・分析等コンサル

タントアスベスト含有建材の処

理付帯する解体・建築・設備・

衛生・電気工事

代表取

締役

相澤　隆

次

足立公

共職業

安定所

株式会社

シータイ

ム

http://www.

ctime.co.jp

医療系イベントコーディネー

ターの事務サポート

主に製薬会社が行う医療従事者向けの主催講演会、学会の

共催セミナー、展示会等の企画、運営、又は、関連する資

材等の企画制作等の事務サポート。【コーディネーターが

行う下記業務の事務サポート】・集合又はＷｅｂｉｎａｒ

を使用した会議の立案・運営・講師のスケジュール管理、

交通、宿泊等手配、管理・セミナー運営に必要な機材の企

画、手配、管理・セミナー運営に関する人の手配、管理・

展示会ブースの企画・運営

13010-

92208221

1301-

567891-3

他に分類

されない

事業サー

ビス業

102-

0094

東京都千代田

区紀尾井町３

－１２　紀尾

井町ビル１６

階

102-

0094

東京都千代田区紀

尾井町３－１２

紀尾井町ビル１６

階

Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏ

ｒｄ、Ｐｏｗｅｒ

ｐｏｉｎｔ　等

試用期間

あり
６ヶ月

165,172円

～194,420

円

製薬会社および医療機器メー

カー主催の新薬発表会や講演会

等のコンベンションに関する企

画・制作・事務局運営等の準備

業務および当日運営業務。

私達はイベント・コンベンションを

フィールドとするプロフェッショナ

ル集団です。クリエイティブコミュ

ニケーションをテーマに革新的なア

イデア・創造的な技術・高度な知識

で、サービスを提供。

代表取

締役
金　南淑

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

リケア

ホーム

https://ww

w.recareho

me.com/ind

ex.html

事務

・電話対応・電力会社への申請・太陽光発電所のレイアウ

ト作成・法令関係調査・必要書類（申請書）を作成・Ｗｅ

ｂ入力・紙記入で申請書を提出

13080-

72071121

1308-

637489-7

電気通信

に附帯す

るサービ

ス業

162-

0826

東京都新宿区

市谷船河原町

９－１　ＮＢ

Ｃアネックス

市谷ビル８Ｆ

162-

0826

東京都新宿区市谷

船河原町９－１

ＮＢＣアネックス

市谷ビル８Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

195,000円

～195,000

円

産業用太陽光発電所開発、販

売・中古産業用太陽光発電所査

定、買取、販売発電事業・省エ

ネ電気温水器エコキュート・省

エネルギーのための各種機器設

備の企画、設計、工事、販売・

遊休地買取

産業用太陽光発電システムを中心

に、住宅用太陽光発電システム、

オール電化機器をご提案させて頂い

ております。

代表取

締役

高野　誉

之

新宿公

共職業

安定所

エイブル

株式会社
一般事務

《仕事内容》・書類作成・ファイリング・伝票処理、整

理、データ入力・来客対応・電話受付・メール処理・その

他※男女共に応募歓迎！

13110-

17024021

1311-

614464-5
印刷業

123-

0863

東京都足立区

谷在家３－２

６－１１

123-

0863

東京都足立区谷在

家３－２６－１１

パソコン基本操作

（ワード・エクセ

ルを使って定型

フォームへの入力

ができること）

試用期間

あり
６ヶ月

182,000円

～185,000

円

印刷業・プラスチック製事務用

品の加工、販売　各種材科取次

販売・販促商品の製造販売

新事業ヘの積極的な進出、展開活動

をしており、今後の更なる発展をめ

ざしています。

代表取

締役

金澤　洋

子

足立公

共職業

安定所

株式会社

マーベル
貿易事務

インボイス・パッキングリストの作成英文ｅメール作成

データ入力商品納入管理その他事務作業＊輸出輸入実務経

験があれば尚可。

13130-

23030121

1313-

614298-8

石油・鉱

物卸売業

133-

0065

東京都江戸川

区南篠崎町２

－１３－６

２０１号室

133-

0065

東京都江戸川区南

篠崎町２－１３－

６　２０１号室

パソコン基本操作
試用期間

あり
６ヶ月

180,000円

～180,000

円

鋼材の輸出及び輸入
鉄鋼商社、全員女性スタッフ、残業

ほぼナシ。

代表取

締役社

長

武田　孝

子

木場公

共職業

安定所



株式会社

テレワー

クス

https://ww

w.teleworksi

nc.com/

カスタマーサポート／設定出荷

納品事務／トライアル併用

自社製品の法人電話システム（クラウドＰＢＸ）、コール

センターシステムのユーザーサポート及び導入支援。・Ｉ

Ｐ電話、コールセンターシステムのサポート・製品の設

定、出荷・製品操作説明、製品購入方法、解約方法、支払

い方法の案内・メンテナンスの告知、顧客対応・顧客のシ

ステム導入支援・各部門との調整、製品開発へのフィード

バック、顧客ニーズの営業フィードバック、顧客の問い合

わせに応じ、顧客満足度の向上のため、一緒に問題解決。

＊服装、髪色、ネイル、ピアス等、業務に支障が出ない程

度なら、自由で風通しの良い職場です。（過激すぎない程

度）＊週休完全２日（基本土日祝、一部入換有）

13080-

71581821

1308-

653417-5

情報処

理・提供

サービス

業

162-

0801

東京都新宿区

山吹町３５３

－１　Ｙ１ビ

ル３Ｆ

162-

0801

東京都新宿区山吹

町３５３－１　Ｙ

１ビル３Ｆ

パソコンの基本的

な操作

試用期間

あり
６ヶ月

190,482円

～432,914

円

国内高シェアのＩＰ電話サービ

ス、クラウドＰＢＸ、　クラウ

ドコールセンター（日英版、自

社システム）の開発、　提供、

サポート。数万ユーザー

電気通信業等目的に平成２８年４月

に設立。自社システムの開発、提

供、サポート。日英語の提供。海

外、地方拠点あり。　導入実績は数

万件。海外向けも販売。システム拠

点多数

代表取

締役

徳元　大

樹

新宿公

共職業

安定所

日本ＡＭ

Ｃ株式会

社

https://japa

namc.co.jp/

事務スタッフ及び事務スタッフ

管理職候補

非営利組織（主に業界団体）の事務局運営における事務ス

タッフと事務スタッフ管理職候補を求めています。理事会

や総会の準備、議事録作成、会員への対応などパソコンを

使っての作業がほとんど。来客時の対応、備品の管理、商

品発送など庶務的な業務もお願いします。社内禁煙、銀座

のキレイで快適なオフィスです。明るくコミュニケーショ

ン能力の高い方を求めています。企業理念や仕事観など詳

しくはホームページをご覧ください。ｈｔｔｐｓ：／／ｊ

ａｐａｎａｍｃ．ｃｏ．ｊｐ／

13010-

91275421

1301-

651698-8

経営コン

サルタン

ト業，純

粋持株会

社

104-

0061

東京都中央区

銀座８－１８

－１　銀座木

挽町ビル７Ｆ

104-

0061

東京都中央区銀座

８－１８－１　銀

座木挽町ビル７Ｆ

パソコンスキル

（メール、エクセ

ル、ワード等）中

級レベル

試用期間

あり

３か月

（月途中

入社の場

合、翌月

起算）

260,000円

～300,000

円

ただいま急成長につき募集中。

日本初、非営利団体のコンサル

ティングと事務局運営のサポー

ト業務。専門知識とノウハウ

で、適法かつ効率的な運営に貢

献します。仕事を通じて社会に

貢献できます。

日本の非営利団体の健全な発展に貢

献する社会的企業です。米国大手企

業と提携し、アメリカで１３０年の

歴史ある事業を日本に上陸させまし

た。人間関係の良い少数精鋭の会社

です。

代表取

締役

倉林　栄

一

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

アラカル

ト・フー

ズ

一般事務
電話応対→注文・問い合わせ・クレーム対応等伝票作成

データ入力集計業務雑務

13140-

13012421

1314-

301509-5

農畜産

物・水産

物卸売業

193-

0821

東京都八王子

市川町８３９

193-

0821

東京都八王子市川

町８３９

一般的な

パソコン

操作

（ワー

ド・エク

セル）

試用期間

あり
３か月

191,544円

～191,544

円

業務用食材（乾物、食肉、生鮮

野菜）をホテル、ゴルフ場、飲

食店にお届けする。

時代に負けない安定企業
代表取

締役

藤原　正

俊

八王子

公共職

業安定

所

株式会社

谷口
一般事務（※未経験者可）

契約している飲食店様との取引に関して事務処理を行いま

す。電話対応、注文受付やお問い合わせ対応ＰＣ作業によ

る伝票入力基幹システムへの登録や情報整備エクセルなど

データ加工作業請求書作成作業商品の包装ラッピング社内

業務の調整他部署からの問い合わせや依頼の処理営業セー

ルスの支援サポート外部委託先パートナー企業様との業務

連絡や作業依頼指示

13110-

16754021

1311-

107500-4

食料・飲

料卸売業

120-

0035

東京都足立区

千住中居町１

３－７

120-

0035

東京都足立区千住

中居町１３－７

エクセルやワード

やメールの基本操

作　アクセスやエ

クセル関数が使用

できると尚可

ホームページやＥ

Ｃサイトのメンテ

ナンスなどできる

と尚可

試用期間

あり
３か月

190,600円

～190,600

円

業務用酒類食料品卸、酒類ＤＳ

店、飲食業経営

業務用酒類卸業者として足立区内の

大手酒類ＤＳ店２店経営。専門店２

店舗、飲食店３店舗経営。

代表取

締役

谷口　祐

一

足立公

共職業

安定所

株式会社

オーレン

ス東京本

社

http://www.

olens.co.jp

総合事務員（経理、人事、情報

システム、総務担当）

＊主として経理・財務業務を担当日商簿記３級以上の有資

格者レベル＊情報システム担当情報機器類の調達および外

部スタッフＩＴ担当との連携＊人事採用および社員研修担

当＊総務全般業務担当

13010-

89433921

1301-

624260-9

建築リ

フォーム

工事業

101-

0048

東京都千代田

区神田司町２

丁目２番地２

号　大森ビル

７階

101-

0048

東京都千代田区神

田司町２丁目２番

地２号　大森ビル

７階

マイクロソフトオ

フィスのアプリ

ケーションを使え

る

試用期間

あり
３か月

224,000円

～388,000

円

損害保険会社と提携した建物等

の被害調査、復旧事業。　建築

請負業・建築設計監理、リフ

オーム業。

＊人に役立つ・社会に役立つ建築を

志す人、集まれ

代表取

締役

櫻井　誉

人

飯田橋

公共職

業安定

所

エヌ

フィード

株式会社

https://ww

w.nfeed.co.j

p

コールセンター事務

企業間での情報のやり取りをメール・電話で対応する、比

較的簡単な事務作業となります。企業間の対応となるた

め、基本エンドユーザ対応等はありません。

13080-

70357921

1308-

657842-8

インター

ネット附

随サービ

ス業

164-

0011

東京都中野区

中央２丁目１

３番４号

105-

0022

東京都港区海岸一

丁目７番１号　※

詳細は窓口へお問

い合わせください

タイピングスキル

（学習でも可）

ＥＸＣＥＬ（学習

でも可）

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～350,000

円

ＩＴコンサル事業及び開発支援

等

創業間もない小さな会社ですので、

社員全員で色々な事を決めて行ける

会社を目指しています。

代表取

締役
村田清隆

新宿公

共職業

安定所



５ｄｉｍ

ｅｎｓｉ

ｏｎｓ

株式会社

https://ww

w.5dimensio

ns.jp

塾講師（一般事務含む）【トラ

イアル併用求人】

◎小学３年～高校３年生までの学習指導・指導形式は集団

（クラス）と個別形式があります。・一般事務の場合は、

電話対応など塾に関わる諸業務になります。＊ＩＴスキル

（エクセル・ワード・パワポ）があればお任せできる業務

の幅は広がり、ステップアップ・キャリアアップに繋がり

ます。スキルによっては、将来的に教室長として運営を担

うことも可能です。

13170-

24954521

1317-

615882-0
学習塾

188-

0001

東京都西東京

市谷戸町１－

２１－１

188-

0001

東京都西東京市谷

戸町１－２－１

西武池袋線　ひば

りヶ丘駅から徒歩

１５分　西武池袋

線ひばりヶ丘駅か

ら西武バス「谷戸

小学校」徒歩５分

試用期間

あり

最大３ヶ

月

180,000円

～300,000

円

１、学習塾の運営事業　２、イ

ベント・セミナーの運営　３、

貸会議室事業　４、ｅーラーニ

ングに関連するコンテンツ、各

種システムのを企画立案事業

学習塾ベスト自修館谷戸校の運営事

業を主軸に、ｅ－ラーニングの制作

や企画などを通して、教育業界のＩ

Ｔ化推進にカを入れています。教育

とＩＴの両方の業務経験を積むこと

が出来ます。

代表取

締役

渕田　大

介

三鷹公

共職業

安定所

５ｄｉｍ

ｅｎｓｉ

ｏｎｓ

株式会社

https://ww

w.5dimensio

ns.jp

塾講師（一般事務含む）

◎小学３年～高校３年生までの学習指導・指導形式は集団

（クラス）と個別形式があります。・一般事務の場合は、

電話対応など塾に関わる諸業務になります。＊ＩＴスキル

（エクセル・ワード・パワポ）があればお任せできる業務

の幅は広がり、ステップアップ・キャリアアップに繋がり

ます。スキルによっては、将来的に教室長として運営を担

うことも可能です。

13170-

24988421

1317-

615882-0
学習塾

188-

0001

東京都西東京

市谷戸町１－

２１－１

188-

0001

東京都西東京市谷

戸町１－２１－１

試用期間

あり

最大３ヶ

月

180,000円

～300,000

円

１、学習塾の運営事業　２、イ

ベント・セミナーの運営　３、

貸会議室事業　４、ｅーラーニ

ングに関連するコンテンツ、各

種システムのを企画立案事業

学習塾ベスト自修館谷戸校の運営事

業を主軸に、ｅ－ラーニングの制作

や企画などを通して、教育業界のＩ

Ｔ化推進にカを入れています。教育

とＩＴの両方の業務経験を積むこと

が出来ます。

代表取

締役

渕田　大

介

三鷹公

共職業

安定所

株式会社

レイテッ

ク

http://www.

raytec.co.jp
一般事務

入力業務を中心に、管理部門全般にわたる実務・業務：売

上げ請求入力に係る事務・庶務：電話対応、来客対応、物

品管理等・総務：書類入力、伝票入力、会社行事実行等

13010-

88084521

1301-

543991-5

情報処

理・提供

サービス

業

101-

0025

東京都千代田

区神田佐久間

町１－９　第

７東ビル７階

101-

0025

東京都千代田区神

田佐久間町１－９

第７東ビル７階

・ワード・エクセ

ル（基本操作がで

きること。表計

算・基本的な関数

入力等できれば尚

可）　・タッチタ

イピングできれば

尚可。

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～235,000

円

内外特許及び技術文献・知的財

産権・先行技術調査。解析・特

許関連ソフト開発、情報処理、

技術開発支援。

今話題の知的財産を支援していま

す。特にアジアの特許・翻訳・調査

を得意とし、２１世紀を担う知的財

産、特許、情報支援分野に力を注い

でいます。

代表取

締役

出口　隆

信

飯田橋

公共職

業安定

所

司法書士

道信洋平

事務所

http://www.

mic-law-

office

司法書士事務所の事務スタッフ

・不動産登記、商業登記、裁判書類作成・上記申請書類等

のデータ入力、作成・電話応対、来客者対応※長期勤務で

きる方、歓迎します。

13080-

69030221

1308-

939019-1

公証人役

場，司法

書士事務

所，土地

家屋調査

士事務所

167-

0034

東京都杉並区

桃井１丁目１

番４－１０２

号

167-

0034

東京都杉並区桃井

１丁目１番４－１

０２号

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～300,000

円

法務局その他官公署への書類作

成及びその補助、金融機関その

他取引先へ書類受領、電話対応

等です。

創業１１年目、代表４１歳の所長で

ございます。業務拡大のため、一緒

にがんばってくれるスタッフを募集

します。

代表
道信　洋

平

新宿公

共職業

安定所

東洋テク

ノ株式会

社

http://www.

toyotechno.c

o.jp

建設会社での事務、庶務全般

〇商店、外注請求書取り纏め、パソコンへのデータ入力〇

稟議書・見積書等のチェック・管理〇事務用品・カタログ

等の管理〇パソコンにて各種データ入力（エクセル、ワー

ド）○来客対応

13070-

56766121

1307-

104297-4

一般土木

建築工事

業

150-

0012

東京都渋谷区

広尾５－４－

１２

150-

0012

東京都渋谷区広尾

５－４－１２

ワード、エクセ

ル。アクセスが出

来れば尚可

試用期間

あり
３カ月

200,000円

～250,000

円

建設基礎工事業　大型煙突、サ

イロ築造工事業

昭和２４年創業以来常に基礎杭業

界・煙突工事業界のリーディングカ

ンパニーとして躍進し、今後もー層

の発展が期待できる。技術と信頼で

社会に貢献する会社です。

代表取

締役

米田　和

久

渋谷公

共職業

安定所

株式会社

アイエヌ

ジーコー

ポレー

ション

https://wing

-

security.wor

k/

【事務未経験ＯＫ】総務スタッ

フ／トライアル併用

給与計算や警備スタッフ採用など、事務全般をお願いしま

す。○警備スタッフ約２０名の給与計算（Ｅｘｃｅｌへの

数字入力）○ＨＰ対応ブログへの文章入力、写真挿入ＨＰ

業者への依頼○応募者対応（電話・メールでの連絡、面接

スケジュール調整）○警備契約書の修正、顧客への送付、

押印○電話対応（１日５～１０件程度）※電話は少なめで

す※警備スタッフの急な欠勤発生時は、月２～３回現場業

務をお願いする場合があります。

13090-

34370621

1309-

630319-9
警備業

171-

0033

東京都豊島区

高田３丁目１

１－１４　高

田馬場シティ

ハイツ３０２

171-

0033

東京都豊島区高田

３丁目１１－１４

高田馬場シティハ

イツ３０２

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ基本操作（入

力程度）

試用期間

あり

３～６ヶ

月

200,000円

～250,000

円

綜合警備業：施設警備、交通誘

導警備、雑踏警備。「誠実・育

成・感謝」が会社の理念で、

しっかりした警備会社を目指し

て努力しております。

「お客様に喜ばれ、今までの警備よ

りも数段高い評価を得る会社」が社

長の思いです。育成に力を入れ、現

場で「他と違うね！」と高い評価を

頂ける強みがあります！

代表取

締役

木口　幸

路

池袋公

共職業

安定所



株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/

財務・一般事務／未経験者ＯＫ

／西新宿駅徒歩５分

◎社内の管理部門で財務・一般事務の業務を担当して頂き

ます。・案件表記入、案件対応・案件に関する銀行管理・

業務管理、内部統制・監査対応、決算書類準備・資料作

成、研修に関わる業務※未経験者歓迎！丁寧に指導します

ので安心してご応募ください。※配属となる経営戦略室

は、今後ＩＴを駆使して管理していくので、ＰＣ操作に強

い方大歓迎です。

13080-

67397121

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

パソコン操作（Ｗ

ｏｒｄ、Ｅｘｃｅ

ｌ、ｅ－ｍａｉｌ

基本操作等）

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/
経理・一般事務

・採用関連の業務・入退社管理手続き・社会保険、雇用保

険等に関する手続き・研修資料の作成、新人研修・給与計

算・経費入出金管理・ＰＣ管理、設定業務・案件管理・銀

行関連業務＊未経験者ＯＫ。エクセル得意な方歓迎。

13080-

67400621

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ、ｅ－ｍａｉ

ｌ基本操作

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/

人事・一般事務／未経験者ＯＫ

／西新宿駅徒歩５分

◎社内の管理部門で人事事務関係の業務全般を担当して頂

きます。・求人、人事に関する業務・入退社管理手続（入

社前オリエンテーション、社員名簿登録）・資料作成・研

修に関わる業務・社会保険関係（算定基礎届作成補助、離

職票発行手続）・経費関連の管理業務・給与計算業績※面

接には、Ｓｋｙｐｅを使用する等ＩＣＴを活かした人事シ

ステム採用※未経験者歓迎！丁寧に指導しますので安心し

てご応募下さい。

13080-

67403021

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

パソコン操作（Ｗ

ｏｒｄ、Ｅｘｃｅ

ｌ、ｅ－ｍａｉｌ

基本操作等）

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/

総務・一般事務／未経験者ＯＫ

／西新宿駅徒歩５分

社内の管理部門で総務事務関係の業務全般を担当して頂き

ます。・書類作成業務（通達文の作成、雇用契約書の作成

他）・備品管理（残数確認及び発注、名刺作成）・勤怠

データ管理・給与計算業績・求人、人事に関する業務・各

種申請書申込（社会保険手続き補助、年末調整補助）・各

種庶務業務（書類送付・ファイリング等）・人材管理（シ

フト管理、労働者名簿更新）※未経験でも丁寧に指導いた

します。

13080-

67404721

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

パソコン操作（Ｗ

ｏｒｄ、Ｅｘｃｅ

ｌ、ｅ－ｍａｉｌ

基本操作等）

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ドム

http://www.

dom-

net.co.jp/

正社員＊未経験ＯＫ【人事・採

用アシスタント事務】

人事部として以下の業務をお任せ予定です。まずはアシス

タントとして徐々に覚えていきましょう。◆応募者対応

（履歴書案内、結果連絡の対応など）※基本はメールやシ

ステム管理ツールで対応◆面接日程調整、各案内◆入退社

に関する手続き◆求人広告の作成◆リサーチ（求人媒体お

よびエージェント選定、市場リサーチ）◆個人情報取り扱

いに伴う管理、事務処理、運用フロー慣れてきたら以下の

業務も行っていきます◆入社後のオリエンテーション実施

◆簡単な画像編集、作成

13080-

67511521

1308-

438284-4

労働者派

遣業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿８－１

４－２４　西

新宿ＫＦビル

４Ｆ

160-

0023

東京都新宿区西新

宿８－１４－２４

西新宿ＫＦビル

４Ｆ

●パソコンの基本

操作（スムーズに

タイピングができ

る方）

試用期間

あり

最大３ヶ

月

194,400円

～202,500

円

人材派遣業　　（派１３－０８

０３２３）　有料職業紹介業

（１３－ユ－０８０５０７）

設立２２周年を迎える弊社は、主に

２０～４０代の幅広い世代の社員が

活躍中です。子育て中の方も多数活

躍中で、個々のライフスタイルに

合った働き方の実現を今後も目指し

ます。

代表取

締役

菊地　永

一郎

新宿公

共職業

安定所

株式会社

早友

http://www.

see-

soyu.co.jp/

事務＜江東区・東陽教室＞

＊バックオフィス業務全般を行っていただきます・労務管

理、請求事務、データ入力、イベント管理教材作成、印刷

など受付、電話応対など＊未経験の方にも丁寧にお教えし

ますので、安心してご応募いただけます

13130-

21337721

1313-

618456-4
学習塾

136-

0071

東京都江東区

亀戸２丁目４

５－２

135-

0016

東京都江東区東陽

５丁目３１ー１７

若竹ビル６階　早

友学院　東陽教室

エクセル得意な方

歓迎

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～400,000

円

学習塾「早友学院」の運営
生徒の自立学習を教育のモットーに

地域密着を基本とした進学・学習塾

代表取

締役

高久　富

司夫

木場公

共職業

安定所



株式会社

サン電子

http://www.

sundenshi-

e.co.jp

一般事務

＊お客様の注文をパソコン入力文書作成・データ入力・

メール操作等＊仕入れ先への発注、納期打合せ＊入荷商品

の整理整頓、商品出荷業務＊来客時のお茶出し＊その他の

事務作業・電話対応（営業への取次等）※ＯＪＴ研修あり

13010-

86069121

1301-

508912-5

電気機械

器具卸売

業

101-

0021

東京都千代田

区外神田６－

１５ー９　明

治安田生命末

広町ビル５Ｆ

101-

0021

東京都千代田区外

神田６－１５ー９

明治安田生命末広

町ビル５Ｆ

パソコンの操作

（ワード・エクセ

ル）

試用期間

あり
３ヶ月

160,963円

～201,000

円

半導体及び電子部品の販売

会社創立以来着実に業績を伸ばし続

け、安定成長を遂げている。また毎

年決算賞与がある会社である。（会

社所有保養所あり）（株）村田製作

所の代理店（１１社ある中の１社）

代表取

締役社

長

江部　哲

人

飯田橋

公共職

業安定

所

医療法人

社団　白

翔会

https://ww

w.proteeth.c

om/

【就職氷河期世代限定求人】医

療事務（受付兼歯科助手）港区

◎歯科医院での受付・歯科助手のお仕事です。【受付業

務】患者様とのやり取りがメインのお仕事です。・受付対

応・電話対応・アポイント対応・カルテ管理・メール返信

程度のパソコン作業【歯科助手業務】・片付け・洗いも

の・ユニット準備＊赤坂見附駅より歩いて１分。通勤はと

ても便利。丸ノ内線・銀座線・半蔵門線利用できます。＊

未経験者でも大歓迎。１つひとつ丁寧に教えます。

13080-

66378421

1308-

445920-7

歯科診療

所

166-

0012

東京都杉並区

和田３－３１

－１１－１階

107-

0052

東京都港区赤坂３

－８－１５－２Ｆ

当法人　赤坂歯科

クリニック

ワード・メール：

簡単な文書の作成

および送受信

試用期間

あり
３ヶ月

213,000円

～275,000

円

首都圏（赤坂、渋谷、杉並、北

綾瀬）に５つ、埼玉県所沢市に

１つの医院を有しており、一般

歯科、予防、口腔外科、小児、

矯正、インプラント、審美と総

合的な歯科治療を行っていま

す。

最新の技術をもって、最良の治療を

提供できるよう、従業員みんなで努

力しています。どんな症状の患者様

でも対応できるように多くの専門医

が在籍している医療法人です。

理事長
米本　久

史

新宿公

共職業

安定所

先端法法

律事務所

辻　洋一

事務職

法律事務及び一般事務・各種資料作成および整理・電話・

来客・メール対応・顧問先（お客様）や裁判所等に提出す

る簡単な書類作成・弁護士のスケジュール管理、サポート

業務・電話、Ｗｅｂ会議設定・原稿等のパソコン入力入社

後は丁寧に業務をお教えします。出来ることから徐々に業

務をお任せしますのでご安心ください。

13010-

85578321

1301-

527793-2

法律事務

所，特許

事務所

104-

0061

東京都中央区

銀座７－１０

－８　第５太

陽ビル９Ｆ

104-

0061

東京都中央区銀座

７－１０－８　第

５太陽ビル９Ｆ

基本的なＰＣスキ

ル（ワード・エク

セル基本操作）・

ズームやＴｅａｍ

ｓ対応

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～230,000

円

弁護士事務所
民事事件を主に扱う法律事務所で

す。（離婚や相続等）

代表弁

護士
辻　洋一

飯田橋

公共職

業安定

所

東西商工

協同組合

http://www.

tsk-gr.com
事務・社内ＳＥ

所属部署経営企画室＊東西商工共同組合の事務局の運営＊

ＥＴＣ事業の請求書発行とカード別データ分析＊社内ＳＥ

として社内システムの維持・運用

13040-

97558521

1304-

613349-7

事業協同

組合（他

に分類さ

れないも

の）

108-

0014

東京都港区芝

４－３－５

岡田ビル２階

108-

0014

東京都港区芝４－

３－５　岡田ビル

２階

ＰＣスキル（ワー

ド、エクセル、パ

ワーポイント、

メール）

試用期間

あり
６ヶ月

205,000円

～320,000

円

ＥＴＣカードの共同精算事業、

並びに外国人研修生の受入業務

全般。一般監理団体許可番号：

許１７０４０００５０７五

組合員に対する高速道路利用料の節

約に貢献している。又、外国人研修

生の受入れにより技術を学び帰国後

における自国の経済発展に貢献して

いると同時に我国における労働力不

足を補っている。

代表理

事

金尾　健

大

品川公

共職業

安定所

医療法人

社団　Ｍ

ＤＴ平良

http://taira-

tenogeka.co

m

医療事務（診療補助含む）

○受付や会計、電話対応、診療補助など患者様と関わって

いただくお仕事と、○レセプト作成など事務作業をバラン

スよく行っていただきます。＊医療事務未経験の方でも先

輩スタッフが丁寧にご指導いたします。

13140-

12191421

1314-

617776-9

一般診療

所

191-

0021

東京都日野市

石田２丁目９

－１７

191-

0021

東京都日野市石田

２丁目９－１７

試用期間

あり
３ヶ月

150,000円

～200,000

円

「たいら手の外科・整形外科」

には、手の痛みやしびれのある

方、骨折や捻挫をした方、腰や

肩や膝が痛い方、赤ちゃんから

ご高齢の方まで幅広い年齢層の

患者様が来院されます。

平成２８年に関業したクリニックで

す。スタッフは２０代から４０代

で、皆明るく、職種の垣根をこえて

支えあい、患者様とスタッフがとも

に満足できるクリニックを目指して

います。

院長
平良　貴

志

八王子

公共職

業安定

所

株式会社

田島

www.tajima

-net.co.jp/

《未経験ＯＫ　子育て中の方も

活躍中》受付・一般事務

【未経験ＯＫ】電話受付や自社顧客管理システム入力及び

書類作成など一般事務のお仕事です。≪お仕事内容≫・電

話応対、来客対応、集計業務、経理伝票等の業務です。未

経験でも大丈夫♪一緒に成長していきましょう。・パソコ

ンを使用する業務、書類作成をお願いします。ワードやエ

クセルの他、専用ソフトを使用しています。・困ったこと

があっても、業務分担やコミュニケーションをとりながら

仕事を進められるので、安心して働けます。★山中湖の保

養所や人間ドックの無料受診など福利厚生も充実＃マザー

ズ

13150-

16387421

1315-

101088-1

燃料小売

業

190-

8555

東京都立川市

柴崎町６－１

８－１０

190-

8555

東京都立川市柴崎

町６－１８－１０

Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃ

ｅｌ入力程度

試用期間

あり
３ヶ月間

178,000円

～178,000

円

住宅設備機器販売空調工事、水

道工事、ガス工事等の施工。プ

ロパンガスの販売、供給。リ

フォーム施工。システムキッチ

ン、ガス機器の販売等です

当社は生活インフラを支える仕事で

すので、社内・社外問わず多くのス

タッフが一体となって仕事を進めて

います。新築物件が完成した時の達

成感は、みんなで仕事のやりがいを

感じる時間です。

代表取

締役社

長

田島　裕

之

立川公

共職業

安定所



医療法人

社団　至

高会　た

かせクリ

ニック

http://www.

takase-

cl.org

医療事務（一般事務含む）

●クリニックの医療事務・一般事務の業務担当です。・医

療事務・電話受付・カルテの整理・文書、資料の作成・訪

問診療準備等他◆クリニックご利用の皆様とその関係方々

への対応や、当院スタッフとの協力など電話応対を含め、

接客マナーを備え業務の理解力とコミュニケーションスキ

ルを必要とします。※ＰＣ入力（エクセル・ワード・レセ

プトコンピュータ等）

13060-

12341521

1306-

614490-1

一般診療

所

146-

0093

東京都大田区

矢口１－５－

１ＫＩＰビル

５Ｆ

146-

0093

東京都大田区矢口

１－５－１ＫＩＰ

ビル５Ｆ

ＰＣ入力（エクセ

ル・ワード・レセ

プトコンピュータ

等）

試用期間

あり
３ヶ月

210,000円

～300,000

円

在宅療養支援診療所

当クリニックは、ご高齢で在宅や施

設での診察が必要な方を対象に患者

様の元へ定期的に訪問して診察を行

う在宅支援診療所（訪問診療）で

す。「医療コンシェルジュ」を目標

としています。

理事長
高瀬　義

昌

大森公

共職業

安定所

アクアシ

ルバー有

限会社

http://www.

aquasilver.c

o.jp

【急募】一般事務

◎主に直営店舗、取引先への発送に携わる業務全般を担当

していただきます。〈具体的な業務内容〉・直営店舗、取

引先への出荷業務・発注業務・入荷処理業務・直営店舗、

取引先の窓口業務・入力業務（基幹システムを使用し行い

ます）・備品管理業務・電話対応・その他の事務業務＊難

しい作業はありませんが、入社時は丁寧お教えします。

13070-

54602021

1307-

339363-2

その他の

織物・衣

服・身の

回り品小

売業

150-

0047

東京都渋谷区

神山町１１－

９　伊藤ビル

３階

150-

0047

東京都渋谷区神山

町１１－９　伊藤

ビル３階

基本的なＰＣ操作

（エクセル・ワー

ド・メール対応）

試用期間

あり
３ヶ月

194,782円

～231,884

円

アクセサリー、ジュエリーの企

画、製造、販売。オリジナルブ

ランド「ＡＱＵＡＳＩＬＶＥ

Ｒ」を原宿本店をはじめ、全国

のショッピングセンターに出店

中。（店舗）渋谷に工房もあり

ます。

当社の商品は１０代～４０代の幅広

い年齢層の方に支持されています。

スタッフもファッションが大好きな

２０～３０代が数多く活躍中です。

製造～販売まで一貫して行っている

為、深く学べます。

代表取

締役

大澤　由

記子

渋谷公

共職業

安定所

株式会社

共栄オー

メック

https://ww

w.kyoei-

omec.com

（正）労務・総務・庶務事務、

人事補佐

▼労務・社会保険手続き・給与計算・入社、退職手続き・

源泉税、住民税の申告と納付・社員台帳管理など▼総務、

庶務・電話、来客対応・備品管理（ＯＡ機器、車両、リー

ス物件、社宅など）・契約書類管理ほか業務範囲が広いた

め、まずは労務・総務を担当していただきます慣れてきた

ら、ほかのお仕事も任せていきます。

13030-

11820021

1303-

002692-9

燃料小売

業

110-

0003

東京都台東区

根岸１丁目１

０－１３

110-

0003

東京都台東区根岸

１丁目１０－１３

ワード・エクセル

等の基本的な入力

作業ができる方

試用期間

あり
６カ月

198,000円

～255,000

円

石油製品（燃料油、工業用潤滑

油、自動車用オイル）カー用

品、損害保険等の販売、車検代

行、レンタカー、カーコーディ

ングおよび高圧電気設備におけ

る保守点検作業、絶縁油交換、

改修工事等

昭和９年創業。石油元売り出光興産

株式会社の第一号販売店として都内

を中心にガソリンスタンドを１１店

舗運営。高圧受変電設備の保守点検

作業、絶縁油交換、改修工事等の電

気事業を手掛けている

代表取

締役

福田　有

吾

上野公

共職業

安定所

株式会社

ＪＩＭＯ
一般事務

・ネットショップの運営・商品ページの作成など・問い合

わせ対応（電話・メール）・書類の作成（ワード・エクセ

ル等）・来客対応（取引先との打合せ等）

13110-

15335521

1311-

625901-1

他に分類

されない

小売業

116-

0003

東京都荒川区

南千住５丁目

１０－９　Ａ

Ｋビル１Ｆ

116-

0003

東京都荒川区南千

住５丁目１０－９

ＡＫビル１Ｆ

試用期間

あり
３か月

180,000円

～230,000

円

輸出入事業、新規開拓事業、

イーコマース事業、その他これ

らに　準ずる事業

すぐに新しいことにチャレンジでき

る職場です。　常に成長できる環境

です。

代表取

締役

船村　晃

平

足立公

共職業

安定所

株式会社

Ｂｕｓｉ

ｎｅｓｓ

Ｆｏｒｕ

ｍ

https://biz-

forum.jp
貸会議室【受付事務スタッフ】

「貸会議室」へのお問い合わせ対応を含め、受付や社内事

務補助、会場設営業務スタッフを募集いたします！会議室

の利用は、セミナーや交流会・イベントがメインのため、

幅広く知識や交流を求める方には、特におススメな環境で

す。設備環境は”上質な雰囲気”であり、さらに、各線新橋

駅より徒歩４分、内幸町駅目の前のアクセスの良さ！

13040-

96047921

1304-

640346-7

建物サー

ビス業

105-

0004

東京都港区新

橋１丁目１８

－２１　第一

日比谷ビル８

階

105-

0004

東京都港区新橋１

丁目１８－２１

第一日比谷ビル８

階

試用期間

あり
６ヶ月

227,000円

～278,000

円

貸会議室事業

３０代中心のメンバーで会社内の雰

囲気はいつも和やか。メンバー同士

が声をかけあい協力し合いながら仕

事を進めてます。

代表取

締役

野口　大

希

品川公

共職業

安定所

医療法人

社団　友

徳会

https://tsut

sujiclinic.jp/

ginza/

受付・医療事務／銀座、赤坂見

附、本郷（巡回）

都内３店舗展開の皮膚科・美容皮膚科クリニックでの受

付・医療事務業務。来院される患者様を明るく笑顔でお迎

えいただきます。未経験でもＯＫ。医療事務として頑張っ

ていきたい方歓迎します。＜主な業務内容＞・受付、会

計・レセプト業務・電話対応・各種書類の管理等・院内清

掃をはじめ各種庶務等

13010-

83442221

1301-

634882-9

一般診療

所

104-

0061

東京都中央区

銀座３丁目９

番６号　銀座

マトリックス

ビル３階

104-

0061

東京都中央区銀座

３丁目９番６号

銀座マトリックス

ビル３階　当法人

施設

文字入力程度
試用期間

あり
３ヶ月

140,000円

～140,000

円

医療・クリニック　診療科目

皮膚科・形成外科

都内に４院クリニックを展開してい

ます。　銀座・赤坂見附・本郷に皮

膚科・美容皮膚科クリニック。　板

橋区舟渡に総合診療クリニック。

理事長 鈴木友也

飯田橋

公共職

業安定

所



丸八土建

工業　株

式会社

http:/www.

maruhachid

oken.co.jp/s

ikaku.html

事務職

ＰＣ（パソコン）による下記の入力作業が主な仕事です。

○作業日報より出勤簿入力○請求書作成○買掛金確認○現

金ＰＣＡ入力○給与計算○日常の仕入・注文○アンケート

作成○その他＊ＰＣ作業の経験のある方でしたら、仕事の

内容に関して初心者でも応募可です。

13100-

06694621

1310-

006810-4

管工事業

（さく井

工事業を

除く）

115-

0043

東京都北区神

谷２－１８－

１３

115-

0043

東京都北区神谷２

－１８－１３

ワード・エクセ

ル・メール、図面

印刷等

試用期間

あり
３ヶ月

170,730円

～220,000

円

給排水衛生、設備工事の外部排

水工事及び、電気外構工事、機

械基礎工事、一般土木工事の施

工会社です。　「北区仕事と生

活の両立推進企業」に認定され

ています。

研修が充実しており、ＯＪＴではマ

ンツーマンでしっかり指導します。

資格取得支援制度もあり、費用は全

額会社負担です。年に１回社員旅行

があり、お花見・ＢＢＱ・忘年会等

行事も行っています。

代表取

締役

片野　健

太

王子公

共職業

安定所

株式会社

アンド

テック

http://www.

andtec.co.jp
一般事務

データ打込み（Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ）書類ファイリン

グ、管理表更新・作成他＃マザーズ

13010-

83231721

1301-

658017-5

情報処

理・提供

サービス

業

102-

0094

東京都千代田

区紀尾井町３

－１２　紀尾

井町ビル１４

階

102-

0094

東京都千代田区紀

尾井町３－１２

紀尾井町ビル１４

階

Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏ

ｒｄ

試用期間

あり

入社日よ

り概ね３

か月

250,000円

～280,000

円

システム開発・運用・保守、

ネットワーク構築・運用・保

守、及びヘルプデスク・コール

センター支援業務へのエンジニ

アアウトソーシング事業。

ＳＩ（システムインテグレーショ

ン）企業やシステム開発会社だけに

限らす、メーカーや大手通信企業な

どの顧客と永くお取引き頂いてい

る、信頼・実績があります。

代表取

締役
林　康史

飯田橋

公共職

業安定

所

田中義幸

公認会計

士事務所

https://ww

w.tanaka-

cpa-office.jp

会計・税務事務

公益法人、ＮＰＯ法人、一般企業などの会計帳簿の記帳や

財務諸表の作成の補助に従事するところからスタートしま

す。様々な計算業務や書類の作成、監査の補助や各種調査

の立会などの経験を経て、いくつかのクライアントの会計

税務顧問業務を担当することになります。

13080-

64600121

1308-

105110-6

公認会計

士事務

所，税理

士事務所

169-

0075

東京都新宿区

高田馬場２丁

目１０番２号

アサヒビル

169-

0075

東京都新宿区高田

馬場２丁目１０番

２号　アサヒビル

ワード、エクセル

等

試用期間

あり
３か月

230,000円

～400,000

円

公認会計士、税理士事務所

顧問先には一般企業や公益法人など

があり、業種にとらわれない知識と

経験を得る事ができます。女性が積

極的に活躍している職場です。

代表
田中　義

幸

新宿公

共職業

安定所

ＥＢＡ

株式会社

http://ebaco

rp.jp/

総務事務（経理事務含む）／Ｗ

ＥＢ面接可

広範な職務を担うことができ、会社を支える重要なポジ

ションです。毎年増収する成長企業で、ともに成長しま

しょう。※徐々に仕事を覚えて頂きますのでご安心下さ

い。（１）事務作業（各種書類の作成・管理・保管・郵便

出し・電話対応等）（２）社会保険手続、給与計算、助成

金申請対応等の人事労務給与ソフトは弥生給与を使用しま

す。（３）売上、仕入管理／入出金管理／経費精算／請求

処理簿（４）社内イベント企画・実行など

13080-

64670821

1308-

633121-0

情報処

理・提供

サービス

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６丁目

１２－７　ス

トーク新宿１

階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６丁目１２－７

ストーク新宿１階

入力等、一般的な

ＰＣスキル（Ｗｏ

ｒｄ、Ｅｘｃｅ

ｌ）の使用経験

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～620,000

円

Ｗｅｂサービス全般を提供して

いることから、お客様のニーズ

に幅広く対応することが可能で

す。広告代理事業は、Ｗｅｂ以

外にも雑誌・新聞等も取扱って

おり、お客様に適した広告が提

案できます。

お客様を幸せに、働く自分達も幸せ

にと、仕事を通して出会った皆様に

感謝し、お客様を幸せにすること

で、自分達も幸福な気持ちになると

いう想いの元、仕事をして頂きま

す。

代表取

締役
江畑　聡

新宿公

共職業

安定所

株式会社

プログレ

ス

http://arrecr

ia.jp
一般事務

伝票入力入荷荷物の荷受け補助、検品補助商品手配書の作

成電話応対その他付随する業務

13040-

93368021

1304-

929071-4

食堂，レ

ストラン

（専門料

理店を除

く）

140-

0002

東京都品川区

東品川３－１

－１５　東京

タケサンハイ

ツ１Ｆ

140-

0002

東京都品川区東品

川３－１－１５

東京タケサンハイ

ツ１Ｆ

基本的なパソコン

スキルをお持ちの

方（エクセル、

ワード）

試用期間

あり
３カ月

162,000円

～162,000

円

海外部：イタリア、フランス食

材の輸入販売卸

ヨーロッパよりチーズ、食材を直輸

入し加工卸しチーズショップ、レス

トラン経営をしている会社２０代・

３０代の人達が活躍している職場で

す。本社：神戸市　２８０１－６１

５４３３－５

支店長
中谷　茂

生

品川公

共職業

安定所

日本環境

衛生工業

株式会社

http://nikka

nko.co.jp
事務職

作業報告書等の書類作成及び郵送、電話対応などの一般的

な事務作業が主な仕事になります。また、顧客との日程調

整連絡といった営業のサポート業務も併せてお願いしま

す。＊コミュニケーションが必要とされるお仕事です。＊

未経験の方でも丁寧にサポートします。

13070-

53137421

1307-

206956-8

一般廃棄

物処理業

154-

0017

東京都世田谷

区世田谷４丁

目２１－５

154-

0017

東京都世田谷区世

田谷４丁目２１－

５

試用期間

あり

最大３か

月

200,000円

～220,000

円

一般廃棄物・産業廃棄物収集運

搬業・建築物清掃業

創業以来一貫して廃棄物処理業をし

ており、固定得意先も安定してい

る。　この業種はー度契約すれば継

続性が強く、そこが強味である。

代表取

締役

伊藤　光

博

渋谷公

共職業

安定所



株式会社

みなまち

https://ww

w.minamach

i.jp

ＩＴサポート事務

・ＰＣを使用した書類作成やメール・電話対応、来客対

応・Ｏｆｆｉｃｅソフトを使用した書類の作成・ＩＴサ

ポート業務・その他付随する業務

13010-

81772421

1301-

650974-9

ソフト

ウェア業

101-

0021

東京都千代田

区外神田２－

９－３　ユニ

オンビル工新

７０３

101-

0021

東京都千代田区外

神田２－９－３

ユニオンビル工新

７０３

パソコン基本操作

（Ｗｏｒｄ・Ｅｘ

ｃｅｌ）入力、

メール等の操作が

できれば可

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～300,000

円

ＷＥＢ系、業務用のシステムの

設計・開発・テスト・保守、

サーバーやネットワークなどの

インフラシステムの設計・構

築・運用保守からヘルプデス

ク、ＨＰ制作や会社案内や名刺

などのデザイン業務

まだまだ小さい会社ですが、社員

個々のパフォーマンスを発揮するこ

とにより年功序列に関係なく昇進や

スキルアップができます。　社員み

んなで会社を盛り上げていくことを

常に考えております。

代表取

締役
深沢　務

飯田橋

公共職

業安定

所

医療法人

社団藤啓

会　北町

診療所

https://ww

w.kichijoji-

kitamachi-

clinic.com/

（総合職）医療事務・および医

療機関運営に係る業務

◆医療事務全般をご担当いただきます！・受付、医療事

務、診療所の運営に係る一般事務等に従事・レセプトコン

ピュター入力、電子カルテ関連業務も含む、様々な業務を

お願いする予定です。◆未経験の方も意欲と柔軟な姿勢が

あればＯＫです。◆賞与あり。離職率が低く、勤続年数の

長い職員が多いです。◆吉祥寺駅から徒歩約７分創業５５

年の診療所です。・急性期から慢性期の患者様や健康診断

の方が来院されます。・１日に多いと１５０名程の患者様

が来院されます。

13170-

22378821

1317-

200946-5

一般診療

所

180-

0001

東京都武蔵野

市吉祥寺北町

１丁目１－３

180-

0001

東京都武蔵野市吉

祥寺北町１丁目１

－３

ＰＣ操作（Ｅｘｃ

ｅｌ，ｗｏｒｄ、

等）　現在出来な

ければご相談くだ

さい

試用期間

あり
４ケ月

183,000円

～255,000

円

診療所運営（訪問診療含む）・

通所リハビリテーション運営

昭和４２年より開業し、現在は内視

鏡検査や訪問診察等にも力を入れて

おります。地域の皆様と共に、医

療・福祉・保健の向上を目指しま

す！

理事長
藤川　恭

浩

三鷹公

共職業

安定所

株式会社

大岡山ハ

ウジング

http://www.

oookawama.

co.jp

賃貸管理事務系職【氷河期世代

限定求人】

賃貸不動産管理に関する事務作業がメインの仕事です。契

約書の作成、家賃収入の収支表の作成、請求書の作成。電

話応対。来店者の応対もいたします。経験や知識が身につ

いてくると、リフォーム提案や、資産提案など自身のスキ

ルも上げることができます。不動産業も興味がる方はチャ

レンジしていただきたいと考えています。その為の、研修

等は積極的にぜひ受講してください。

13060-

11634421

1306-

204338-9

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

145-

0062

東京都大田区

北千束３丁目

２８番１２号

145-

0062

東京都大田区北千

束３丁目２８番１

２号

ワード、エクセ

ル、メールの一般

的な入力程度。

試用期間

あり
３カ月

187,000円

～187,000

円

土地、建物、マンションの売買

仲介及びアパート賃貸マンショ

ン、駐車場等の仲介並びに管

理。

大岡山で３８年、センチュリー２１

に加盟して３７年地域に根ざした事

業を展開しております。駅前に店舗

があリます。明るく家族的な職場で

す。

代表取

締役

板垣　正

志

大森公

共職業

安定所

株式会社

道具やわ

くい

事務職

営業事務営業のサポート、伝票入力、見積書作成、店舗

フォローなど経理事務伝票入力、伝票記入、請求書発行、

など

13010-

79340421

1301-

614415-7

じゅう器

小売業

101-

0031

東京都千代田

区東神田１－

１７－９

101-

0031

東京都千代田区東

神田１－１７－９

ＰＣ（Ｗｏｒｄ、

Ｅｘｃｅｌ）での

資料作成スキル

試用期間

あり
１か月

180,000円

～200,000

円

建築金物卸、小売販売

創業は平成１４年で、東神田にて商

売して１８年になります。専門　商

材とお客様の提案型営業を武器に安

定した商売をしております。　明る

く働きやすい職場環境です。

代表取

締役

湧井　雅

幸

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ｂｅｎｃ

ｈｙ

学習塾運営事務・教室長

タブレットを利用した自立学習を基本とした学習塾の運営

全般を担当いただきます。「自立学習」なので、講義を行

うことはありません。子供たちはタブレットを使って自分

で学習していますので、子供たちから質問があった時だ

け、隣に行ってサポートをしていただきます。★具体的な

お仕事内容・授業中の質疑対応・授業の合間のレクリエー

ション・生徒の親御さん対応・生徒の集客・入塾対応：ポ

スティングなど受験のための塾ではなく、学校の授業のサ

ポートのための塾なので、勉強を「楽しむ」雰囲気作りが

大切です。

13070-

51725521

1307-

941544-4
学習塾

157-

0062

東京都世田谷

区南烏山６丁

目２７番地６

号　プレ

ズィール千歳

烏山６０１

157-

0072

東京都世田谷区祖

師谷６丁目３３番

地１５号　自立学

習塾　ＲＥＤ　千

歳烏山榎校

Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏ

ｒｄ基本操作

試用期間

あり
６ヶ月

271,213円

～325,414

円

小中学生向け学習塾の運営

大手フランチャイズに加盟してお

り、安定したサービス力、研修制

度、業務支援が完備されており、未

経験者でも安心して働けます。

代表取

締役
清本周平

渋谷公

共職業

安定所



増島エ

アーサー

ビス株式

会社

http://www.

masujima-

air.com

一般事務

・電話、メール、来客対応・文書管理・パソコン（エクセ

ル・ワード等）での書類の作成・見積・請求業務・受発注

管理業務・経理補助

13130-

19688821

1313-

108224-5

管工事業

（さく井

工事業を

除く）

136-

0076

東京都江東区

南砂２丁目１

番８号　フッ

コウビル５階

136-

0076

東京都江東区南砂

２丁目１番８号

フッコウビル５階

基本的なパソコン

操作　エクセルで

の表作成　パソコ

ン操作に苦手意識

がない方

試用期間

あり
３ヵ月

140,000円

～150,000

円

建設業（空調設備業）空調設備

設計施工全般

既存ビルの空調設備改修及び営

繕保守メンテナンス工事

三菱地所株式会社の指定協力会社

家族的な雰囲気の会社です。

代表取

締役

増島　慎

一郎

木場公

共職業

安定所

株式会社

日興レジ

デンシャ

ル

http://nikko

-r.jp
一般事務・経理（不動産会社）

○投資用不動産をメインに扱う会社で、社内のさまざまな

業務を行う事務スタッフの募集です。・事務業務、簡単な

経理業務、電話対応、来客対応などをお願いします。・不

動産の知識がなくても、未経験でも構いません。是非我が

社のバックオフィスで活躍して頂きたいと思います。

13070-

50772221

1307-

637901-1

不動産代

理業・仲

介業

150-

0001

東京都渋谷区

神宮前６－１

９－１６　越

一ビル５０１

150-

0001

東京都渋谷区神宮

前６－１９－１６

越一ビル５０１

試用期間

あり
２ヶ月間

180,000円

～220,000

円

都心の投資用デザイナーズマン

ションをメインに販売していま

す。

設立以来、社員全員にチャンスが与

えられています。やる気次第で信じ

られない額の報酬を得ることもでき

ます。躍進中で新たな人材を募集し

ています。新たなポストも用意して

います。

代表取

締役

山戸　秀

行

渋谷公

共職業

安定所

有限会社

ウイング

アシスト

サービス

http://wing-

assist.co.jp
一般事務

◆当社は２５年間にわたり、キッチン・洗面・ユニットバ

スなど大手メーカーの住宅設備機器を専門に取り扱ってい

ます。本社オフィスで事務の仕事をお願いします。・デー

タ入力、各種書類の作成・現場作業員のサポート事務・オ

フィス内の庶務事務＊経理事務はありません。

13090-

30434421

1309-

631349-7

その他の

職別工事

業

171-

0051

東京都豊島区

長崎１丁目２

８－２３　Ｍ

ＵＳＥ西池袋

７階

171-

0051

東京都豊島区長崎

１丁目２８－２３

ＭＵＳＥ西池袋７

階

エクセル・ワード

（データ入力、文

書作成等の基本操

作）

試用期間

あり
２か月

180,000円

～210,000

円

大手住宅設備メーカーの商品の

搬入業務や、それらの設置工程

の各種検査業務を請負う会社で

す。

タカラスタンダード様、リクシル

様、パナソニック様の協力企業で安

定しています。まだまだ開発余地の

ある業界で、益々事業拡大を図って

おります。

代表取

締役

阿部　佳

世子

池袋公

共職業

安定所

医療法人

社団　英

鳳会　あ

いりす眼

科クリ

ニック

医療事務員
医療事務、受付、会計、検査補助、器具の滅菌・洗浄その

他付随する業務

13130-

19278821

1313-

420224-1

一般診療

所

134-

0091

東京都江戸川

区船堀３丁目

７－２２　イ

リップス船堀

１０２号

134-

0091

東京都江戸川区船

堀３丁目７－２２

イリップス船堀１

０２号

通常のワード、エ

クセルの操作

試用期間

あり
６ヶ月

210,000円

～230,000

円

眼科クリニック 無床診療所 理事長
高野みゆ

き

木場公

共職業

安定所

株式会社

トラスト

テクノロ

ジー

http://www.

trust-t.com/
物流事務・貿易事務

当社で取り扱う半導体装置の運搬に係る業者の手配・アレ

ンジ、輸出入に関する業務を行っていただきます。【主な

業務内容】・輸送に係る業者への見積りを依頼、内容確

認・複数業者からの見積もりをまとめ、アレンジ・業者へ

の発注業務・海外案件が多いので、輸出入業者の手配

13080-

58423221

1308-

450285-1

産業機械

器具卸売

業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿６－１

２－１　パー

クウエスト

１３階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿６－１２－１

パークウエスト

１３階

ｗｏｒｄ、ｅｘｃ

ｅｌ、ｅ－ｍａｉ

ｌ基本操作

試用期間

あり

１～３ヶ

月

210,000円

～210,000

円

半導体を製造する装置の売買を

主業務とする専門商社です。

サービス・ソリューションも同

時に提供しております。アジア

各国を中心としたエンドユー

ザー、半導体製造メーカーと専

属取引中です。

ＩＣＴを活用した場所に捉われない

働き方を採用している為、子育て中

の方も活躍中です。各自が自分の仕

事に責任と誇りをもって取り組んで

おり売り上げも順調

代表取

締役
頼　榮陸

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ズットモ

http://www.

zuttomo.jp
コールセンター受信事務

【概要】コールセンター業務のサポート【業務内容】・電

話応対・問い合わせ内容入力

13080-

58876021

1308-

655057-8

ソフト

ウェア業

169-

0075

東京都新宿区

新宿６－２７

－２８　ＡＮ

ＮＥＸ３０４

169-

0075

東京都新宿区新宿

６－２７－２８

ＡＮＮＥＸ３０４

試用期間

なし

189,000円

～250,000

円

企業システム設計・構築をして

います。リーダ業務、サーバ

ネットワーク運用の仕事をメイ

ンに請けています。

本人の適正に合った仕事を提案、安

心して働けるように多数事前　研修

制度も用意しております。

代表取

締役社

長

西　優輔

新宿公

共職業

安定所



川崎駅前

スキンコ

スメクリ

ニック

細川　俊

彦

www.skinco

sme.jp

事務・受付／川崎・戸塚・二子

玉川駅　徒歩３分

・美容クリニックでの受付及び事務（電話対応・カルテ作

成）業務・ドクターサポート、施術介助

14040-

12776221

1404-

208531-8

一般診療

所

210-

0007

神奈川県川崎

市川崎区駅前

本町１１－１

－４Ｆ

210-

0007

神奈川県川崎市川

崎区駅前本町１１

－１－４Ｆ

試用期間

あり
６ヶ月

185,000円

～185,000

円

美容外科・美容皮フ科クリニッ

クです。患者様一人一人のニー

ズに合わせた美容治療を行って

おります。

患者様に安心価格でプロの技術を提

供することを治療方針としておりま

す。安全かつ安心、痛みの少ない治

療、ダウンタイムの少ない治療を

日々心がけております。

代表
細川　俊

彦

川崎公

共職業

安定所

ハンズ不

動産販売

株式会社

受付事務

全国約７００店舗のハウスドゥの店舗受付・事務／家や土

地の売買を希望するお客様のお手伝い。【具体的には】物

件に興味をお持ちいただいたお客様からの電話・メール対

応や営業メンバーとの取り次ぎ、開店・閉店準備や店内清

掃などになります。また、専用ソフトを活用しての間取り

作成や物件画像・物件情報のサイト登録業務などもござい

ます。営業メンバーが安心して仕事に取り組めるよう、ま

たお客様の希望に叶う物件をご紹介できるよう陰ながら支

えてください。営業メンバーから「ありがとう」「助かっ

たよ」という声を掛けていただくほか、自らが関わった物

件に高い反応があった際には特にやりがいを感じていただ

けると思います。

13010-

74702721

1301-

946747-2

不動産賃

貸業（貸

家業，貸

間業を除

く）

113-

0021

東京都文京区

本駒込１－２

０－１５

113-

0021

東京都文京区本駒

込１－２０－１５

ハウスドゥ本駒込

駅前店

簡単なＰＣ入力
試用期間

あり
６カ月

200,000円

～250,000

円

不動産の売買・仲介・斡旋・賃

貸及び管理・不動産鑑定業・宅

地建物取引業・住宅の増改築・

建替え・リフォーム及び住宅の

クリーニング

全国約７００店舗展開中の古田敦也

氏でお馴染みの「ハウスドゥ」　令

和４年１１月文京区本駒込　文京エ

リア初出店

代表取

締役

曽我　博

史

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

テイクス

WWW.ts-

e.net
不動産事務／トライアル

・自社管理物件の募集管理・事務・売買賃貸仲介の来店、

紹介各に対して物件の紹介、案内・契約のサポート等の業

務・パソコンによる物件入力、物件図面、契約書等の作成

13080-

57497521

1308-

432803-6

建物売買

業，土地

売買業

160-

0023

東京都新宿区

西新宿１－１

１－１２　イ

クタビル５階

160-

0023

東京都新宿区西新

宿１－１１－１２

イクタビル５階

試用期間

あり
３ヶ月

190,000円

～240,000

円

不動産の売買・賃貸管理及び仲

介、代理。不動産及び資産運用

に関するコンサルティング業

務。　不動産鑑定業。

不動産のコンサルタントとして、資

産形成の為の運用・管理で実績と顧

客の信頼を得ている。　　賃貸仲介

を中心とした店舗を新宿西口に開設

し、業績と顧客の拡大が見込まれ

る。

代表取

締役

武政　憲

一郎

新宿公

共職業

安定所

株式会社

大平商会

http://www.

ohirasyoukai

.com

【急募】本社／一般事務
＊電話応対＊書類作成＊データ入力受発注業務※就業場所

従業員２７名（うち女性１２名）

13030-

10491021

1303-

014932-9

他に分類

されない

小売業

110-

0015

東京都台東区

東上野２丁目

２２－１０

小池ビル３階

110-

0015

東京都台東区東上

野２丁目２２－１

０　小池ビル３階

ＰＣできる方
試用期間

あり
３ヶ月

150,000円

～160,000

円

遊技場用品販売

会社創立以来、着実に業績を伸ばし

続け、成長を遂げている。　２１世

紀になり従業員数が２倍に増加し、

活気に満ちた会社である。

代表取

締役

大平　泰

弘

上野公

共職業

安定所

全国家庭

用品卸商

業協同組

合

http://www.

zenkakyo.or.

jp

管理業務全般（経理・情報処

理・総務・庶務等、一般事務）

・経理業務（会計ソフトに仕訳を入力）・伝票入力等、

データ処理業務（システム開発はありません）・各種会

議・研修等の準備・企画・運営業務・各種事務作業（資料

作成・電話対応等）・事務処理はＰＣ（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃ

ｅｌ等）を使用して作成・資格（簿記３級・ＩＴパスポー

ト）を取得していたら尚可※引き継ぎ、ＯＪＴは、しっか

り行いますので、ご安心ください

13010-

73630021

1302-

310162-3

事業協同

組合（他

に分類さ

れないも

の）

104-

8268

東京都中央区

新川１－２６

－１９

104-

8268

東京都中央区新川

１－２６－１９

Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃ

ｅｌ等で書類作成

が普通に使用出来

る方　（入力レベ

ル・四則演算レベ

ルで構いません）

試用期間

あり
３か月

200,000円

～250,000

円

リビング・キッチン・バス・収

納・洗濯・清掃・園芸・行楽用

品等、家庭用品全般の共同仕入

組織

全国の家庭用品を取扱う卸商社の２

２社が出資する我が国最大の共同仕

入機構。年商２５０億円に達し、景

気に左右されない安定性と活気ある

職場である。

理事長
岡部　弘

幸

飯田橋

公共職

業安定

所

全国家庭

用品卸商

業協同組

合

http://www.

zenkakyo.or.

jp

貿易業務（輸入）一般事務

・輸入業務全般（国内外取引先、通関業者との連絡・調整

等）・輸入リードタイムを考慮した受発注管理・事務処理

はＰＣ（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ等）を使用して作成※引き

継ぎ、ＯＪＴは、しっかり行いますので、ご安心ください

13010-

73668421

1302-

310162-3

事業協同

組合（他

に分類さ

れないも

の）

104-

8268

東京都中央区

新川１－２６

－１９

104-

8268

東京都中央区新川

１－２６－１９

Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃ

ｅｌ等で書類作成

が普通に使用出来

る方　（入力レベ

ル・四則演算レベ

ルで構いません）

試用期間

あり
３か月

200,000円

～250,000

円

リビング・キッチン・バス・収

納・洗濯・清掃・園芸・行楽用

品等、家庭用品全般の共同仕入

組織

全国の家庭用品を取扱う卸商社の２

２社が出資する我が国最大の共同仕

入機構。年商２５０億円に達し、景

気に左右されない安定性と活気ある

職場である。

理事長
岡部　弘

幸

飯田橋

公共職

業安定

所



株式会社

ハンズ

https://hand

z.co.jp/
受付事務

来店されるお客様へのおもてなしや、店内の装飾、お子様

連れのお客様への対応等、未経験の方でもできる簡単なお

仕事です。【チームワークを大切に】平時はフットサルや

ボウリング大会、バカンス気分の社員旅行など、社内イベ

ントを頻繁に開催し、積極的にメンバー同士の交流をおこ

なっていました。こうした経験をしたからこそ。業務のう

えでも円滑に連携がとれます。チームワークよく仕事をし

ていきましょう。車、事務さらに経理等の知識なども身に

つけられるため、車に興味がある、新しいことに挑戦した

い方、成長意欲のあるという方にピッタリ。事務処理や接

客対応。☆初心者の方も歓迎☆

13130-

17858621

1313-

631232-2

自動車小

売業

132-

0031

東京都江戸川

区松島１丁目

３２－１

132-

0031

東京都江戸川区松

島１丁目３２－１
簡単なＰＣ入力

試用期間

あり
６カ月

190,000円

～300,000

円

新車販売・中古車の買取・販

売・リース　※全メーカー取扱

可能　レンタカー・車検・整

備・板金塗装・自動車保険

生涯顧客の創造を目標に、自動車の

ことであればお客様のライフステー

ジが変化してもメーカー問わず、新

車も中古も全国約１５０店舗を運営

するカーセブングループ

代表取

締役

和田　真

悟

木場公

共職業

安定所

株式会社

ジーベッ

ク

http://www.

xe-bec.bet
一般事務・経理

１．経理・一般事務２．自動車、登録関係、書類作成３．

電話応対

13110-

13469721

1311-

613350-9

自動車小

売業

120-

0022

東京都足立区

柳原２－１８

－９

120-

0022

東京都足立区柳原

２－１８－９

定型フォームへの

入力ができること

試用期間

あり
３ヶ月

165,000円

～200,000

円

・自動車販売・整備　・自動車

買取　・自動車登録業務

創業以来順調に業績を伸ばし、平成

１８年１月より現在の地に新設移

転。アットホームな職場です。

代表取

締役

笠井　昌

孝

足立公

共職業

安定所

株式会社

かいせい
一般事務／未経験者可

【当社は社団法人や特殊法人等の官庁関係に、テキストな

どの印刷物の納入や、当社顧客主催のセミナー補助業務を

行っている会社です。業績は安定しています。】主な仕事

内容は（１）セミナー受講者等の出欠管理及びＺｏｏｍ会

議時の運営補助作業（２）電話等でのセミナーに用いるテ

キストに対する質問対応（３）テキスト等の印刷物チェッ

ク作業＊最初からＯＪＴ等を通し、丁寧に指導致しますの

で未経験の方でも安心してご応募ください。＊仕事内容に

関する質問等はメールで受け付けますので、遠慮なくご連

絡ください。

13040-

80271121

1304-

203261-4
印刷業

105-

0003

東京都港区西

新橋２－１５

－３

105-

0003

東京都港区西新橋

２－１５－３

パソコン基本操作

（ワード、エクセ

ル）　ＺＯＯＭ操

作

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～280,000

円

印刷業（教材・販促用パンフ

レット・事業報告書等）　当社

顧客主催のセミナー補助業務

従業員の働きやすい職場です。　主

な取引先は社団法人や特殊法人など

の官庁関係で、比較的安定していま

す。

代表取

締役

秋山　信

幸

品川公

共職業

安定所

株式会社

竹梅

http://www.

water-s.jp/
事務（総務・経理含む）

来客対応、備品管理、事務所内外清掃ビル管理業務給与計

算月次試算表決算業務社会保険管理ホテル売上、仕入管理

月末支払い、資金移動

13190-

06815521

1319-

614746-1

旅館，ホ

テル

194-

0045

東京都町田市

南成瀬４－１

－２　ＴＡＫ

ＥＵＭＥビル

３Ｆ

194-

0045

東京都町田市南成

瀬４－１－２　Ｔ

ＡＫＥＵＭＥビル

３Ｆ

ワード　エクセル

の基本ができる方

試用期間

あり

１から３

か月

210,000円

～280,000

円

町田市内にある貸店舗の賃貸管

理及びホテルの運営業務委託を

行っています。

昭和３０年、町田駅前で蕎麦屋など

を複数店運営し、今年で創業６７年

目を迎えた会社です。当社の基盤と

なる成瀬の本社オフィスでのお仕事

となります。

代表取

締役

清水　祐

侍

町田公

共職業

安定所

株式会社

ＧＯＬＤ

ＳＴＡＲ

新規ルート開拓兼事務

不動産会社様へ商材提案新規ルート開拓電話・メールのみ

電話での問い合わせ対応ＰＣへのデータ入力簡単な入力で

す簡単な資料作成

13080-

55908721

1308-

657767-4

他に分類

されない

サービス

業

169-

0073

東京都新宿区

百人町１－１

７－１０大久

保ＳＴビル２

０２

169-

0073

東京都新宿区百人

町１－１７－１０

大久保ＳＴビル２

０２

試用期間

あり
３カ月

200,000円

～400,000

円

日本在留者向け固定ネット回線

の契約保守サポート　　日本在

留者向け自社ブランドシム通信

機器の販売レンタル

日本に住む在留外国籍向けに契約・

契約後の保守サポートを通じて　外

国籍の方が日本で安心して定住でき

る環境づくりを包括的にサポートし

ております。

代表取

締役

ＴＲＡＮ

ＶＡＮＬ

ＵＡＮ

新宿公

共職業

安定所

有限会社

竹橋経営

コンサル

ティング

https://ai-

shikin.com
会計事務　他

・弊社が開発した「資金繰りソフトウェア」を使用した業

務・顧客の資金繰りコンサルテイング・顧客の問合せ対

応・エクセルを使った会計関連の業務・その他

13010-

71690421

1301-

673017-5

経営コン

サルタン

ト業，純

粋持株会

社

101-

0054

東京都千代田

区神田錦町２

丁目５　第一

大隆ビル３階

101-

0054

東京都千代田区神

田錦町２丁目５

第一大隆ビル３階

試用期間

あり
６ヶ月

230,000円

～250,000

円

資金繰りに特化した中小企業向

けのコンサルティング会社で

す。弊社が開発した「ＩＣＡＲ

ＯＳ－Ｖ（特許取得済）」は、

資金繰り実績や予想などを算出

し、企業の未来の姿を明らかに

します。

「ＩＣＡＲＯＳ－Ｖ」を用いた資金

繰り改善コンサルティングや、金融

機関への導入コンサルティングを

行っています。専門知識が生かせる

と共に、個人の裁量が大きいためや

りがいがあります。

取締役

社長

古尾谷

未央

飯田橋

公共職

業安定

所



富士ネッ

トワーク

ス株式会

社

http://www.

fujinetworks

.co.jp

事務処理アシスタント

営業や労務管理に関わる全般の事務作業をサポートしてい

ただきます。・電話、メール応対・勤怠管理支援（勤務表

収集と管理）・営業支援（見積書、請求書、納品書な

ど）・人事教育支援（社員毎の教育管理、評価管理）・そ

の他付随する作業＊未経験者はチーム体制にてＯＪＴ研修

実施

13010-

71717121

1301-

623600-7

ソフト

ウェア業

101-

0061

東京都千代田

区神田三崎町

３丁目６－５

原島本店ビル

７階

101-

0061

東京都千代田区神

田三崎町３丁目６

－５　原島本店ビ

ル７階

試用期間

あり
６ヶ月

182,000円

～227,000

円

＊システムコンサルティング

＊ソフトウェア開発／運用保守

＊ネットワーク設計構築、運用

＊その他ＩＴ支援業務（ヘルプ

デスク／ＳＥサポート等）

＊派１３－３０５６３３

Ｗｅｂ開発からインフラ環境の設計

構築・運用保守に至るまで数多くの

実績があります。常に変化していく

ＩＴ技術の習得やグローバル化して

いくお客様にも対応すべく、社員教

育にも力を入れてます

代表取

締役社

長

藤井　裕

志

飯田橋

公共職

業安定

所

社会保険

労務士法

人　チア

レッジ

http://www.

cheerage.co.

jp/recruitme

nt

●事務職（人事・総務）／短時

間正社員

●主に社労士事務所内の人事・総務（システム管理・庶務

等）や案件管理等を担当していただきます。●傍を楽にす

る「はたらく」をモットーに仕事をしています。「はたら

く人を元氣にして、会社と社会を元氣にする」という経営

理念です。この経営理念を元に毎朝ユニークな朝礼を行っ

ています。●仕事と子育ての両立に理解のある会社です。

子育て中の方が多く在籍中で、急に子供の具合が悪くなっ

た時などの突発的な休みに理解があり、チームでサポート

する体制等が整っています。＃マザーズ

13010-

71169321

1301-

678746-5

社会保険

労務士事

務所

102-

0074

東京都千代田

区九段南４丁

目７番１３号

市ヶ谷安田ビ

ル６階

102-

0074

東京都千代田区九

段南４丁目７番１

３号　市ヶ谷安田

ビル６階

●基本的なＰＣ操

作・データ入力ス

キル　●Ｅｘｃｅ

ｌ、Ｗｏｒｄ操作

スキル

試用期間

あり
３カ月

163,100円

～235,200

円

３０～４０代の代表とスタッフ

が働く社労士法人。事務処理ば

かりでなく、定着と採用に関す

る教育研修や人材コンサルティ

ングに強みを持つ未来型社労士

法人。介護・保育業界にお客様

が多い。

代表とマネージャーがスーパー銭湯

出身で、飲食業界出身者や営業出身

者が在籍する一風変わった社労士法

人です。東京都の朝礼コンテストで

準優勝したユニークな朝礼がある楽

しい事務所です。

代表社

員

三輪　康

信

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ＭＥＥＬ

Ｌ

ＩＴサポート事務

上京される方、地方からの応募歓迎します。ＩＴ関連のサ

ポートや事務的な業務をして頂きます。主な作業内容・Ｅ

ｘｃｅｌ等を用いた事務作業・電話応対・資料に基づいた

情報更新作業エクセル、ワード、パワーポイントなどをス

クールで学んだ方歓迎です。ＩＴ業界のスタートには最適

です。その後はキャリアアップのご相談をしながら、徐々

に活躍の場を広げて頂きます。お気軽にご応募下さい。

13010-

71315121

1301-

946723-0

インター

ネット附

随サービ

ス業

104-

0061

東京都中央区

銀座６ー１

０ー１　ＧＩ

ＮＺＡ　ＳＩ

Ｘ　１３Ｆ

104-

0061

東京都中央区銀座

６ー１０ー１　Ｇ

ＩＮＺＡ　ＳＩＸ

１３Ｆ

試用期間

あり
６ヵ月

207,000円

～237,000

円

弊社は多くのクライアント様の

悩みをＩＴをもって解決してい

ます。システムの開発はもちろ

んの事、システムの納品後の保

守や運用サポートも請け負って

おります。

弊社は「比較的経験の乏しい若者」

を正社員として雇い、教育しスキル

アップさせていくことを得意として

います。未経験だからという事で躊

躇せずに自分に自信を持ってご応募

頂ければと思います。

代表取

締役

吉沼　誠

也

飯田橋

公共職

業安定

所

冨士薬品

工業　株

式会社

http://www.

fcfuji.co.jp
一般事務・経理事務

◆本社にて一般事務・経理事務の仕事を行って頂きま

す。・受注・発注に関わるデータ入力、書類作成・入金管

理・処理・電話対応等＊経理事務の経験や簿記の知識がな

くてもご応募できます。担当していただく仕事の内容は、

ご本人の経験や適性等により決定します。

13090-

27635421

1309-

427218-1

その他の

化学工業

176-

0012

東京都練馬区

豊玉北　３－

１４－１０

176-

0012

東京都練馬区豊玉

北　３－１４－１

０

エクセル・ワード

（基本操作）

試用期間

あり
６ヶ月

150,500円

～180,500

円

写真製版用感光液・フィルムお

よび電子工業用薬品の製造・販

売　感光性樹脂応用製品の製造

及び販売

時代のニーズに応えるべく熱心な研

究開発と品質の高い製品で大手新聞

社、印刷会社、家電メーカーなどか

ら熱い信頼を得ている。

代表取

締役社

長

小菅　勇

治

池袋公

共職業

安定所

公益社団

法人　練

馬区歯科

医師会

一般事務（公益社団法人）

◆当法人は会員による幼児・園児健診・教育講話、身障者

への歯科治療等を通じ、地域住民の福祉への寄与を目的と

しています。練馬区より委託を受けた健診、歯科治療等に

関わる事務作業を担当していただきます。・書類作成、給

与計算（データ入力等）・窓口受付、電話対応など＊経験

は不問です。仕事の内容は丁寧に指導いたします。＃マ

ザーズ

13090-

27375221

1309-

408285-4
経済団体

176-

0012

東京都練馬区

豊玉北６－５

－１３

176-

0012

東京都練馬区豊玉

北６－５－１３

エクセル、ワード

の基本的な操作

（必須）

試用期間

あり
３ヶ月

198,400円

～238,600

円

本会の事業は会員による幼児健

診、保育園児に対する健診・教

育・講話等又、身障者に対する

歯科治療等、口腔内の健康保持

等を通じて地域住民に貢献す

る。

本会は医道の高揚歯科医学医術の発

達普及と公衆衛生の向上とを図り社

会公共の福祉に寄与することを目的

としている。

会長
斉藤　良

造

池袋公

共職業

安定所

太田隆

株式会社

http://www.

ohtaryu.co.j

p/

一般事務・経理業務サポート

＊一般事務・電話応対、来客対応・受発注等の営業アシス

タント業務・書類のファイリング・その他付随する業務＊

経理サポート・仕訳入力

13010-

69499621

1302-

305824-9

その他の

化学工業

103-

0001

東京都中央区

日本橋小伝馬

町１６番１号

103-

0001

東京都中央区日本

橋小伝馬町１６番

１号

ＰＣ（ワード・エ

クセル）　エクセ

ル関数（マク

ロ）、データベー

スの知識尚可

試用期間

あり
３か月

200,000円

～250,000

円

化粧品原料・化学工業薬品の販

売、環境衛生商品の製造

化粧品原料の販売、環境衛生商品の

製造販売を行っている会社です。ク

ライアントは大手企業中心となりま

す。

代表取

締役

太田　隆

之

飯田橋

公共職

業安定

所



社会保険

労務士法

人　チア

レッジ

http://www.

cheerage.co.

jp/recruitme

nt

●事務職（人事・総務）／正社

員

●主に社労士事務所内の人事・総務（システム管理・庶務

等）や案件管理等を担当していただきます。●傍を楽にす

る「はたらく」をモットーに仕事をしています。「はたら

く人を元氣にして、会社と社会を元氣にする」という経営

理念です。この経営理念を元に毎朝ユニークな朝礼を行っ

ています。●スタッフ同士の仲が良く、新人メンバーも不

安なく仕事を覚えられます。●人事評価制度でその人の頑

張りを評価します。

13010-

69859221

1301-

678746-5

社会保険

労務士事

務所

102-

0074

東京都千代田

区九段南４丁

目７番１３号

市ヶ谷安田ビ

ル６階

102-

0074

東京都千代田区九

段南４丁目７番１

３号　市ヶ谷安田

ビル６階

●基本的なＰＣ操

作・データ入力ス

キル　●Ｅｘｃｅ

ｌ、Ｗｏｒｄ操作

スキル

試用期間

あり
３カ月

186,400円

～268,800

円

３０～４０代の代表とスタッフ

が働く社労士法人。事務処理ば

かりでなく、定着と採用に関す

る教育研修や人材コンサルティ

ングに強みを持つ未来型社労士

法人。介護・保育業界にお客様

が多い。

代表とマネージャーがスーパー銭湯

出身で、飲食業界出身者や営業出身

者が在籍する一風変わった社労士法

人です。東京都の朝礼コンテストで

準優勝したユニークな朝礼がある楽

しい事務所です。

代表社

員

三輪　康

信

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ＳＴＭ

【事務】カスタマーサポート／

オンライン店舗管理＊服装自由

【自分らしい美しさ】当社は肌の変化に注力した化粧品会

社です。日本の海文化に関心を持ち、＜海の天然成分への

こだわり＞を海の力でという理念の化粧品を扱っていま

す。【仕事内容】・アマゾンや楽天などのオンライン店舗

の管理・商品の受注業務・ユーザー様の問い合わせ対応・

サポート（電話もしくはメール）・法人様の問い合わせ対

応・サポート（電話もしくはメール）＊電話件数は多くあ

りません。・在庫管理

13040-

76550021

1304-

669291-8

医薬品・

化粧品等

卸売業

140-

0001

東京都品川区

北品川１－８

－１１　Ｄａ

ｉｗａ品川Ｎ

ｏｒｔｈビル

５階

140-

0001

東京都品川区北品

川１－８－１１

Ｄａｉｗａ品川Ｎ

ｏｒｔｈビル５階

試用期間

あり
９０日

216,800円

～260,100

円

化粧品、健康食品の製造販売

オリジナル化粧品、健康食品を開

発・製造し、日本国内と海外（主に

中国）で販売している。

代表取

締役
段　雨晴

品川公

共職業

安定所

トップ・

プラス

株式会社

事務／豊島区 ＰＣ入力、書類確認・整理、電話、メール応対等
13010-

69141621

1301-

676705-7

管理，補

助的経済

活動を行

う事業所

（７６飲

食店）

113-

0001

東京都文京区

白山１丁目５

－１０　ダイ

ヤパレス白山

１Ｆ

171-

0021

東京都豊島区西池

袋３丁目３０－１

０　久保ビル５Ｆ

当社　池袋支店

Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃ

ｅｌ

試用期間

あり
３ヶ月

250,000円

～280,000

円

＊リフォーム工事会社　＊飲食

店経営（都内５店舗）

オーダーメイドでこだわりの住まい

を叶えられます。物件購入とリ

フォームの予算調整がし易く、細部

までこだわりあり。　他に飲食店も

経営しています。

代表取

締役
王　力

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

谷口

一般事務（固定残業あり）※未

経験者可

◎契約している飲食店様との取引に関して事務処理を行い

ます。＊電話対応、注文受付やお問い合わせ対応＊ＰＣ作

業による伝票入力＊基幹システムへの登録や情報整備＊エ

クセルなどデータ加工作業＊請求書作成作業＊商品の包装

ラッピング＊社内業務の調整＊他部署からの問い合わせや

依頼の処理＊営業セールスの支援サポート＊外部委託先

パートナー企業様との業務連絡や作業依頼指示

13110-

12863521

1311-

107500-4

食料・飲

料卸売業

120-

0035

東京都足立区

千住中居町１

３－７

120-

0035

東京都足立区千住

中居町１３－７

エクセルやワード

やメールの基本操

作　アクセスやエ

クセル関数が使用

できると尚可

ホームページやＥ

Ｃサイトのメンテ

ナンスなどできる

と尚可

試用期間

あり
３か月

190,600円

～190,600

円

業務用酒類食料品卸、酒類ＤＳ

店、飲食業経営

業務用酒類卸業者として足立区内の

大手酒類ＤＳ店２店経営。専門店２

店舗、飲食店３店舗経営。

代表取

締役

谷口　祐

一

足立公

共職業

安定所

佐野司法

書士事務

所　佐野

禎則

http://www.

sano-

solicitor-

office.jp/

一般事務・司法書士補助業務／

正社員

・電話対応・登記関連業務全般・書類作成、データ入力・

郵便の手配、発送、金融機関、行政機関での書類受取業務

等

13040-

74633421

1304-

244186-0

公証人役

場，司法

書士事務

所，土地

家屋調査

士事務所

107-

0052

東京都港区赤

坂２丁目２番

２１号　永田

町法曹ビル５

階　５０３号

107-

0052

東京都港区赤坂２

丁目２番２１号

永田町法曹ビル５

階　５０３号

エクセル　ワード
試用期間

あり
３カ月

200,000円

～375,000

円

司法書士業務
司法書士業務全般。特に相続、後見

関連業務多岐に亘ります。。
代表 佐野禎則

品川公

共職業

安定所

株式会社

アクセス

アドバイ

ザース

https://acce

ssadvisors.t

okyo/

事務スタッフ

相続案件をメインにした申告業務を行う税理士事務所で

す。国に提出する書類の作成が主な業務となります。書類

管理、書類作成、申告書の製本、書類発送と受け取り、お

客様へのお電話、エクセル入力、備品管理、事務所清掃な

どです。司法書士事務所や行政書士事務所の事務スタッフ

としてのスキルも身につきます。

13080-

53472621

1308-

654952-6

管理，補

助的経済

活動を行

う事業所

（６８不

動産取引

業）

164-

0002

東京都中野区

上高田１丁目

３１番６号

164-

0002

東京都中野区上高

田１丁目３１番６

号　東洋ビル７階

当社　植崎紳矢税

理士事務所

エクセル、ＺＯＯ

Ｍ、ドロップボッ

クス、グーグルア

カウントの基礎知

識

試用期間

あり
６か月

165,000円

～180,000

円

相続業務に特化した税理士事務

所。　相続税申告はもちろん生

前対策、国際相続、相続不動産

評価など　お客様の多様な問題

に向き合い、ワンストップで対

応しています。

今後さらに増えていくであろう相続

問題に強い税理士事務所を目指して

います。また、お客様へは金融や不

動産運用の側面からもアドバイスを

行なっています。

代表
植崎　紳

矢

新宿公

共職業

安定所



株式会社

イケダア

セットコ

ンサル

ティング

https://souz

oku-

ikeda.com/

一般事務（正社員）

・書類ファイリング、コピー・電話、来客対応・お茶出

し・事務用品の発注・ラベル作成・簡単なＰＣ入力・その

他事務業務全般＊パソコンはワード、エクセル、メールは

必須です。パワーポイントできれば尚可

13080-

52847821

1308-

636923-7

公認会計

士事務

所，税理

士事務所

167-

0051

東京都杉並区

荻窪５丁目１

６番１４号

カパラビル８

階

167-

0051

東京都杉並区荻窪

５丁目１６番１４

号　カパラビル８

階

＊パソコンはワー

ド、エクセル、

メールは必須で

す。　　パワーポ

イントできれば尚

可

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～300,000

円

個人の相続対策、中小企業の事

業承継対策の実行支援コンサル

ティング業務を行っています。

資産家、地主や中小企業オー

ナーの財産を守る為の財産コン

サルティング業務を主軸として

います。

普段知り合えない富裕層のお客様や

弁護士、司法書士等の専門家といっ

た質の高い人達と働く環境が揃って

います。また資産税に特化した専門

性を有しておりレベルの高い業務に

従事できます。

代表取

締役

池田　幸

弘

新宿公

共職業

安定所

株式会社

Ｇｒｏｗ

ｅｒ

https://grow

er.co.jp
ＩＴサポート事務／経験不問

書類作成・データ入力・電話応対など、事務業務を通じ

て、取引先やお客様のエンジニアのサポートをしていただ

きます。＜未経験者歓迎＞教育制度があり、自社スクール

にてキャリア形成をサポートいたします。スキルアップの

ためのスキルを一から学べます。ＩＴ各種資格取得支援制

度あり。

13170-

17385921

1317-

621204-0

インター

ネット附

随サービ

ス業

203-

0012

東京都東久留

米市浅間町２

－２９－４

150-

0012

東京都渋谷区広尾

１－７－２０　Ｄ

ＯＴビル２－４Ｆ

「当社恵比寿営業

所」

エクセル、ワード

などパソコン基本

操作

試用期間

あり
６ヶ月

171,000円

～250,000

円

ＤＸ事業、ＳＥＳ事業、教育事

業、メディア事業、スポーツ応

援事業

未経験者歓迎　教育制度があり、一

から学べます。

代表取

締役社

長

池田　裕

貴

三鷹公

共職業

安定所

株式会社

ジェイプ

ラス

ディー

http://www.

jplusd.co.jp/

ＯＡ操作・サポート・事務・電

話対応　他【未経験】在宅可

１．パソコン操作・指導２．Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ書類作

成３．電話サポート（ＰＣについて）４．電話応対他

13090-

25602921

1309-

634465-0

ソフト

ウェア業

171-

0014

東京都豊島区

池袋４－２５

－１　紘亜ビ

ル４Ｆ

171-

0014

東京都豊島区池袋

４－２５－１　紘

亜ビル４Ｆ

試用期間

あり
２か月

230,000円

～400,000

円

株式会社情報電子のグループ会

社として、ＩＴ技術でお客様に

貢献しています。３０年以上の

歴史を持つグループ内の有形・

無形の資産をフルに活用し、お

客様・社会と共に飛躍していき

ます。

・社員を育てる教育システムが充実

しています。・大胆な昇給を行いま

す。・労働時間管理を徹底していま

す。　派１３－３１１５０８

代表取

締役

小野　健

一郎

池袋公

共職業

安定所

株式会社

高島テク

ノロジー

センター

http://www.

t-tech.co.jp

ＣＡＤ工務事務＜未経験大歓迎

＞

ＣＡＤを使用した図面修正業務や建設関係の事務業務を担

当していただきます。・来客、電話応対・書類作成・備品

管理、手配・データ入力その他上記に付随する業務★ＣＡ

Ｄは研修がありますので未経験でも安心してチャレンジが

できます！資格取得の支援あり！

13040-

70653121

1304-

642119-6

土木建築

サービス

業

108-

0075

東京都港区港

南二丁目１６

－４　品川グ

ランドセント

ラルタワー７

階

108-

0075

東京都港区港南二

丁目１６－４　品

川グランドセント

ラルタワー７階

エクセル・ワード

基本操作

試用期間

あり
３ヶ月

183,000円

～212,000

円

建設コンサルタント業、公共及

び民間発注の建設工事に伴う調

査・計画・設計・施工管理業

務。一般建設業・一級建築士事

務所・一般労働者派遣事業、有

料職業紹介事業。派１４－３０

１００５

昭和４８年に橋梁専門のコンサルタ

ントとして創業以来、社会インフラ

の設計業務等で数多くの実績あり。

現在は民需の開拓にも積極的に取り

組んでいます。（紹介）１４－ユ－

３００７９７

代表取

締役

遊佐　浩

幸

品川公

共職業

安定所

株式会社

Ｇ＆Ｔ

www.gat-

company.co

m

採用と人事管理事務（転勤無し

／年間休日１２５日）

主に採用と総務に関する業務です。・応募者からのメー

ル、電話対応（一次対応）、面接調整・応募者管理・助成

金申請書や各種提出書類の作成・社内備品管理・その他、

人事・総務のサポート※業界未経験の方でも入社後にしっ

かりサポート致します。

13070-

40950921

1307-

663043-1

情報処

理・提供

サービス

業

151-

0071

東京都渋谷区

本町３－１４

－３　松尾ビ

ル６階

151-

0071

東京都渋谷区本町

３－１４－３　松

尾ビル６階

Ｅｘｃｅｌ、ｗｏ

ｒｄ　基本

試用期間

あり
３ヶ月

200,000円

～300,000

円

ＩＴ人材教育事業・ＳＥＳ事

業・システム開発事業

教育と展開の速さを武器に急成長中

の会社です。エンジニアの品質向上

と顧客満足、そして働き甲斐とワー

クライフバランスで社員満足にも取

り組んでいます。

代表取

締役
郭　利亜

渋谷公

共職業

安定所

シャノア

ス社会保

険労務士

法人

https://sr-

ihara.com

【未経験歓迎】社労士事務所の

顧客担当・人事コンサル

・労働社保手続き、給与計算、助成金申請、労務相談・人

事コンサルティング（人事制度、就業規則、採用支援

他）・法改正等の情報発信と提案・顧客開拓の補助未経験

者歓迎します。一つ一つ対応できる業務の範囲を広げてい

きましょう。一から丁寧に教えますのでご安心ください。

慣れてきたら半分は顧客担当として手続き・給与計算・労

務相談などの業務を行い、半分は代表と一緒に人事コンサ

ルティングや顧客開拓に取り組んでいただきます。グルー

プリーダー候補としてしっかりと育成していきます。＃マ

ザーズ

13080-

50078221

1308-

626575-2

社会保険

労務士事

務所

169-

0075

東京都新宿区

高田馬場１－

６－１６　ユ

ニオンビル７

０３

169-

0075

東京都新宿区高田

馬場１－６－１６

ユニオンビル７０

３

ＰＣ基本操作

（ワード・エクセ

ル・メール）

試用期間

あり
３か月

240,000円

～300,000

円

高田馬場駅近くの社労士法人。

従業員１００人未満の企業に社

会保険・給与計算・就業規則作

成などの手続きと未払い残業代

対策・人事制度の構築・採用定

着支援といったコンサルティン

グを実施。

「従業員１００人未満の社長・人事

担当者のお悩みを解決に導く」とい

う理念をもとに、これまでの社労士

事務所の枠を超えたサービスの開発

と積極的な提案を行っています。

代表
伊原　健

人

新宿公

共職業

安定所



シャノア

ス社会保

険労務士

法人

https://sr-

ihara.com

【短時間正社員】社労士事務所

の顧客担当・人事コンサル

短時間正社員の募集です。主な担当業務は次のとおりで

す。・労働社保手続き、給与計算、助成金申請、労務相

談・人事コンサルティング（人事制度、就業規則、採用支

援他）・法改正等の情報発信と提案・顧客開拓の補助未経

験者歓迎です。一つ一つ対応できる業務の範囲を広げてい

きましょう。一から丁寧に教えますのでご安心ください。

慣れてきたら半分は顧客担当として手続き・給与計算・労

務相談などの業務を行い、半分は代表と一緒に人事コンサ

ルティングや顧客開拓に取り組んでいただきます。勤務時

間の相談も可能です。＃マザーズ

13080-

50080321

1308-

626575-2

社会保険

労務士事

務所

169-

0075

東京都新宿区

高田馬場１－

６－１６　ユ

ニオンビル７

０３

169-

0075

東京都新宿区高田

馬場１－６－１６

ユニオンビル７０

３

ＰＣ基本操作

（ワード・エクセ

ル・メール）

試用期間

あり
３か月

170,000円

～220,000

円

高田馬場駅近くの社労士法人。

従業員１００人未満の企業に社

会保険・給与計算・就業規則作

成などの手続きと未払い残業代

対策・人事制度の構築・採用定

着支援といったコンサルティン

グを実施。

「従業員１００人未満の社長・人事

担当者のお悩みを解決に導く」とい

う理念をもとに、これまでの社労士

事務所の枠を超えたサービスの開発

と積極的な提案を行っています。

代表
伊原　健

人

新宿公

共職業

安定所

株式会社

ミツワト

ラスト

金属製建具の販売・施工

・アルミ・スチール・ステンレスサッシなどの販売・施工

仕事の流れは、販売先との打ち合わせ→見積り→（受注）

→製品手配（施工図の作成あり）→納品ｏｒ現場施工管理

となります。※経験が無くても慣れるまで丁寧に指導しま

す。※職場見学を希望される方は、お気軽にお問合せくだ

さい。

13120-

17829121

1312-

613485-8

金属素形

材製品製

造業

131-

0033

東京都墨田区

向島２－５－

９

131-

0033

東京都墨田区向島

２－５－９

メール、見積等の

作業があります。

試用期間

あり
３ヶ月

170,000円

～180,000

円

ＹＫＫＡＰ、ＬＩＸＩＬ製アル

ミサッシ及びスチール・ステン

レスサッシを販売・施工する会

社です。販売先は主に都内中小

工務店、販売エリア（現場）は

東京及び近隣県となります。

設計（施工図作成）にはＣＡＤを導

入しています。また建築施工管理技

士等の資格取得を奨励しておりま

す。社員全員が豊富な知識を身につ

け質の高い対応が出来る様努力して

おります。

代表取

締役

津田　正

昭

墨田公

共職業

安定所

株式会社

ｔｏｔｏ

ｓｅｎ

寿司・総菜の販売等（寿司・総

菜部）／成瀬本店

寿司・惣菜の商品加工、販売フライヤー、スチームコンベ

クションの操作やお弁当、総菜などの調理加工サク取り、

スライス、握りなどの業務をお任せします。

13190-

08304521

1319-

004981-8

各種食料

品小売業

194-

0212

東京都町田市

小山町　９８

１－２

194-

0011

東京都町田市成瀬

が丘２－２５－５

ビッグヨーサン

成瀬本店

試用期間

あり
３ヶ月

190,000円

～210,000

円

寿司・惣菜・調理販売

（株）ビッグヨーサン内の寿司・惣

菜専門店です。創業以来「新鮮な物

をより安く」をモットーに、着実に

成長して来た企業です。売場面積当

りの売上高では、業界トップクラス

です。

代表取

締役

本多　み

どり

町田公

共職業

安定所

株式会社

ｔｏｔｏ

ｓｅｎ

寿司・総菜の販売等（寿司・総

菜部）／町田小山店

寿司・惣菜の商品加工、販売フライヤー、スチームコンベ

クションの操作やお弁当、総菜などの調理加工サク取り、

スライス、握りなどの業務をお任せします。

13190-

08306321

1319-

004981-8

各種食料

品小売業

194-

0212

東京都町田市

小山町　９８

１－２

194-

0212

東京都町田市小山

町９８１－２

ビッグヨーサン

町田小山店

試用期間

あり
３ヶ月

190,000円

～210,000

円

寿司・惣菜・調理販売

（株）ビッグヨーサン内の寿司・惣

菜専門店です。創業以来「新鮮な物

をより安く」をモットーに、着実に

成長して来た企業です。売場面積当

りの売上高では、業界トップクラス

です。

代表取

締役

本多　み

どり

町田公

共職業

安定所

有限会社

アルファ

オメガ

https://ww

w.awc.co.jp/
販売員（店長候補）

高級時計やジュエリーを扱っている性質上、富裕層のお客

様が多いです。お客様のお顔を覚えた上で、笑顔で明るい

対応を求められます。語学力や接客マナーが活かせるお仕

事でもあります。販売・検品・修理で経験を積んで頂き、

商品の知識・価値観の習得をして頂きます。その後、才能

に応じてオークション・仕入・修理・店舗運営の経験を積

んで頂きます。販売員はとしては、コミュニケーションス

キルが求められます。店長は、それに加え、アパレルなど

の店舗運営やディスプレイの経験が活かせる仕事です。

13130-

21880321

1313-

626801-7

他に分類

されない

小売業

135-

0047

東京都江東区

富岡１－１３

－１０

135-

0047

東京都江東区富岡

１－１３－１０

試用期間

あり
３か月

220,000円

～290,000

円

時計・宝石・貴金属の買取・修

理・販売をしています。アン

ティークとユーズドが中心で、

店舗とウェブで販売していま

す。外国のお客様も多く、輸出

も行っています。

忙しいですが、基本的に残業は無

く、やりがいのある仕事です。総労

働時間も法定労働時間より短くバラ

ンスを取って働けます。将来の目標

を持って仕事をして欲しいです。

代表取

締役社

長

横道昌輝

木場公

共職業

安定所

有限会社

江古田タ

イヤセン

ター

自動車タイヤ販売

◎自動車タイヤ販売及びそれに伴う取り付け作業です。◎

顧客の車にあったタイヤを選んでいくこと。それに伴う取

り付け作業が主な仕事です。◎ドライプ修理＊自動車の好

きな方、歓迎です。

13080-

67887421

1308-

203308-2

他に分類

されない

小売業

167-

0021

東京都杉並区

井草２丁目２

２番１号

165-

0027

東京都中野区野方

１－５８－１０

当社：中野店

試用期間

なし

270,000円

～330,000

円

自動車タイヤの販売及び取付、

配達、営業

タイヤ専業の会社です。ブリジスト

ンタイヤの販売や軽整備を主として

います。

代表取

締役
小泉　強

新宿公

共職業

安定所



有限会社

ハリス

ン・ガ

レージ

婦人靴の接客販売

※手作りの婦人靴を接客販売する※販売に必要な準備から

後片付けまで・店舗内に急な階段があり、毎日商品の上げ

下げがあります。

13010-

84835921

1301-

634439-8

靴・履物

小売業

104-

0031

東京都中央区

京橋２－６－

４

162-

0825

東京都新宿区神楽

坂３－６　ボブズ

フィットマーケッ

ト神楽坂店（当社

店舗）

簡単なＰＣ・ＩＰ

ＡＤの操作はあり

ます。

試用期間

あり
３カ月

206,400円

～223,600

円

職人の手作りの靴、製造・販売

（婦人靴）

上質な皮革を使用し、丹精込めて職

人が手作りした靴を、お客様のニー

ズに合わせてフィッティング、販売

しております。

取締役 南　弘志

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

長野商店

http://nagan

oshouten.co

m

販売業務（トライアル併用）

・装飾品の販売業務一流百貨店の時計売場での時計ベルト

販売。お客様の時計に取り付ける作業とサイズ調整と修理

等を行います。時計に合わせておすすめするコーディネー

ターとして活躍していただきます。・本社勤務になる可能

性もあります。

13010-

84345721

1301-

652263-7

身の回り

品卸売業

101-

0021

東京都千代田

区外神田６丁

目１５番１１

号　日東ビル

５Ｆ

000-

0000

就業場所　　銀座

和光、東京大丸、

新宿小田急、町田

小田急、上野松坂

屋　　他　首都圏

内の百貨店　当社

店舗

試用期間

あり
６ヶ月

175,000円

～300,000

円

時計ベルトの製造卸として都内

有名デパートに納入。　当社社

員が独自の販売形式にて販売す

る。

明治より独創的な商品を開発し、長

い歴史の中で人の為になることを生

業にしている企業です。

代表取

締役会

長

徳田　孝

夫

飯田橋

公共職

業安定

所

株式会社

ｐｅｅｐ

https://ww

w.roars.jp
アパレル（販売・企画・製造）

ロアーズオリジナルはモーターサイクルファッションのア

パレルブランドです。求人を募集しているお仕事の内容

は、主に販売・通販業務・企画・製造です。

13040-

94312821

1304-

657322-2

その他の

織物・衣

服・身の

回り品小

売業

003-

0031

東京都港区西

麻布１－１５

－１４　１階

003-

0031

東京都港区西麻布

１－１５－１４

１階

試用期間

あり

１か月か

ら２か月

190,000円

～210,000

円

総合アパレル　アパレル製造業

アパレル小売業

モーターサイクルファッションを中

心としたアパレルブランドです。ブ

ランド名：ロアーズオリジナル

代表取

締役

高橋　生

児

品川公

共職業

安定所

株式会社

川小商店

http://www.

oimoyasan.c

om

芋菓子の調理・販売（店長候

補）《未経験者歓迎》

芋菓子の調理・販売、その他店舗運営を行っていただきま

す。＊各店舗２～３名で、グループ会社が生産・加工した

材料での調理のため作業は非常にシンプルです。そのた

め、店舗経営やエリアのマネジメントが可能となっており

経営の知識等を学ぶことが可能です。＊また、対面で販売

をいたしますので、お客様の笑顔に毎日出会えますし、私

共も商品の一部としてお客様の記憶に残ることのできる誇

りある仕事です。

13030-

11337621

1303-

614728-7

食料・飲

料卸売業

111-

0043

東京都台東区

駒形２丁目１

－２６　川小

商店ビル２階

111-

0032

都内各店舗のいず

れか　（東京都台

東区浅草１丁目３

６－６浅草伝法院

東通店他）　※就

業場所従業員数

は、浅草伝法院東

通店の人数です。

試用期間

あり

３ヶ月～

６ヶ月

185,000円

～300,000

円

甘藷（サツマイモ）及びサツマ

イモ加工品の卸売。　サツマイ

モ菓子の製造・小売り（浅草お

いもやさん興伸）。

明治９年創業。さつま芋問屋川小商

店が手掛けるさつま芋菓子専門店

「おいもやさん」は浅草・巣鴨をは

じめ大丸東京などで１１店舗に展

開。さらなる店舗拡大（国内、海

外）も計画中。

代表取

締役

齊藤　浩

一

上野公

共職業

安定所

株式会社

五知

http://www.

tourindou.jp

和菓子製造・販売／トライアル

併用求人

和菓子販売業務及びそれに関連する業務【業務詳細】・販

売業務（レジ打ち・接客・包装等）・関連業務（電話応

対・受発注業務・包装・箱や袋詰等）

13040-

87525421

1304-

625565-1

菓子・パ

ン小売業

107-

0061

東京都港区北

青山３－６－

１２　桃林堂

内

110-

0002

東京都台東区上野

桜木１－５－７

当社　桃林堂　上

野店

ウィンドウズＰＣ

の操作（起動、保

存、シャットダウ

ン）　マウス・

キーボードによる

文字入力（ローマ

字入力）　ワー

ド・エクセルの基

本機能（入力、基

本的な関数、計

算）

試用期間

あり
６か月

186,000円

～189,200

円

和菓子の製造と販売

１９２５年に大阪府八尾市で創業

し、翌年に上野に出店しました。創

業以来、国産素材の使用と手作りに

こだわった和菓子作りを致しており

ます。

代表取

締役

倉谷　祐

治

品川公

共職業

安定所

株式会社

紀文堂總

本店

http://www.

kibundo-

sohonten.co.

jp

菓子の製造販売

＊菓子（人形焼、瓦煎餅）の製造＊店頭での販売（立ち仕

事）＊レジ打ちなど※パソコン等の作業はありません。◎

これから菓子職人を目指す若者を含め、幅広い人材を求め

ています。

13030-

10681321

1303-

006340-9

菓子・パ

ン小売業

111-

0032

東京都台東区

浅草１－２－

２

111-

0032

東京都台東区浅草

１－２－２

試用期間

あり
３ヶ月

180,000円

～220,000

円

人形焼、瓦せんべいの製造販売

店です。

創業以来、長い伝統の中で培った、

製造・販売技術、アットホームな職

場環境が一番の特徴です。

代表取

締役

手塚　雄

介

上野公

共職業

安定所



株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（小田急新宿

店）新宿区西新宿

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

んチーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビジ

ネスチャンスをつかみませんか？○セミナーコース：３～

５年当社で就業していただき、社内資格制度を取得後チー

ズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナー開く

ことができます。○独立コース：５～８年当社で就業して

いただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デパー

ト、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当社で

働くことによってチーズのプロになれます。チーズプロ

フェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12689721

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

160-

8001

東京都新宿区西新

宿１一１一３

小田急百貨店　新

宿店Ｂ２Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／立川市

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

ん。チーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビ

ジネスチャンスをつかみませんか？○セミナーコース：３

～５年当社で就業していただき、社内資格制度を取得後

チーズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナー

開くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業

していただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれます。若いうち

に技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12690521

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

190-

0012

東京都立川市曙町

２－５－１

伊勢丹立川店Ｂ１

当社店舗

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（アトレ吉祥寺

店）武蔵野市

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

ん。チーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビ

ジネスチャンスをつかみませんか？○セミナーコース：３

～５年当社で就業していただき、社内資格制度を取得後

チーズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナー

開くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業

していただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれます。チーズプ

ロフェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12694921

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

180-

0003

東京都武蔵野市吉

祥寺南町１－１－

２４　　　　アト

レ吉祥寺１Ｆ

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（ルミネ荻窪

店）杉並区

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

ん。チーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビ

ジネスチャンスをつかみませんか？○セミナーコース：３

～５年当社で就業していただき、社内資格制度を取得後

チーズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナー

開くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業

していただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれます。チーズプ

ロフェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12696021

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

167-

0043

東京都杉並区上荻

１－７－１

ルミネ荻窪店Ｂ１

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員　／（伊勢丹新宿

店）新宿区

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

んチーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビジ

ネスチャンスをつかみませんか？社内資格制度を取得後○

セミナーコース：３～５年当社で就業していただき、チー

ズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナーを開

くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業し

ていただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれます。チーズプ

ロフェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12701821

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

160-

0022

東京都新宿区新宿

３－１４－１

伊勢丹新宿店Ｂ１

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所



株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（松屋銀座店）

中央区

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

んチーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビジ

ネスチャンスをつかみませんか？社内研修制度を取得後○

セミナーコース：３～５年当社で就業していただき、チー

ズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナー開く

ことができます。○独立コース：５～８年当社で就業して

いただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デパー

ト、駅ビルに自分の店を持つことが出来ます。※当社で働

くことによってチーズのプロになれます。チーズプロ

フェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12706621

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

104-

0061

東京都中央区銀座

３－６－１　松屋

銀座Ｂ１Ｆ

銀座店

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（東武池袋店）

豊島区池袋

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

んチーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビジ

ネスチャンスをつかみませんか？社内資格制度を取得後○

セミナーコース：３～５年当社で就業していただき、チー

ズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナーを開

くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業し

ていただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれますチーズプロ

フェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12717021

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

000-

0000

東京都豊島区西池

袋１－１－２５

東武百貨店池袋店

Ｂ２

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（西武池袋店）

豊島区南池袋

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

んチーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビジ

ネスチャンスをつかみませんか？社内資格制度を取得後○

セミナーコース：３～５年当社で就業していただき、チー

ズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナーを開

くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業し

ていただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれますチーズプロ

フェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12726721

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

171-

0022

東京都豊島区南池

袋１－２８－１

Ｂ１　チーズ王国

西武池袋店

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所

株式会社

久田

（チーズ

王国）

https://ww

w.cheese-

oukoku.co.jp

チーズ販売員／（二子玉川東急

フードショー店）世田谷区

チーズのプロになろう！日本ではチーズのプロが足りませ

んチーズの真のプロになり、これから伸びるチーズのビジ

ネスチャンスをつかみませんか？社内資格制度を取得後○

セミナーコース：３～５年当社で就業していただき、チー

ズの知識を身に付けると、講師としてチーズセミナーを開

くことができます。○独立コース：５～８年当社で就業し

ていただき、当社のバックアップのもと、全国の一流デ

パート、駅ビルに自分のお店を持つことが出来ます。※当

社で働くことによってチーズのプロになれます。チーズプ

ロフェッショナル技術を身につけ将来の安定を！

13150-

12730321

1315-

305379-5

その他の

飲食料品

小売業

190-

0003

東京都立川市

栄町４－１６

－１

158-

0094

東京都世田谷区玉

川２丁目２１－２

東急百貨店　二子

玉川東急フード

ショー

試用期間

あり
３ヶ月

192,000円

～255,000

円

・チーズ本来の味を求め、世界

から選び抜いたチーズを中心と

した販売業務及びチーズ関連食

材の卸業務を含む（ホテル、機

内食、ネット販売等での販売を

含む。）・チーズの品質と状態

管理。

世界のナチュラルチーズを直輸入し

百貨店・駅ビル等で販売。国内２３

店舗に加え、フランスのパリにチー

ズショップを展開。チーズのプロを

唯一育てられる会社。チーズ王国の

独立支援制度有。

代表取

締役
久田　謙

立川公

共職業

安定所


